
Diventa AG, Comercialstrasse 23, 7000 Chur 
+41 81 552 02 99, www.diventa.ch

BVG-Fachspezialist*in mit optionaler Mandatsleitung 
Arbeitsort: Chur 

Pensum: 80 – 100 % 

Startschuss: ab 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung 

Diventa AG ist der Full-Service Provider für Pensionskassen in der Schweiz. Wir begleiten und unterstützen unsere Kunden 
ganzheitlich, kompetent und persönlich. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte, zuverlässige und viel-
seitige Persönlichkeit, die Freude an Verantwortung hat und sich langfristig in einem jungen und motivierten Team entwickeln 
möchte.  

Deine Aufgaben: 

 Erfassung und Pflege von Mutationen (Eintritte, Austritte, Änderungen etc.)
 Bearbeitung schriftlicher und telefonischer Anfragen in Deutsch (Italienisch und Französisch von Vorteil)
 Mithilfe und Unterstützung bei Leistungsfällen
 Erteilung fachlicher Auskünfte zu BVG-Themen
 Optionale Mandatsleitung von betriebseigenen Vorsorgeeinrichtungen
 Unterstützung der Buchhaltungsstelle

Das bringst du mit: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder gleichwertige Qualifikation
 Berufserfahrung in der beruflichen Vorsorge – fachspezifische Weiterbildung oder Bereitschaft dazu
 Erfahrung in der Finanz- und Wertschriftenbuchhaltung im Bereich Pensionskassen von Vorteil
 Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, Abacus)
 Ausgeprägtes Zahlenflair und Genauigkeit
 Teamfähigkeit, Flexibilität und Kommunikationsstärke
 Selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

Was dich bei uns erwartet: 

 Ein Great Place to work ® – ausgezeichneter Arbeitgeber
 Verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit mit Entwicklungsperspektive
 Attraktive Sozialversicherungen und faire Entlöhnung
 Moderner Arbeitsplatz in jungem und motiviertem Team
 Gezielte Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten

Fühlst du dich angesprochen oder hast du Fragen zur Stelle? 

Wende dich direkt an: 

Marco Felix 
Mail: marco.felix@diventa.ch 
Telefon: +41 81 552 02 93.  


