
How-to: Bewerbungsgespräch 

Expertentipps für einen überzeugenden Auftritt 

Das Bewerbungsgespräch markiert einen entscheidenden Schritt auf dem Weg 
zu Ihrem Traumjob. Es bietet Ihnen die Chance, sich persönlich zu präsentieren, 
Ihre Fähigkeiten vorzustellen und einen bleibenden Eindruck zu hinterlassen. 
Doch wie können Sie sich optimal darauf vorbereiten und selbstbewusst 
auftreten? Hier sind wertvolle Tipps und Tricks, um das perfekte 
Bewerbungsgespräch zu führen und Ihren potenziellen Arbeitgeber zu 
beeindrucken: 

1. Umfassende Vorbereitung 

Legen Sie den Grundstein für Ihren Erfolg durch eine gründliche 
Vorbereitung. 

Recherchieren Sie das Unternehmen ausführlich, um seine Werte, 
Produkte und Erfolge zu verstehen. Studieren Sie die Stellenanzeige 
und identifizieren Sie die Schlüsselqualifikationen, die für die Position 
gefragt sind. Bereiten Sie sich auf mögliche Fragen zu Ihren bisherigen 
Erfahrungen und Qualifikationen vor, um souveräne Antworten parat zu 
haben. 
 
2. Erscheinungsbild und Pünktlichkeit 

Der erste Eindruck zählt! Erscheinen Sie pünktlich zum Gespräch und 
wählen Sie angemessene Kleidung, für die Sie sich bewerben. Ein 
gepflegtes und professionelles Erscheinungsbild vermittelt von Anfang an 
Professionalität und zeigt Ihr Interesse an der Stelle. 
 
3. Begeisterung und Engagement zeigen 

Zeigen Sie Ihrem Gesprächspartner, dass Sie von der Position und dem 
Unternehmen begeistert sind. Vermitteln Sie Ihrem Gesprächspartner 
Ihre Begeisterung für die Position und das Unternehmen. 
ArbeitgeberInnen schätzen KandidatInnen, die engagiert und bereit sind, 
sich einzubringen. 

4. Interesse am Unternehmen zeigen 

Stellen Sie gezielte Fragen über das Unternehmen, seine Vision, die 
Unternehmenskultur und die aktuellen Herausforderungen. Auf diese 
Weise zeigen Sie Ihr Interesse und Ihre Bereitschaft, sich mit dem 
Unternehmen auseinanderzusetzen. 



5. Umgang mit Stressfragen 
Manchmal werden knifflige oder herausfordernde Fragen gestellt. 
Bewahren Sie in solchen Momenten Ruhe und denken Sie vor dem 
Antworten sorgfältig nach. Es ist völlig akzeptabel, um Bedenkzeit zu 
bitten, wenn dies nötig ist. 

6. Die Bedeutung der Körpersprache 

Achten Sie auf Ihre Körpersprache. Ein fester Händedruck, Blickkontakt 
und ein freundliches Lächeln vermitteln Selbstbewusstsein und Offenheit. 
Eine aufrechte Haltung strahlt ebenfalls Selbstsicherheit aus. 

7. Authentizität ist Trumpf 

Bleiben Sie authentisch und versuchen Sie nicht, eine Rolle zu 
spielen. Ehrlichkeit und Aufrichtigkeit werden geschätzt und tragen dazu 
bei, eine vertrauensvolle Atmosphäre zu schaffen. 

8. Dankbarkeit zum Ausdruck bringen 

Vergessen Sie nicht, sich am Ende des Gesprächs höflich zu bedanken und 
Ihr Interesse an der Stelle zu bekräftigen. Ein Dankeschön zeigt Ihre 
Wertschätzung für die Gelegenheit, sich persönlich vorstellen zu dürfen. 

Ein erfolgreiches Bewerbungsgespräch erfordert eine 
sorgfältige Vorbereitung & Selbstbewusstsein. Indem Sie die oben 
genannten Tipps beherzigen, können Sie Ihre Chancen auf 
den Traumjob erheblich steigern. Nutzen Sie diese Gelegenheit, um Ihr 
volles Potenzial zu zeigen und Ihre/n möglichen Arbeitgeber/in von Ihren 
Fähigkeiten zu überzeugen. 

Viel Erfolg! 


