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Kurzanleitung berufswahlapp: 
Schulkoordination 
 

Einleitung 
 
Liebe Schulkoordinator*innen, diese Kurzanleitung soll Ihnen dabei helfen, 
wichtige Einstellungen und Zuordnungen vorzunehmen, damit die Einführung 
der berufswahlapp an Ihrer Schule durchgeführt werden kann.  
 

1. Schritt: Zuordnung von Jahrgangsstufen zu 
Sekundarstufen 
 
Die berufswahlapp unterscheidet bei zentralen Stationen der Beruflichen 
Orientierung zwischen der Sekundarstufe I und der Sekundarstufe II. Da sich die 
Zuordnung von Jahrgangsstufen zu den Sekundarstufen aber je nach 
Bundesland und Schulform unterscheiden kann, müssen Sie zunächst eine 
Zuordnung für Ihre Schule vornehmen. Hierfür gehen Sie bitte wie folgt vor: 
 

1. Loggen Sie sich zunächst unter www.berufswahlapp.de mit Ihrem 
Koordinator*innen-Nutzernamen und Passwort ein. 

2. Klicken Sie in der Hauptnavigation auf den Punkt „Verwaltung“. 
3. Wählen Sie in der Schaltfläche „Sekundarstufe I“ über das Drop-down-

Menü eine Jahrgangsstufe aus. 
4. Klicken Sie auf „Hinzufügen“ – die ausgewählte Jahrgangsstufe ist nun 

der Sekundarstufe I zugeordnet. 
5. Wiederholen Sie den Vorgang für alle Jahrgangsstufen der 

Sekundarstufe I. 
6. Verfahren Sie identisch für die Sekundarstufe II. 
 

Hinweis: Wenn Sie eine Zuordnung auflösen möchten, klicken Sie auf „Löschen“. 
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Schaubild: Zuordnung durchführen (exemplarisch)  

 

 
 

  



 

 

 
3 

 

 

2. Schritt: Lerngruppen erstellen 
 
Legen Sie nun die Lerngruppen an. Hierfür gehen Sie bitte wie folgt vor: 
 

1. Klicken Sie in der Hauptnavigation auf den Punkt „Verwaltung“ > 
„Lerngruppen“. 

2. Klicken Sie dann auf die Schaltfläche „Erstellen“.  
 

 
 

3. Geben Sie in das erste Feld die jeweilige Jahrgangsstufe und (falls 
vorhanden) den zugehörigen Zug ein. Klicken Sie danach auf „Speichern“. 
Bitte beachten Sie: Für die Sekundarstufe I ist das Feld „Zug“ ein 
Pflichtfeld. 
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3. Schritt: Lehrkräfte den Lerngruppen zuordnen 
 
Unter der erstellten Lerngruppe bzw. nach Anklicken von „Bearbeiten“ finden Sie 
nun die Box „Lehrkräfte“. Mit einem Klick auf das Drop-down-Menü öffnen sich 
alle Lehrkräfte-Accounts, die Sie der Umgebung zugefügt haben. Wählen Sie 
einen Lehrkräfte-Account aus und ordnen Sie diesen durch einen Klick auf 
„Hinzufügen“ der Lerngruppe zu. Sie können einer Lerngruppe einen oder 
mehrere Accounts zuweisen.   
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4. Schritt: Schüler*innen den Lerngruppen zuordnen 
Unter der Box „Lehrkräfte“ finden Sie auch die Box „Schüler*innen“. Mit einem 
Klick auf das Drop-down-Menü öffnen sich alle Schüler*innen-Accounts, die Sie 
der Umgebung zugefügt haben. Wählen Sie so einen Schüler*innen-Account aus 
und ordnen Sie diesen durch einen Klick auf „Hinzufügen“ der Lerngruppe zu. 
Wiederholen Sie den Vorgang, bis Sie eine ausreichende Anzahl an Accounts für 
die jeweilige Lerngruppe hinzugefügt haben. 

 

 
 
Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 4 für alle Lerngruppen, die in Ihrer Schule für 
die Einführung der berufswahlapp vorgesehen sind. 
 


