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S-E-T Studienreisen Reisebuchung

Vorbereitungen für die Reisebuchung
Checkliste für Gruppenleiter

Liebe Lehrerinnen und Lehrer, 

wir freuen uns, dass Sie mit uns eine Reise nach England durchführen möchten. Als Ihr Reiseveranstalter unterstützen wir 
Sie gerne bereits im Vorfeld Ihrer Buchung, damit von Anfang an alles berücksichtigt und an alles gedacht ist. 

Die folgende Checkliste soll Ihnen helfen, notwendige Aktivitäten bis zur Buchung im Auge zu behalten. Wir stehen natürlich 
jederzeit für Rückfragen zur Verfügung und helfen Ihnen gerne!

Herzliche Grüße, 
Ihr Team von S-E-T Studienreisen

Kostenlose Reservierung

Sagt Ihnen unser Angebot grundsätzlich zu? Dann nehmen Sie schnellstmöglich eine kostenlose und  
unverbindliche Reservierung vor: Nutzen Sie hierfür am besten das dem Angebot angehängte  
Reservierungsformular. Dann können Sie in Ruhe die nächsten Schritte angehen. 

->	 Wichtig: Nach Ihrer Reservierung informieren wir Sie über die Reservierungsfrist. Bis zu dieser Frist sollten die 
folgenden Schritte bearbeitet und die Reise gebucht sein. 

Absprache mit Schulleitung

Überprüfen Sie noch einmal mit der Schulleitung oder anderen Entscheidungsträgern, ob die Fahrt zu den  
Angebotskonditionen durchgeführt werden kann oder Änderungsbedarf besteht.

Schriftliche Einverständniserklärung der Eltern

Holen Sie von den Eltern eine schriftliche Einverständniserklärung zur Fahrtteilnahme ein. Fragen Sie schon jetzt, 
ob ein Visum benötigt wird und es schwere Allergien oder andere Beeinträchtigungen gibt.

->	 Eine Vorlage für eine Einverständniserklärung zur weiteren Bearbeitung (Word-Datei) finden Sie online auf 
www.s-e-t.de/reisebuchung

Rücksprache mit S-E-T

Geben Sie uns Ihre aktuellen Teilnehmerzahlen (ggf. schicken wir Ihnen ein neues Angebot mit den aktualisierten 
Zahlen zu).

_Besprechen Sie schwere Allergien und Beeinträchtigungen mit uns.

_Teilen Sie uns mit wann Sie die Fahrt fest buchen können und verlängern Sie ggf. Ihre Reservierung.

Klassenkonto einrichten

Richten Sie ein Klassenkonto ein, auf dem die Anzahlung und Restzahlungen überwiesen werden können.

Elternabend

Planen Sie einen Elternabend, an dem die Fahrt vorgestellt wird und Sie offene Fragen klären können. 

->	 Wir haben eine Power-Point-Präsentation mit den wesentlichen Informationen zusammengestellt, die Sie für 
Ihren Elternabend individuell anpassen und dann präsentieren können:  
Download auf www.s-e-t.de/reisebuchung

Anmeldung

Buchen Sie die Fahrt fest mit uns. Ein Buchungsformular liegt Ihrem Angebot bei.


