Kaufmann/Kauffrau EFZ

Kaufleute EFZ Gbernehmen vielseitige administrative und organisatorische Aufgaben im
Unternehmen. Du arbeitest mit Kunden, Lieferanten und verschiedenen Abteilungen
zusammen und sorgst daflr, dass Abldufe effizient und korrekt funktionieren. Genauigkeit,
Organisationstalent und Kommunikation spielen dabei eine wichtige Rolle.

Die Ausbildung passt gut zu dir, wenn du Interesse an kaufmdnnischen Tatigkeiten, Zahlen
und BUroarbeit hast. Gute mindliche und schriftliche Deutsch- und Fremdsprachenkennt-
nisse, Zahlenflair sowie eine strukturierte, zuverl&@ssige und kommunikative Arbeitsweise sind
wichtige Voraussetzungen.

Bei Bauwerk Group erwartet dich eine abwechslungsreiche Ausbildung mit viel Eigenverantwor-
tung. Du wirst von erfahrenen Praxisbildner/innen begleitet und in verschiedenen Abteilungen
eingesetzt, darunter Verkauf Innendienst Schweiz, Einkauf, Human Resources, Finance

und Zentrales Marketing. Zu deinen Aufgaben gehdren unter anderem die Auftragserfassung
in mehreren Sprachen, das Erstellen von Offerten, der Kontakt mit Lieferanten, Arbeiten im
Rechnungswesen sowie die Unterstitzung bei Marketing- und HR-Aufgaben. So erhdltst du
einen umfassenden Einblick in die kaufmdannischen Abldufe eines modernen Unternehmens.
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