[bookmark: _GoBack]
DOEL
Deze werkinstructie omschrijft: 
· Hoe en welke informatie van KPNWE voor de aannemers voorhanden is. 
· Welke informatie de aannemer per kwartaal dient te rapporteren aan KPNWE. 

SCOPE
KPNWE aannemers voor hoog risico taken en transport van brandstoffen


WERKMETHODE

Informatie van KPNWE voor aannemer 

1. Contractor website
Link:	www.q8.be/safetyprocedures
https://www.tango.nl/safety-procedures
https://www.q8.lu/safety-procedures


2. Informatie voor Aannemers
Op deze site kunnen de aannemers de laatste versies van documenten (in verschillende talen) van KPNWE terugvinden: 
· Veiligheidsrichtwijzer voor hoog risico aannemers 
· Task Safety Requirements
· Werkvergunning Template
· Laatste Minuut Risico Analyse template 
· Contractor Activiteiten Observatie Lijst template 
· Incidenten Rapport template
· Dit document



Informatie van aannemer voor KPNWE 

1. Waarom
De Key Performance Measurement en HSSE gerelateerde cijfers van aannemers zijn opgenomen in de jaarlijkse en kwartaalrapportage van KPNWE. 

2. Hoe
De aannemers zullen de KPM’s en cijfers rapporteren volgens het template in bijlage. 

3. Wanneer
De aannemers zullen de KPM’s en cijfers niet later dan de 7de werkdag na het einde van elk kwartaal rapporteren. 



AANNEMERS KPM EN HSSE CIJFERS – KWARTAALRAPPORTERING


	Algemene informatie

	
	

	Naam aannemer / organisatie
	

	Adres
	

	Contact persoon
	

	Telefoonnummer
	

	
	

	HSSE gerelateerde cijfers en KPM’s te rapporteren 

	
	

	Kwartaal / jaar
	

	
	
	

	Gereden km door aannemers voor KPNWE
	

	Aantal gepresteerde uren voor KPNWE
	

	Aantal HSSE gerelateerde trainingsuren
	

	Aantal voorgevallen incidenten / ongevallen op KPNWE site 
	

	Aantal bijna-ongevallen op KPNWE site
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