
STELLENAUSSCHREIBUNG  
Linz, Oktober 2026 

 

 

 
Wir suchen eine:n Sachbearbeiter:in (m/w/d) 
für das Facility Management 
 
im Ausmaß von 35 Wochenstunden 
 
Exit Sozial ist ein gemeinnütziger Verein in Linz, der Menschen mit psychischen und sozialen Problemen 
unterstützt. Zur Verstärkung unseres Teams im Bereich Facility Management suchen wir eine verlässliche 
und organisierte Persönlichkeit für den Bürobereich. 
 
Unser Angebot 

- Sinnstiftendes, wertschätzendes und kollegiales Arbeitsumfeld in einer führenden sozialen 
Organisation  

- Sicherer Arbeitsplatz mit strukturierter Einarbeitung und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Gut mit öffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar 

 
Ihre Aufgaben 

- Zentrale Anlaufstelle und Büroorganisation 
- Ticket- und Auftragsmanagement 
- Termin- und Fristenkontrolle 
- Firmen- und Dienstleisterkoordination, Gebäudebetreiber 
- Kaufmännische Assistenz 
- Vertrags- und Dokumentenverwaltung 

 
Sie bringen dazu mit 

- Abgeschlossene kaufmännische oder büroorganisatorische Ausbildung (z. B. Bürokaufmann/-frau, 
Verwaltungsassistenz oder vergleichbar), Technischer Grundberuf von Vorteil  

- Einschlägige Berufserfahrung in Büroorganisation/Assistenz; Erfahrung im Facility Management, 
Immobilien- oder technischen Umfeld von Vorteil  

- Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) und Bereitschaft zur Arbeit mit CAFM-/Ticket-
Systemen. 

- Ausgeprägte Organisations- und Kommunikationsfähigkeit, strukturierte Arbeitsweise und hohe 
Verlässlichkeit 

- Identifikation mit den Werten von EXIT-sozial 
- Führerschein B von Vorteil 

 
Gehalt: SWÖ KV, VerwGr 7, Mindestgehalt brutto 3.074,80 € für 37 Wochenstunden/Vollzeit, 
Berufserfahrung wird zusätzlich angerechnet, Dienstort: Linz   

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: jobs@exitsozial.at  
Doris Breitenberger | EXIT-sozial | Wildbergstr. 10a, 4040 Linz | 0732 / 719 200 – 406 
 
Mit der Zusendung Ihrer Bewerbung erklären Sie sich mit der Bearbeitung und Speicherung Ihrer Daten für die 
Dauer des Bewerbungsprozesses einverstanden. Ihre Daten werden vertraulich behandelt und nicht an Dritte 
weitergegeben. 

mailto:jobs@exitsozial.at

