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1. WARUNKI PRZYJĘCIA DZIECKA DO ŻŁOBKA PUBLICZNEGO (zgodnie ze Statutem 

Poznańskiego Zespołu Żłobków przyjętego Uchwałą X/183/IX/2024 Rady Miasta Poznania 

z późniejszymi zmianami): 

1) zamieszkanie na terenie Miasta Poznania; 

2) rozliczanie podatku dochodowego przez rodziców/opiekunów prawnych na rzecz 

miasta Poznania; 

3) wykonanie obowiązkowych szczepień ochronnych określonych w Rozporządzeniu 

Ministra Zdrowia z w sprawie obowiązkowych szczepień ochronnych (nie dotyczy 

dzieci, które mają przeciwwskazania medyczne do wykonania szczepień). 

O przyjęcie dziecka do żłobka ubiegać się mogą także rodzice/ opiekunowie prawni, którzy są 

podatnikami wykonującymi czynności objęte ochroną informacji niejawnych lub związane  

z bezpieczeństwem państwa, dla których organem podatkowym jest organ wymieniony w art. 13a 

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa. Rodzice/opiekunowie prawni są wówczas 

zobowiązani dostarczyć zaświadczenie od właściwego organu, potwierdzające uzyskiwanie 

przychodów, o którym mowa w § 1 ust. 1 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 23 marca 2012 r. 

w sprawie nadania uprawnień organów podatkowych. Ponadto rodzice/opiekunowie prawni są 

zobowiązani spełnić warunek, o którym mowa w ust. 1 pkt 3 (wykonanie obowiązkowych szczepień 

ochronnych). 

2. PROCEDURA ZŁOŻENIA WNIOSKU O PRZYJĘCIE DZIECKA DO ŻŁOBKA: 

1) Rodzice/opiekunowie prawni wypełniają wniosek o przyjęcie dziecka do żłobka  

w formie elektronicznej na stronie https://nabor.pcss.pl/poznan/zlobek/, 

2) Rodzice/opiekunowie prawni wyrażają zgodę na weryfikację w systemie ID-Poznań, 

lub  

3) w przypadku braku zgody na weryfikację w systemie ID-Poznań rodzice/opiekunowie 

prawni do wniosku załączają skan pierwszej strony zeznania rocznego  

z potwierdzeniem złożenia do urzędu skarbowego aktualnego na dzień zapisania 

dziecka do żłobka lub w przypadku zmian w zgłoszeniu identyfikacyjnym skan 

odpowiedniego zgłoszenia aktualizacyjnego z potwierdzeniem złożenia do urzędu 

skarbowego z datą najpóźniej na dzień przyjęcia dziecka do żłobka lub skan 

zaświadczenia z urzędu skarbowego potwierdzające złożenie zeznania o wysokości 

osiągniętego dochodu (poniesionej straty). 

UWAGA! Warunek zamieszkiwania w Poznaniu i rozliczania podatku dochodowego na rzecz Miasta 

Poznań dotyczy obojga rodziców. Za osoby samotnie wychowujące dziecko będą uznane tylko te, 

które w zeznaniu rocznym wskażą, że rozliczają podatek w sposób przewidziany dla osób samotnie 

wychowujących dzieci. 

4) Rodzice/opiekunowie prawni do wniosku załączają skan dokumentu potwierdzającego 

wykonanie obowiązkowych szczepień ochronnych określonych w Rozporządzeniu 

Ministra Zdrowia w sprawie obowiązkowych szczepień ochronnych przez dziecko. 

Powyższy warunek nie dotyczy dzieci, które mają przeciwwskazania medyczne do 

wykonania szczepień. Powyższe rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani 

potwierdzić właściwym zaświadczeniem. 

5) Podpisany przez rodziców/opiekunów prawnych wniosek o przyjęcie dziecka do żłobka 
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należy dodać jako załącznik w systemie Nabór-żłobek. 

6) Złożony przez rodzica/opiekuna prawnego wniosek weryfikowany jest przez 

pracownika żłobka I preferencji w ciągu 7 dni. Informacja o konieczności uzupełnienia 

wniosku rodzic/opiekun prawny zostanie przesłana drogą mailową. 

7) Po pozytywnej weryfikacji wniosek o przyjęcie dziecka do żłobka trafia na listę 

oczekujących na przyjęcie do żłobka.  

8) W przypadku konieczności edycji złożonego już wniosku należy kontaktować się ze 

żłobkiem I preferencji, który jest administratorem wniosku. 

9) Niedozwolone jest składanie dla jednego dziecka więcej niż jednego wniosku. 

Rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani do corocznej aktualizacji dokumentów 

potwierdzających spełnianie warunków o których mowa w ust. 1 pkt 1, 2, 3. 

10) Rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani do niezwłocznego informowania 

Dyrektora żłobka o wszelkich zmianach, mających wpływ na weryfikację spełniania 

przez rodziców/opiekunów prawnych warunków określonych w ust. 1 pkt 1, 2, 3. 

11) Podstawą przyjęcia dziecka do żłobka jest umowa zawarta pomiędzy żłobkiem,  

a rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka w wyniku wcześniej złożonego przez 

rodziców/opiekunów prawnych wniosku o przyjęcie dziecka do żłobka wraz  

z kompletem wymaganych załączników. 

 

Spis wymaganych załączników dołączanych do wniosku podczas rekrutacji dziecka do żłobka  

w systemie Nabór-Żłobek: 

 

1) Potwierdzenie zamieszkania i rozliczania podatku w Poznaniu – pierwsza strona PIT lub 

zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o figurowaniu w ewidencji podatkowej Miasta Poznania 

lub zgłoszenie aktualizacyjne ZAP-3 (obowiązkowo). 

2) Potwierdzenie wykonania obowiązkowych szczepień ochronnych określonych  

w Rozporządzeniu Ministra Zdrowia w sprawie obowiązkowych szczepień ochronnych przez 

dziecko lub w przypadku przeciwwskazań medycznych do wykonania szczepień - właściwe 

zaświadczenie (obowiązkowo). 

3) W przypadku osób wykonujących czynności objęte ochroną informacji niejawnych lub 

związanych z bezpieczeństwem państwa – zaświadczenie od właściwego organu, 

potwierdzające uzyskiwanie przychodu, o którym mowa w § 1 ust. 1 rozporządzenia Rady 

Ministrów z 23 marca 2012 r. w sprawie nadania uprawnień organów podatkowych 

(obowiązkowy jeśli dotyczy). 

4) Skan wydrukowanego i podpisanego przez obojga rodziców/opiekunów prawnych wniosku  

o przyjęcie dziecka do żłobka pobranego z systemu Nabór- Żłobek (obowiązkowo). 

 

W przypadku dodatkowych pytań dotyczących rekrutacji dzieci do żłobka należy kontaktować się  

z pracownikami wybranego żłobka! 

 


