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Вход в Scan Station В зависимости от настроек Scan Station может потребоваться 
войти в систему. В этом случае появится следующее окно.

1. Введите Имя пользователя, Пароль и Домен.

2. Нажмите Войти.

Выключение Scan 
Station

Значок питания расположен на большинстве экранов. Когда значок 
питания синий (активный), нажмите на него, чтобы выключить Scan 
Station. Появится следующий экран.

ПРИМЕЧАНИЕ: Если вы вошли в систему, считается, что вы 
заняты (то есть сканируете документы). Чтобы 
выключить Scan Station, выйдите из системы, 
нажав на красный значок Х, а затем — на кнопку 
питания (когда она станет синей).



A-61808_ru  Апрель 2016 г. 3

Конфигурации 
сенсорного экрана

Устройство Kodak Scan Station серии 700 оснащено сенсорным 
экраном для удобного доступа и работы.

Scan Station можно настроить на:

• Только задания

• Без заданий с настройкой пользовательских параметров

Методы конфигурации устройства Scan Station:

1. Только задания: На сенсорном экране отображается список 
заданий, настроенных администратором, которые нельзя 
изменить. Пользователю нужно вставить документы во входной 
лоток и на сенсорном экране коснуться задания, которое 
необходимо выполнить для сканирования.

ПРИМЕЧАНИЕ. Если у вас нет доступа к заданиям, появится 
сообщение "У вас нет заданий". При наличии 
вопросов обращайтесь к системному 
администратору. 

Описание значков

Переход к предыдущему экрану.

Переход к следующему экрану.

Выход из Scan Station.

Отображение информации о Scan Station (например, 
номер версии).
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В справочном руководстве пользователя устройства Kodak 
Scan Station серии 700 приведены подробные сведения 
о заданиях сканирования.

2. Без заданий с настройкой пользовательских параметров: 
На сенсорном экране отображаются задания по умолчанию 
и могут отображаться некоторые задания, настроенные 
администратором, а также параметры и места назначений, 
которые позволяют пользователю сконфигурировать собственное 
задание. Для получения дополнительных сведений см. разделы 
«Экран "Место назначения"» и «Экран "Параметры настроек 
сканирования"». 

ПРИМЕЧАНИЯ.

• Если пользователь изменит эти параметры, они останутся 
включенными только для текущего сеанса сканирования.

• Если места назначения не определены, сенсорный экран 
может быть пустым. Для получения дополнительных сведений 
обратитесь к администратору.

Когда значок питания станет синим, нажмите на него, 
чтобы выключить Scan Station.
Если вы вошли в систему, считается, что вы заняты 
(администратор включил Принудительный вход 
в систему). Чтобы выключить Scan Station, нажмите на 
значок Х, а затем — на кнопку питания на экране входа 
в систему.
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Ознакомление 
с сенсорным 
экраном

В следующих разделах представлена информация и порядок 
настройки параметров, если задания не определены.

На сенсорном экране есть два основных экрана: Settings (Параметры) 
и Destination (Места назначения). 

Экран «Место 
назначения»

На экране «Место назначения» отображаются доступные места 
назначений, настроенные администратором. Эти места назначений 
приведены ниже: Электронная почта, USB-накопитель, сеть, 
FTP, принтер, факс, от электронной почты к факсу, платформа 
SharePoint и сервер Kofax Front Office. Воспользуйтесь правой 
и левой стрелками для прокрутки и отображения доступных мест 
назначений.

После выбора места назначения в средней части экрана отобразятся 
сведения - ИЛИ - отобразится конфигурация - ИЛИ - отобразятся 
значения, связанные с данным местом назначения. Например, 
при выборе значка электронной почты будут показаны все адреса 
электронной почты, связанные с местом назначения электронной 
почты. Из этого списка можно выбрать необходимое количество 
адресов. Если нужного адреса электронной почты нет в списке, 
нажмите Другой. Появится клавиатура, с помощью которой вы 
сможете ввести требуемый адрес (или адреса) электронной почты.

ПРИМЕЧАНИЕ. Если устройство Scan Station не настроено для 
введения пользовательских адресов электронной 
почты, опция Пользовательский не отображается.

Scan (Сканировать) — выберите, когда вы хотите начать 
сканирование.

Settings (Параметры) — переключение между экранами 
Settings (Параметры) и Destinations (Места назначения).

Logoff (Выход) — выход из устройства Scan Station.

Места 

 

Текущие 

Компоненты 

назначения

выбранного 
места 
назначения

параметры 
сканирования
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Значки с правой стороны от значка параметров в нижней части 
экрана Destination (Места назначения) обозначают текущие параметры 
сканирования, которые будут использоваться в следующий раз при 
сканировании документа. Если нужно изменить любые из этих 
параметров (например, отсканировать документ в черно-белом 
цвете вместо цветного), коснитесь значка Settings (Параметры), 
чтобы перейти к экрану Settings (Параметры) или выберите нужный 
значок для быстрого изменения данного параметра.

ПРИМЕЧАНИЯ.
• Для получения сведений о функции Поиск см. раздел 

«Использование функции "Поиск"» далее в документе.
• В зависимости от настройки устройства Scan Station, пользователь 

может не иметь прав на внесение изменений в параметры по 
умолчанию.

Описание значков: Экран 
«Место назначения»

 

Значки на экране «Место назначения»

Значок Описание

Левая стрелка — позволяет пролистать список влево от 
текущего места назначения.

Электронная почта — отображает список доступных 
адресов электронной почты.

От электронной почты к факсу — позволяет отправить 
вложение по электронной почте на сервер факсов локальной 
сети, которое затем будет отправлено на факс.

Сетевая папка — позволяет отобразить список доступных 
сетевых папок.

FTP — позволяет отобразить список доступных FTP-адресов.

Принтер — позволяет отобразить список доступных 
принтеров.

Факс — позволяет отобразить список мест назначений 
факсов. Данная опция доступна только в Scan Station 
модели 720ЕХ/730EX.

USB-накопитель — если вставлен USB-накопитель, 
коснитесь этого значка, чтобы использовать личные 
параметры.

SharePoint — позволяет настроить параметры платформы 
SharePoint.

Сервер Kofax Front Office — позволяет настроить параметры 
сервера Kofax Front Office.
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Экран «Параметры» На экране Settings (Параметры) отображаются значки параметров 
сканирования. При выборе значка значения, связанные с данной 
настройкой сканирования, отображаются в списке. Эти параметры 
не нужно изменять, если только для сканируемого документа не 
требуются другие настройки, отличающиеся от установленных по 
умолчанию. 

Параметры 
сканирования

Чтобы открыть экран Settings (Параметры), нажмите значок Settings 
(Параметры). Ниже приведены подробные сведения о параметрах 
сканирования.

Воспользуйтесь стрелками  Вправо и Влево, чтобы 
пролистать список параметров сканирования.

Щелкните на экране значок Сканировать, чтобы начать 
сканирование.

Правая стрелка — позволяет пролистать список вправо от 
текущего места назначения.
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Опция «Параметры 
сканирования»

Параметры сканирования — параметр сканирования по умолчанию 
предоставляется вместе с любыми параметрами сканирования, 
настроенными вашим администратором. 

Опция «Параметры имени 
файла» 

Параметры «Имя файла» позволяют задать значения, определяющие 
расположение (в каталогах или подкаталогах) и имя файла при 
создании отсканированных документов. Можно задать имя папки, 
в которую будут сохранены все отсканированные документы при 
сканировании в сетевую папку, в папку FTP или на USB-накопитель. 
Также можно задать префикс имени файла, который будет 
присоединен к имени каждого созданного отсканированного 
документа. Обычно имена отсканированных документов содержат 
заданный префикс, дополненный датой и временем. Например, 
если задан префикс receipts и имя папки 2012, имя файла 
отсканированного документа будет иметь следующий формат: 
receipts_20120117_092219.tif a, а файл будет помещен в папку 
с именем 2012.

ПРИМЕЧАНИЕ: Если системный администратор не включил 
функцию Разрешить присваивание имен 
файлам, этот параметр будет недоступен.
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Использовать формат имени файла, определенный 
в конфигурации — выберите эту опцию, чтобы использовать 
формат имени файла, настроенный администратором.

Дополнительные параметры — позволяет выбрать одну или 
несколько следующих опций: 

• Разрешить присваивание имен файлам во время 
сканирования — если установлен данный флажок, пользователю 
потребуется ввести имя для каждой отсканированной страницы. 
Если выбраны JPEG или Одностраничный TIFF как Тип файла, 
пользователю выдается запрос о действиях с каждой 
отсканированной страницей и стороной документа.

• Имя папки — введите имя папки, в которую будут сохранены 
отсканированные документы при сканировании в сетевую папку, 
на FTP-сервер или на USB-накопитель. Если пользователь не 
укажет имя папки, в которую будут сохранены отсканированные 
документы при сканировании в сетевую папку, на FTP-сервер 
или на USB-накопитель, файл будет создан в корневом каталоге 
настроенного места назначения.

• Префикс имени файла — введите префикс, который хотите 
использовать как имя файла. К файлу добавляются данный 
префикс, а также дата, время и соответствующее расширение 
файла (.pdf, .jpg, .tif). Если пользователь не создал префикс 
имени файла, будет использоваться префикс по умолчанию.

• Добавить отметку даты/времени — по умолчанию, дата 
и время добавляются к каждому имени файла, создаваемому 
устройством Scan Station. Если данный флажок снят, для 
создания имени файла будут использоваться только префикс 
и расширение имени файла.

• Имя устройства как папка — если данный флажок установлен, 
отсканированные документы сохраняются в папке, названной 
по имени устройства Scan Station. Эта папка будет создана 
в конце пути, указанного местом назначения.

• Имя устройства как префикс — если данный флажок 
установлен, отсканированные документы создаются с именем 
файла, которое начинается с имени устройства Scan Station.

• Пропускать разделители — если данный флажок установлен, 
между созданными именами файлов или путем к ним не 
вставляется символ подчеркивания, если только подчеркивание 
не является частью префикса имени файла или имени папки.
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Опция «Сканировать как» Сканировать как — доступные опции: Цветной, Оттенки серого 
и Черно-белый. 

При выборе опции Черно-белый появится экран «Черно-белый». 
Выберите опцию Наилучший (iThresholding) или Обычный 
(ATP — Адаптивная регулировка порога).

• Наилучший (iThresholding) — Scan Station автоматически 
рассчитывает параметры для каждого документа и определяет 
оптимальный порог для получения максимального качества 
изображения. Это позволяет сканировать серии смешанных 
документов с различным качеством (например, тусклым текстом, 
затененным фоном или цветным фоном), используя один набор 
настроечных параметров, что исключает необходимость 
сортировки документов. При выборе значения Наилучший 
(iThresholding), на экране настроек черно-белого изображения 
доступна только настройка Контрастность.

• Обычный (ATP — Адаптивная регулировка порога) — 
позволяет отделить данные переднего плана в изображении 
(текст, графику, линии и др.) от данных фона (белого или другого 
фона бумаги). В выбранном режиме Обычный (ATP), на экране 
«Настройка черно-белых изображений» можно настраивать 
опции Пороговое значение и Контрастность.
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Опция «Тип файла» Тип файла — доступны следующие типы файлов: PDF — 
с возможностью поиска (изображение + текст), PDF — только 
изображения, DOC, RTF, XLS, JPEG, TIFF — многостраничный 
или TIFF — одностраничный.

ПРИМЕЧАНИЕ. Загрузка больших файлов в место назначения 
занимает много времени, их размер может 
препятствовать отправке (например, файл TIFF — 
без сжатия имеет большой размер).

• Опция PDF — с возможностью поиска (изображение + текст) 
и PDF — только изображения — позволяет создать документ 
или несколько документов, содержащих текстовые и графические 
данные или только графические данные. При выборе любой 
опции «Тип файла» появится следующий экран.

ПРИМЕЧАНИЕ. При выборе настройки PDF — только 
изображения, опция Язык будет недоступна.
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Данный экран позволяет выбрать разные опции для создания 
PDF-файлов.

- Качество: отображает экран «Качество». Здесь можно 
выбрать Хорошее, Улучшенное или Наилучшее. Чем выше 
качество, тем больше размер файла.

- Язык: позволяет выбрать язык на котором отображается 
PDF-файл с возможностью поиска.

- Одностраничный: позволяет создать отдельный PDF-файл 
для каждой отсканированной страницы. При сканировании 
двусторонних документов один файл создается для лицевой 
и обратной стороны каждой страницы.

- Безопасный: позволяет ввести пароль для шифрования 
файла перед его доставкой. Пароль передается в отдельном 
сообщении электронной почты, когда в качестве одного из 
пунктов назначения выбрана Электронная почта.

- Совместимость: выберите версию PDF: PDF/A, PDF v1.3, 
PDF v1.4, PDF v1.5, PDF v1.6 или PDF v1.7.

• DOC — создается документ Microsoft Word.

• RTF — создается файл текста в формате RTF, который можно 
открыть во многих приложениях.

• XLS — создается электронная таблица Microsoft Excel.

ПРИМЕЧАНИЕ.При выборе DOC, RTF или XLS появится 
параметр Язык. Выберите язык, на котором 
необходимо создать файл.

• JPEG — этот тип документа доступен, только если для параметра 
Сканировать как установлено значение Цветной или Оттенки 
серого. Выбор типа документа JPEG приведет к созданию 
нескольких файлов, по одному для лицевой и обратной стороны 
листа. Если выбран тип «JPEG», можно выбрать качество 
Черновик, Хорошее, Улучшенное, Наилучшее или 
Превосходное.

• TIFF — многостраничный — создается один файл, содержащий 
все отсканированные страницы. Можно выбрать сжатие Нет или 
Group 4.

• TIFF — одностраничный — каждая сторона отсканированной 
страницы сохраняется в отдельном файле. Можно выбрать 
сжатие Нет или Group 4.

ПРИМЕЧАНИЯ. 
• Опции сжатия цветных и документов TIFF в оттенках серого 

могут быть только Нет или JPEG. Сжатие черно-белых 
документов может быть только Нет или Group 4.

• Все документы факсов доставляются как черно-белые 
изображения TIFF со сжатием «Group 4». Только для Scan 
Station модели 720EX/730EX.
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Опция «Сканируемый 
документ»

Сканируемый документ — в зависимости от типа сканируемых 
документов выберите одну из следующих опций:

• Двусторонний — Scan Station будет сканировать лицевую 
и обратную сторону за один проход.

• Одностороннее сканирование — лицевой стороной вниз — 
при выборе данного варианта необходимо помещать документы 
на входной лоток лицевой стороной вниз (сканируемая сторона 
должна быть обращена ко входному лотку).

• Одностороннее сканирование — лицевой стороной вверх — 
при выборе данного варианта необходимо помещать документы 
на входной лоток лицевой стороной вверх (сканируемая сторона 
должна быть обращена к пользователю). 
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Опция «Разрешение» Разрешение (т/д) — позволяет выбрать разрешение сканирования. 
Данный параметр не влияет на PDF-файлы. Варианты выбора: 
100, 150, 200, 240, 300, 400 и 600. Выбор более высокого 
разрешения позволяет получать изображения лучшего качества, 
но с большим размером файла.

Опция «Тип документа» Тип документа — позволяет выбрать тип содержимого документов.

• Текст с графикой: документы содержат текст, деловую графику 
(гистограммы, секторные диаграммы и т. п.) и черно-белые 
рисунки.

• Текст: документы содержат в основном текст.

• Фотографии: документы в основном содержат фотографии.
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Опция «Настройки черно-
белых изображений»

Настройки черно-белых изображений — позволяет изменить 
значения опций Контрастность и Пороговое значение. Данная 
опция доступна, только если в параметре «Сканировать как» 
выбрана опция Черно-белый.

• Если выбрана опция Наилучший (iThresholding) на экране 
Сканировать как, можно изменить только значение 
«Контрастность».

• Если выбрана опция Обычный (ATP — Адаптивная 
регулировка порога), можно изменять оба значения 
«Контрастность» и «Пороговое значение».

Контрастность — корректирует количество переднего плана 
изображения (сохранение или затухание). Уменьшение данного 
параметра уменьшит шум за счет возможной потери светлого 
текста. Увеличение данного параметра увеличит видимость светлого 
текста за счет увеличения шума.

Опция Пороговое значение — позволяет преобразовать 
изображение в оттенках серого в черно-белое. Диапазон пороговых 
значений составляет от 0 до 255. Значение по умолчанию: 90. 
Низкое пороговое значение позволяет создать более светлое 
изображение, его можно использовать, чтобы ослабить фон 
и малозаметную и ненужную информацию. Высокое пороговое 
значение позволяет создать более темное изображение, его можно 
использовать для выделения нечетких изображений.
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1. При выборе опции Контрастность или Пороговое значение 
появится экран «Контрастность» (или «Пороговое значение»).

2. Настройте значение с помощью стрелок Влево и Вправо, 
затем нажмите кнопку Готово, чтобы сохранить его.

Опция «Дополнительные 
параметры»

На экране «Дополнительные параметры» можно задать значения 
разных опций.
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• Параметры черно-белого изображения содержит следующие 
настройки:

- Фильтр случайных дефектов: выберите Нет, Одиночный 
пиксел или Правило большинства.

• Одиночный пиксел: уменьшает случайные помехи за 
счет преобразования отдельного черного пиксела в белый, 
если он со всех сторон окружен белыми пикселами, или 
белого пиксела в черный, если он со всех сторон окружен 
черными пикселами.

• Правило большинства: устанавливает цвет пиксела 
с учетом цвета соседних пикселов. Если большинство 
окружающих пикселов белые, пиксел станет белым, 
и наоборот.

- Фильтры изображения: можно выбрать Нет или Удаление 
полутонов. Функция удаления полутонов повышает качество 
точечного текста и изображений с растровыми экранами 
(например, газетных фотографий).

• Параметры цвета содержит следующие настройки:

- Яркость и контрастность: здесь можно выбрать следующие 
настройки:
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• В опции Режим контрастности цвета можно выбрать 
настройки Нет, Автоматически или Вручную. В выбранном 
режиме Автоматически используемые значения 
выбираются Scan Station. В режиме Вручную можно задать 
яркость и контрастность, которые будут использоваться 
для всех изображений.

- Яркость — изменение количества белого цвета для 
цветных или полутоновых изображений. Допустимые 
значения: от 1 до 100.

- Контрастность — увеличивает или уменьшает различия 
между темными и яркими пикселями.

- Сглаживание фона: использование этого параметра для 
документов или форм с цветным фоном позволяет получать 
изображения с более равномерным фоновым цветом. Этот 
параметр улучшает качество изображений и может уменьшить 
размер файла. Здесь можно выбрать следующие настройки:

• Режим сглаживания фона — позволяет выбрать режимы 
Нет, Автоматически или Aвтоматически — 
дополнительно.

- Автоматически — выполняется сглаживание до трех 
цветов фона.

- Автоматически — дополнительно: позволяет опытным 
пользователям осуществлять тонкую регулировку 
опции Автоматически. При выборе данной настройки 
на экране «Сглаживание фона» станет доступна опция 
«Интенсивность».

• Интенсивность: позволяет отрегулировать уровень 
определения цветов фона. Допустимые значения: 
от -10 до 10.

- Увеличение резкости: позволяет повысить контрастность 
контуров внутри изображения.

• Нет 

• Обычный

• Высокая

• Чрезмерно высокий
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- Цветовой баланс: эта функция доступна, только если 
параметр Сканировать как имеет значение Цветной.

• Режим контрастности цвета — позволяет выбрать 
режимы Нет, Автоматически, Автоматически — 
дополнительно или Вручную.

- Автоматически — позволяет сделать белый фон 
каждого документа абсолютно белым. При выборе 
этого значения компенсируется разница, возникающая 
из-за различного веса и марки бумаги. Не рекомендуется 
использовать его для фотографий.

- Автоматически — дополнительно — позволяет 
опытным пользователям осуществлять тонкую 
регулировку опции Автоматически.

- Интенсивность: опция Автоматически — 
дополнительно позволяет регулировать степень 
расхождения. Увеличение этого значения позволяет 
обрабатывать пожелтевшие от времени документы. 
Допустимые значения: от -2 до 2.

- Вручную — позволяет задать определенные значения, 
которые будут использоваться для всех изображений:

• Красный: позволяет изменить интенсивность красного 
цвета в цветных изображениях. Допустимые значения: 
от 1 до 100.

• Зеленый: позволяет изменить интенсивность зеленого 
цвета в цветных изображениях. Допустимые значения: 
от 1 до 100.

• Синий: позволяет изменить интенсивность синего 
цвета в цветных изображениях. Допустимые значения: 
от 1 до 100.

• Дополнительные параметры — содержит следующие настройки:

- Обрезка: позволяет выбрать автоматическую или 
агрессивную обрезку.

• Aвтоматически — автоматически обнаруживает границу 
изображения и при необходимости выпрямляет ее.



20 A-61808_ru  Апрель 2016 г.

• Агрессивный — автоматически обнаруживает границу 
изображения, при необходимости выпрямляет ее 
и устраняет оставшуюся черную рамку по краям 
изображения. При удалении черной границы может быть 
потеряна часть данных изображения у края документа.

- Включить автоматический выбор ориентации: если этот 
флажок установлен, устройство Scan Station анализирует 
каждый документ, определяя, как он был подан, и задает угол 
поворота изображения для обеспечения правильной 
ориентации.

- Заливка следов перфорации: позволяет заполнять пустоты 
вокруг краев документа. Типы заполняемых пустот: отверстия 
круглой, прямоугольной или неправильной формы (например, 
отверстия от дырокола или небольшие разрывы, характерные 
для документа, извлеченного из сшивателя).

- Обнаружение пустого изображения: используется для 
обнаружения пустых страниц (т.е. пустой задней стороны 
документа) с целью их исключения. Значение по 
умолчанию — 1%. Изображения документа, не соответствующие 
выбранному отношению, будут исключаться.

- Заполнение кромок изображения: позволяет добавить 
рамку выбранного цвета по краям полученного электронного 
изображения.

• Нет 
• Aвтоматически — сканер автоматически заполняет края 

изображения, используя окружающий цвет.
• Aвтоматически — включая обрывы: помимо заполнения 

краев, Scan Station также заполняет обрывы по краям 
документа.

• Белый 
• Черный 

ПРИМЕЧАНИЕ. При выборе настройки Белый или Черный, 
на экране «Заполнение кромок изображения» 
станут доступны опции Сверху, Снизу, 
Справа и Слева. При выборе настроек 
«Сверху», «Снизу», «Справа» и/или «Слева» 
появится экран, в полях которого можно 
будет ввести значение, определяющее 
степень заполнения края. Во время 
использования опции «Заполнение кромок 
изображения» соблюдайте осторожность, 
чтобы не ввести слишком большое значение, 
так как все данные изображения, которые 
необходимо оставить, будут заполнены.



A-61808_ru  Апрель 2016 г. 21

Чтобы отобразить «Дополнительные параметры», воспользуйтесь 
стрелкой прокрутки:

- Фильтрация полос: позволяет настроить Scan Station на 
фильтрацию вертикальных штрихов на изображениях. 
Полосы — это линии, которые могут появиться на изображении 
и не являются частью исходного документа. Причиной 
появления полос может стать загрязнение документов 
(например, грязь, пыль, потертые края) или ненадлежащее 
выполнение рекомендованных процедур по очистке Scan 
Station. Щелкните Фильтр полос, чтобы включить этот 
параметр, где можно выбрать значение интенсивности, 
позволяющее настроить уровень фильтрации полос. 
Допустимые значения: от -2 до 2.

- Объединить лицевое и обратное изображения — обычно 
для документа создается одно изображение для лицевой 
стороны и другое — для обратной стороны. Включите этот 
параметр для формирования одного изображения как для 
лицевой, так и обратной стороны документа. Выбранные 
параметры:

• Нет 

• Лицевая сверху: лицевая сторона располагается выше 
обратной стороны на изображении.

• Лицевая справа: обратная сторона располагается выше 
лицевой стороны на изображении.

• Лицевая слева: лицевая сторона располагается слева от 
обратной стороны на изображении.

• Лицевая сторона справа: обратная сторона располагается 
слева от лицевой стороны на изображении.

- Маскирование цвета: используется для исключения фона 
формы, включая в электронное изображение только 
введенные в форму данные (т.е. удаляет линии и разделители 
полей формы). Для черно-белого изображения эти параметры 
влияют на версию документа в оттенках серого, которая 
анализируется Scan Station, чтобы получить электронное 
изображение.
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• Цвет — позволяет выбрать требуемый маскируемый цвет.

- Нет
- Несколько: позволяет удалить цвета, отличные от 
темных оттенков (например, черные или синие чернила)

- Преобладающий цвет: удаление преобладающего 
цвета

- Синий
- Зеленый
- Красный

• Интенсивность: позволяет настроить уровень, при котором 
цвета будут исключены. Допустимые значения: от -2 до 2. 
Значение по умолчанию составляет 0. Эта опция доступна 
только в том случае, когда для настройки Цвет установлено 
значение Несколько или Преобладающий цвет.

- Обнаружение одновременной подачи нескольких листов — 
применяется при обработке документов для выявления 
взаимоналожения документов в механизмах устройства 
подачи. Одновременная подача нескольких листов может 
возникать в случае сканирования скрепленных документов, 
при наличии на документах следов клея или вследствие 
накопления электростатического заряда. Щелкните Вкл., 
чтобы Scan Station определяла одновременную подачу 
нескольких листов.

ПРИМЕЧАНИЕ.Если эта опция включена, то при обнаружении 
одновременной подачи нескольких листов Scan 
Station подаст звуковой сигнал «звонок». 
Проверьте отсканированные изображения, 
чтобы убедиться в правильности сканирования. 
При необходимости, возможно, понадобится 
повторить задание сканирования.
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• Чувствительность подачи нескольких листов: позволяет 
управлять интенсивностью определения подачи нескольких 
документов в устройство Scan Station. Подача нескольких 
листов определяется по наличию воздушных зазоров 
между документами. Это позволяет использовать 
обнаружение подачи нескольких листов в комплектах 
документов с разной толщиной.

- Низкая: наименее интенсивный параметр, который 
с малой вероятностью обнаружит этикетки, плохое 
качество, толстые или смятые документы, подаваемые 
в виде нескольких листов.

- Средняя: используйте, если в комплекте содержатся 
листы с разной толщиной или этикетками, 
прикрепленными к документам. Большинство листов 
с этикетками не должны определяться как подача 
нескольких листов в зависимости от материала этикетки.

- Высокая: наиболее интенсивный параметр. Этот 
параметр пригоден для использования, если толщина 
всех документов не превышает значения специальной 
бумаги плотностью 20 фунтов.

ПРИМЕЧАНИЕ.Невзирая на данный параметр, наклейки все 
же могут определяться как подача нескольких 
листов.

• Чувствительность подачи нескольких листов: 
выберите действие, которое следует выполнить Scan 
Station при обнаружении одновременной подачи нескольких 
листов. Независимо от выбранного действия, условие 
ошибки сохраняется в журнале Scan Station.

- Остановить сканирование: сканирование прекратится, 
что позволит пользователю устранить подачу нескольких 
листов. Убедитесь в отсутствии препятствий в тракте 
продвижения бумаги и продолжайте сканирование.

- Продолжить сканирование: Scan Station продолжает 
сканирование.

- Максимальная длина документа (в дюймах) — позволяет 
выбрать максимальную длину документов в задании. Если 
Scan Station обнаруживает документ большей длины, 
выдается сигнал о застревании бумаги. Значение по 
умолчанию — 14 дюймов. Максимальная длина листа 
составляет 160 дюймов, а минимальная — 2,5 дюйма.

- Обратный порядок страниц — если установлен этот флажок, 
Scan Station располагает отсканированные изображения 
в обратном порядке по сравнению с порядком, в котором 
документы были отсканированы. Эта функция доступна 
только для многостраничных документов.
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- Разрешить добавление страниц в задание сканирования — 
при включении этого параметра пользователь может 
продолжить добавление страниц в задание сканирования. 
После сканирования всех страниц во входном лотке, появится 
сообщение с запросом на добавление страниц. Если 
пользователь выберет Да, то будут отсканированы 
дополнительные страницы, а затем сообщение появится 
снова. Это будет происходить, пока пользователь не выберет 
Нет или не истечет 30-секундное время ожидания.

- Копии для печати — позволяет выбрать количество копий 
(1–99) для печати.

Функция «Состояние» На экране «Состояние» отображается информация о текущем 
состоянии Scan Station. 

Функция «О программе» На экране «О программе» отображается информация о версии ПО, 
MAC-адресе и IP-адресе.

Работа 
с устройством 
Scan Station

1. Поместите документы, которые нужно отсканировать, во входной 
лоток. 

ПРИМЕЧАНИЯ.

• В зависимости от настройки Scan Station, для входа 
в систему может понадобиться ввести имя пользователя, 
пароль и домен.
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• Может появиться сообщение Подождите, идет прогрев 
ламп. Подача документов продолжится после прогрева ламп.

2. В зависимости от настройки Scan Station, выполните следующие 
действия:

• Если устройство Scan Station настроено на режим Только 
задания, коснитесь задания, которое необходимо 
отсканировать.

• Если устройство Scan Station настроено на режим Jobs with 
ability to change settings (Задания с возможностью изменения 
параметров), нажмите значок Settings (Параметры), чтобы 
внести необходимые изменения в параметры сканирования 
и/или выберите место назначения, затем перейдите к этапу 3.

3. Коснитесь значка «Сканировать» .

ПРИМЕЧАНИЕ. В зависимости от настройки Scan Station, может 
появиться сообщение Добавить страницы для 
сканирования? Данная настройка позволяет 
постоянно добавлять страницы в сеанс 
сканирования до тех пор, пока пользователь не 
выберет Нет или не истечет 30-секундное время 
ожидания.

Опции 
«Дополнительное 
сканирование»

Так как устройство Scan Station можно настроить несколькими 
способами, администратор может разрешить некоторые опции, 
и во время сканирования могут отображаться некоторые экраны, 
позволяющие предварительно просмотреть сканируемые страницы 
и просмотреть места назначений.

Просмотрите сведения о некоторых опциях (или экранах), 
приведенные в данном разделе, которые могут отображаться на 
устройстве.

Экран «Параметры 
сканирования»

В зависимости от настройки Scan Station, перед выполнением 
задания сканирования может отображаться экран «Параметры 
сканирования». Администратор может разрешить одну или 
несколько опций, приведенных ниже, либо запретить все.
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• Выберите любые требуемые опции и нажмите кнопку Готово. 

- Пользовательская тема электронного письма: выберите 
эту опцию, чтобы разрешить ввод пользовательской темы 
электронного письма.

- Защищенный пароль PDF: позволяет ввести пароль для 
шифрования и защиты PDF-файлов.

- Префикс имени файла: позволяет изменить префикс 
в имени файла. Эта функция отображается, только если 
включена функция Разрешить присваивание имен файлам 
во время сканирования. 

- Добавить вложение с голосовым примечанием: позволяет 
добавить к отсканированному документу(ам) голосовое 
сообщение в виде вложения для отправки в места назначений 
электронной почты, FTP, сетевой папки и USB-накопителя. 
При выборе опции Добавить вложение с голосовым 
примечанием появится экран «Параметры аудиовложения», 
где можно выбрать настройку Запись для записи сообщения. 
Выберите опцию Просмотр для воспроизведения записанного 
сообщения или Удалить, чтобы удалить сообщение.

- Электронный адрес для уведомления о фоновой 
обработке: позволяет отправить электронное сообщение 
получателю с уведомлением о завершении задания.

- Уведомление о факсе: отображает состояние отправки 
уведомления на экране, с которого можно отправить 
уведомление о состоянии факса на принтер, адрес электронной 
почты или на оба места назначения. Если поля пустые, 
уведомление о факсе не отправляется.

- Разрешить изменение полей индексов платформы 
SharePoint™: позволяет изменить существующие поля 
индексов платформы SharePoint.

- Разрешить изменение полей индексов сервера Kofax 
Front Office: позволяет изменить существующие поля 
индексов сервера Kofax Front Office.
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Экран «Просмотр 
обработки» перед 
выполнением 
сканирования

На экране «Просмотр обработки» можно просмотреть параметры 
сканирования перед его выполнением.

ПРИМЕЧАНИЕ. Если устройство Scan Station настроено для 
режима Быстрое сканирование, процедура 
сканирования начнется немедленно, а экран 
«Просмотр обработки» не отображается до 
появления ошибки.

Выход/возврат — если выбрана опция Выход, появится экран 
«Просмотр параметров», где отображаются текущие параметры 
сканирования. Дополнительная информация представлена 
в разделе «Экран "Просмотр параметров"».
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Предварительный просмотр — при выборе опции 
«Предварительный просмотр» начнется сканирование, а на экране 
«Состояние» отображается изображение каждой отсканированной 
страницы (с лицевой и обратной стороны). После завершения 
сканирования всех документов появится экран «Предварительный 
просмотр» в котором можно просмотреть и отредактировать 
каждое изображение.

Позволяет увеличить изображение.
Дважды щелкните изображение, чтобы увеличить его часть.

Позволяет уменьшить изображение.

Позволяет повернуть изображение на 90 градусов по часовой 
стрелке.

Позволяет удалить отображаемое изображение.

Позволяет повторно отсканировать отображаемое 
изображение.

Отображает предыдущее изображение.
Чтобы отобразить предыдущее изображение, проведите 
пальцем вдоль левой стороны текущего изображения.

Отображает следующее изображение.
Чтобы отобразить следующее изображение, проведите 
пальцем вдоль правой стороны текущего изображения.

Закрывает экран «Предварительный просмотр».
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Сканировать — запускает сканирование. По мере подачи 
и обработки документов устройством Scan Station, изображения 
появляются на экране «Состояние». По завершении появится 
экран «Просмотр обработки». 

Отмена — отображает сообщение Удалить текущий выбор?. 
Для продолжения щелкните Да. Появится главный экран.

Экран «Просмотр 
обработки» после 
выполнения 
сканирования

После завершения сканирования всех страниц, на экране 
«Просмотр обработки» отобразится состояние отправки документов 
на выбранные места назначений.

Каждое место назначения отображает зеленый маркер-галочку при 
успешной отправке или красный маркер «х» (в случае сбоя). Чтобы 
получить дополнительные сведения о состоянии, щелкните каждое 
место назначения.
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Повторная отправка — если выбрана данная опция, появится 
сообщение Будет выполнена передача предварительно 
отсканированных документов вновь выбранным адресатам. 
Продолжить? Нажмите Да, чтобы повторно отправить 
предварительно отсканированные документы, не сканируя их снова.

Готово — если выбрана данная опция, появится сообщение 
Удалить текущий выбор? 

• Выберите Нет, чтобы сохранить место назначения и параметры 
сканирования для следующего задания сканирования.

• Выберите Да, при этом место назначения и параметры 
сканирования будут заданы как значения Scan Station по 
умолчанию.

• Если пользователь проигнорирует данный экран, устройство 
Scan Station восстановит первоначальный экран через две 
минуты.

Экран «Просмотр 
параметров»

Если на экране «Просмотр обработки» выбрана опция Выход, 
появится экран «Просмотр параметров», на котором можно 
просмотреть или изменить любые настройки.

Просмотр — позволяет вернуться к экрану «Просмотр обработки».

Предварительный просмотр — отображает экран 
«Предварительный просмотр» после завершения сканирования 
документов. На экране «Предварительный просмотр» можно 
получить доступ к средствам редактирования («Повернуть», 
«Повторно отсканировать» и «Удалить»).

Сканировать — запускает сканирование. По мере подачи 
и обработки документов устройством Scan Station, изображения 
появляются на экране «Состояние». По завершении появится 
экран «Просмотр обработки».
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Отмена — отображает сообщение Удалить текущий выбор?. 
Для продолжения щелкните Да. Появится главный экран.

Использование 
функции «Поиск»

Независимо от того, ищется ли адрес электронной почты в заданной 
группе адресов электронной почты или в сетевой адресной книге 
либо ищется сетевая папка, способ поиска один и тот же.

1. Выберите группу Электронная почта или Сетевая папка, 
в которой хотите выполнить поиск. 

2. Выберите функцию Поиск для отображения клавиатуры.

3. Введите критерий поиска (например, имя или фамилия для 
поиска адреса электронной почты; путь или часть пути для 
поиска сетевой папки). Появится список, совпадающий 
с заданными критериями поиска.

ПРИМЕЧАНИЕ. Если сервер Active Directory Server настроен 
администратором, появится кнопка 
"Дополнительно". Нажмите кнопку 
Дополнительно, чтобы просмотреть 
найденные дополнительные совпадения 
(при наличии).

4. Щелкните необходимые имена или сетевые папки, которые 
хотите добавить в группу.

5. После завершения нажмите кнопку Готово.



Товарный знак и упаковка 
Kodak используются по 

лицензии компании 
Eastman Kodak.

Kodak Alaris Inc.
2400 Mount Read Blvd.

Rochester, NY 14615, США
© 2016 г. Kodak Alaris Inc.

Все права защищены.


	Настройка параметров пользователя в Scan Station
	Содержание
	Вход в Scan Station
	Выключение Scan Station
	Конфигурации сенсорного экрана
	Ознакомление с сенсорным экраном
	Экран «Место назначения»
	Описание значков: Экран «Место назначения»

	Экран «Параметры»
	Параметры сканирования
	Опция «Параметры имени файла»
	Опция «Сканировать как»
	Опция «Тип файла»
	Опция «Сканируемый документ»
	Опция «Разрешение»
	Опция «Тип документа»
	Опция «Настройки черно- белых изображений»
	Опция «Дополнительные параметры»
	Функция «Состояние»
	Функция «О программе»

	Работа с устройством Scan Station
	Опции «Дополнительное сканирование»
	Экран «Параметры сканирования»
	Экран «Просмотр обработки» перед выполнением сканирования
	Экран «Просмотр обработки» после выполнения сканирования
	Экран «Просмотр параметров»

	Использование функции «Поиск»


