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Conectarea la staţia 
Scan Station

În funcţie de modul în care este configurată staţia Scan Station, este 
posibil să fie necesar să vă conectaţi. În acest caz, va fi afişat următorul 
ecran.

1. Introduceţi informaţiile pentru Username (Nume utilizator), 
Password (Parolă) şi Domain (Domeniu).

2. Faceţi clic pe Login (Conectare).

Oprirea staţiei Scan 
Station

Pictograma de alimentare este prezentă pe majoritatea ecranelor. 
Atunci când pictograma de alimentare este albastră (activă), faceţi 
clic pe pictogramă pentru a închide staţia Scan Station. Va fi afişat 
următorul ecran.

NOTĂ: Dacă sunteţi conectat se consideră că sunteţi ocupat 
(se presupune că, dacă sunteţi conectat, scanaţi). Selectaţi 
simbolul X roşu pentru deconectare, apoi butonul de alimentare 
(când devine albastru) pentru închidere.
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Configuraţiile 
ecranului tactil

Echipamentul Kodak Scan Station 700 are un ecran tactil pentru 
simplificarea accesării şi a funcţionării.

Este posibil ca echipamentul Scan Station să fie configurat pentru:

• Numai activităţi

• Fără activităţi, configurare a setărilor proprii

Metodele de configurare a echipamentului Scan Station:

1. Numai activităţi: Ecranul tactil va afişa o listă de activităţi configurate 
de administrator şi care nu pot fi modificate. Dacă ecranul tactil 
arată ca în imaginea de mai jos, puneţi pur şi simplu documentele în 
tava de intrare şi atingeţi activitatea pe care doriţi să o utilizaţi pentru 
scanare.

NOTĂ: Dacă nu aveţi acces la lucrări, va fi afişat acest mesaj, 
Nu aveţi lucrări asociate. Dacă aveţi întrebări, consultaţi 
administratorul sistemului. 

Descrierea pictogramelor

Merge la ecranul anterior.

Merge la ecranul următor.

Vă deconectează de la echipamentul Scan Station.

Afişează informaţii despre echipamentul Scan Station 
(de exemplu, numărul versiunii).
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Ghidul de referinţă pentru utilizator pentru Kodak Scan Station 
700 furnizează informaţii detaliate despre activităţile de scanare.

2. Fără activităţi, configurare a setărilor proprii: Ecranul tactil va 
afişa activităţile implicite şi poate afişa unele activităţi configurate de 
administrator, precum şi setări şi destinaţii care vă permit să 
configuraţi propria dvs. activitate. Pentru informaţii suplimentare, 
consultaţi secţiunile „Ecranul Destinaţie” şi „Ecranul Setări”. 

NOTE:

• Dacă modificaţi aceste setări, ele vor fi activate numai pentru 
sesiunea de scanare curentă.

• Dacă nu este definită nicio destinaţie, poate fi afişat un ecran 
tactil gol. Pentru informaţii suplimentare, consultaţi administratorul.

Atunci când pictograma de alimentare este albastră, faceţi clic 
pe aceasta pentru a opri staţia Scan Station.
Se consideră că sunteţi ocupat dacă sunteţi conectat 
(administratorul a activat Force User Login (Conectare 
forţată utilizator)). Pentru oprire, selectaţi pictograma „X”, 
apoi selectaţi pictograma de alimentare de pe ecranul Login 
(Conectare).
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Familiarizarea cu 
ecranul tactil

Secţiunile următoare prezintă informaţii şi proceduri pentru configurarea 
propriilor setări atunci când nu sunt definite activităţi.

Ecranul tactil are două ecrane principale: ecranul Settings (Setări) şi 
ecranul Destination (Destinaţie). 

Ecranul Destinaţie În ecranul Destinaţie se afişează destinaţiile disponibile configurate de 
administrator. Destinaţiile disponibile sunt: E-mail, Unitate USB, Reţea, 
FTP, Imprimantă, Fax, E-mail către fax, SharePoint şi Kofax Front 
Office Server. Utilizaţi săgeţile Stânga şi Dreapta pentru a parcurge şi 
a afişa destinaţiile disponibile.

Atunci când selectaţi o destinaţie, în partea din mijloc a ecranului se vor 
afişa detalii - SAU - se va afişa configuraţia - SAU - se vor afişa valorile 
asociate cu destinaţia respectivă. De exemplu, dacă selectaţi o pictogramă 
de e-mail, se vor afişa toate adresele de e-mail asociate cu această 
destinaţie de e-mail. Din această listă puteţi selecta oricât de multe 
adrese doriţi. Dacă o adresă de e-mail nu este în listă, selectaţi 
Custom (Particularizare). Se va afişa o tastatură care vă va permite să 
introduceţi adresele de e-mail dorite.

NOTĂ: Dacă echipamentul Scan Station nu a fost configurat să permită 
adrese de e-mail particularizate, opţiunea Custom (Particularizare) 
nu va fi afişată.

Scanare — selectaţi atunci când doriţi să efectuaţi o scanare.

Setări — comută înte ecranul Settings (Setări) şi ecranul Destinations 
(Destinaţii).

Deconectare — vă deconectează de la Scan Station.

Destinaţii

 

Setările curente 

Componentele 
destinaţiei 
selectate

pentru scanare
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Pictogramele din dreapta pictogramei Setări din partea de jos a ecranului 
Destinaţie reprezintă setările de scanare curente care vor fi utilizate la 
următoarea scanare a unui document. Dacă doriţi să modificaţi oricare 
dintre aceste setări (de exemplu, să scanaţi documentul alb-negru, nu 
color), atingeţi pictograma Setări pentru a accesa ecranul Settings 
(Setări) sau pentru a selecta pictograma dorită pentru modificarea 
rapidă a setării respective.

NOTE:
• Pentru informaţii despre opţiunea Search (Căutare), consultaţi 

secţiunea „Utilizarea funcţiei de căutare” din acest document.
• În funcţie de modul în care a fost configurat echipamentul Scan 

Station, este posibil să efectuaţi orice fel de modificări asupra 
setărilor implicite.

Descrierea pictogramelor: 
ecranul Destinaţie

 

Pictogramele din ecranul Destinaţie

Pictogramă Descriere

Săgeată Stânga — defilare în listă la stânga destinaţiei 
curente.

E-mail — afişare a unei liste cu adresele de e-mail disponibile.

E-mail către fax — permite trimiterea prin e-mail a unei 
ataşări către un server de fax LAN, care apoi este direcţionată 
către un aparat de fax.

Folder de reţea — afişare a unei liste de foldere de reţea 
disponibile.

FTP — afişare a unei liste de adrese FTP disponibile.

Imprimantă — afişare a unei liste de imprimante disponibile.

Fax — afişare a unei liste de destinaţii Fax. Această opţiune 
este disponibilă numai la Scan Station 720EX/730EX.

Unitate USB — utilizare a setărilor personale de pe o unitate 
USB conectată.

SharePoint — configurare a setărilor SharePoint.

Kofax Front Office Server — configurare a setărilor Kofax 
Front Office Server.
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Ecranul Setări În ecranul Settings (Setări) se afişează pictogramele pentru setările de 
scanare. Atunci când selectaţi o pictogramă, valorile asociate cu setarea 
de scanare respectivă se afişează în listă. Aceste setări trebuie modificate 
numai dacă documentul pe care îl scanaţi necesită opţiuni diferite de 
cele implicite.

Setări de scanare Pentru a accesa ecranul Settings (Setări), faceţi clic pe pictograma 
Setări. În continuare sunt prezentate informaţii detaliate despre setările 
de scanare.

Utilizaţi săgeţile  Dreapta şi Stânga pentru a parcurge lista de 
setări de scanare.

Utilizaţi pictograma Scanare de pe ecran pentru a porni 
scanarea.

Săgeată Dreapta — defilare în listă la dreapta destinaţiei 
curente.
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Opţiunea Scan Settings 
(Setări scanare)

Scan Settings (Setări scanare) — împreună cu setările de scanare 
care au fost configurate de administrator, este furnizată o setare de 
scanare implicită. 

Opţiunea File Name 
Settings (Setări nume fişier) 

Setările pentru numele de fişier vă permit să definiţi valorile care 
determină locaţiile (directoare sau subdirectoare) şi numele de fişier 
utilizat când creaţi documente scanate. Puteţi defini un nume de folder 
în care se vor plasa documentele scanate când scanaţi într-un folder de 
reţea, o locaţie FTP sau o destinaţie de unitate USB. De asemenea, 
puteţi defini prefixul numelui de fişier care se va aplica fiecărui document 
scanat creat. De obicei, documentele scanate sunt create cu acest 
prefix şi au un timbru opţional de dată şi oră adăugat la prefix. De 
exemplu, dacă definiţi un prefix chitanţe şi un nume de folder 2012, 
numele de fişier al documentului scanat va avea formatul: 
chitanţe_20120117_092219.tif şi va fi plasat într-un folder denumit 2012.

NOTĂ: Dacă administratorul de sistem nu a activat Allow File Naming 
(Se permite acordarea unui nume fişierelor), această opţiune nu 
va fi disponibilă.
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Use file name format defined in configuration (Utilizare format nume 
de fişier definit la configurare) — selectaţi această opţiune dacă doriţi 
să utilizaţi formatul de nume de fişier configurat de administrator.

Advanced (Avansat) — vă permite să selectaţi una sau mai multe dintre 
următoarele opţiuni:  

• Allow File Naming During Scan (Se permite acordarea unui nume 
fişierelor în timpul scanării) — dacă această opţiune este bifată, este 
posibil să vi se solicite introducerea unui nume de fişier pentru 
fiecare pagină scanată. Dacă s-a selectat JPEG sau Single Page 
TIFF (TIFF cu o singură pagină) pentru File Type (Tip fişier), vi se va 
solicita un nume pentru fiecare pagină şi faţă scanată.

• Folder Name (Nume folder) — introduceţi numele folderului unde 
vor fi plasate documentele scanate la efectuarea unei scanări într-o 
destinaţie folder de reţea, locaţie FTP sau unitate USB. Dacă nu 
introduceţi un nume de folder unde vor fi plasate documentele 
scanate la efectuarea unei scanări într-o destinaţie folder de reţea, 
locaţie FTP sau unitate USB, fişierul va fi creat în directorul rădăcină 
al destinaţiei configurate. 

• File Name Prefix (Prefix nume fişier) — introduceţi prefixul pe care 
doriţi să îl utilizaţi în numele de fişier. Acest prefix, împreună cu data, 
ora şi extensia de fişier respectivă (.pdf, .jpg, .tif), va fi adăugat la 
acesta. Dacă nu creaţi un prefix de nume de fişier, se va utiliza 
prefixul de nume de fişier implicit. 

• Add Date/Time Stamp (Adăugare marcaj dată/oră) — în mod 
implicit, la fiecare nume de fişier creat de Scan Station se adaugă 
data şi ora. Dacă debifaţi această opţiune, pentru crearea numelui 
de fişier se vor utiliza numai prefixul de nume de fişier şi extensia 
numelui de fişier.

• Device Name as Folder (Nume dispozitiv ca folder) — dacă această 
opţiune este bifată, documentele scanate vor fi stocate într-un folder 
denumit după numele echipamentului Scan Station. Acest folder va 
fi creat la sfârşitul căii specificate de destinaţie.

• Device Name as Prefix (Nume dispozitiv ca prefix) — dacă această 
opţiune este bifată, documentele scanate vor fi create cu un nume 
de fişier care începe cu numele echipamentului Scan Station.
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• Omit Separators (Omitere separatori) — dacă această opţiune este 
bifată, nu se va plasa niciun caracter de subliniere între numele de 
fişier sau căile construite, cu excepţia cazului când caracterul de 
subliniere face parte din prefixul numelui de fişier sau din numele 
folderului.

Opţiunea Scan As 
(Scanare ca)

Scan As (Scanare ca) — secţiuni disponibile: Color, Grayscale 
(Nuanţe de gri) şi Black and White (Alb-negru). 

Dacă selectaţi Black and White (Alb-negru), se va afişa ecranul Black 
and White (Alb-negru). Selectaţi Best (Optimă) (iThresholding) sau 
Normal (ATP).

• Best (Optimă) (iThresholding) — staţia Scan Station evaluează 
dinamic fiecare document pentru a determina valoarea optimă 
a pragului în scopul producerii unei imagini de cea mai înaltă calitate. 
Aceasta permite scanarea seturilor de documente combinate având 
calităţi diferite (de exemplu, text estompat sau fundaluri degradate 
sau colorate) cu o singură setare, reducând astfel necesitatea de 
a sorta documentele. Dacă selectaţi Best (iThresholding) (Optimă 
(iThresholding)), în ecranul Black and White (Alb-negru) se poate 
ajusta numai valoarea pentru Contrast.
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• Normal (ATP) (Adaptive Threshold Processing) — separă informaţiile 
de primplan dintr-o imagine (de exemplu, text, grafică, linii etc.) de 
informaţiile de fundal (de exemplu, fundal alb sau non-alb). Dacă 
selectaţi Normal (ATP), puteţi ajusta în ecranul Black and White 
(Alb-negru) valorile pentru Threshold (Prag) şi Contrast.

Opţiunea File Type 
(Tip fişier) 

File Type (Tip fişier) — sunt disponibile următoarele tipuri de fişiere: 
PDF - Searchable (Image + Text) (Cu posibilitate de căutare 
(Imagini + Txt)), PDF - Image Only (Numai imagini), DOC, RTF, XLS, 
JPEG, TIFF - Multi Page (TIFF - cu mai multe pagini) sau TIFF - Single 
Page (TIFF - cu o singură pagină).

NOTĂ: Fişierele mari necesită timp îndelungat pentru a fi descărcate la 
o destinaţie şi este posibil să nu fie livrabile datorită limitărilor 
dimensionale (de exemplu, TIFF - Uncompressed (Necomprimat) 
va fi un fişier mare).



12 A-61808_ro  Aprilie 2016

• PDF - Searchable (Image + Text) (Cu posibilitate de căutare 
(Imagini + Txt)) şi PDF - Image Only (Numai imagini) — se creează 
un document sau mai multe documente care conţin date de text şi 
de imagini sau numai date de imagini. La selectarea oricărui tip de 
fişier se va afişa următorul ecran.

NOTĂ: Dacă selectaţi PDF - Image Only (Numai imagini), opţiunea 
Language (Limbă) nu este disponibilă.

Acest ecran vă permite să selectaţi diverse opţiuni pentru crearea 
de fişiere PDF.

- Quality (Calitate): se afişează ecranul Quality (Calitate). Puteţi 
selecta Good (Bună), Better (Mai bună) sau Best (Optimă). Cu 
cât calitatea este mai bună, cu atât este mai mare dimensiunea 
fişierului.

- Language (Limbă): permite selectarea limbii de afişare a fişierului 
Searchable PDF (PDF cu posibilitate de căutare).

- Single Pages (Pagini individuale): permite crearea unui fişier PDF 
pentru fiecare pagină scanată. Dacă scanaţi un document pe 
două feţe, se va crea un fişier pentru faţa şi versoul fiecărei pagini.

- Secure (Securizare): vă permite să introduceţi o parolă care va fi 
utilizată pentru criptarea fişierului înainte de livrarea acestuia. 
Parola va fi trimisă într-un e-mail separat atunci când e-mail este 
una dintre selecţiile pentru destinaţie.

- Compatibility (Compatibilitate): selectaţi o opţiune pentru 
versiunea PDF: PDF/A, PDF v1.3, PDF v1.4, PDF v1.5, PDF 
v1.6 sau PDF v1.7.

• DOC — creează un document Microsoft Word.
• RTF — creează un fişier cu format de text îmbogăţit care poate fi 

citit de mai multe aplicaţii.
• XLS — creează o foaie de calcul Microsoft Excel.

NOTĂ: Când selectaţi DOC, RTF sau XLS, va fi afişată opţiunea 
Language (Limbă). Selectaţi limba care doriţi să fie utilizată 
pentru a genera fişierul.
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• JPEG — această opţiune este disponibilă numai dacă pentru 
opţiunea Scan As (Scanare ca) aţi selectat Color sau Grayscale 
(Nuanţe de gri). JPEG creează mai multe fişiere, unul pentru faţa şi 
versoul unei pagini. Dacă este selectat JPEG, puteţi selecta calitatea 
Draft (Schiţă), Good (Bună), Better (Mai bună), Best (Cea mai bună) 
sau Superior (Superioară).

• TIFF - Multi Page (TIFF - cu mai multe pagini) — creează un fişier 
care conţine toate paginile scanate. Puteţi selecta pentru comprimare 
opţiunea None (Niciuna) sau Group 4 (Grupare 4).

• TIFF - Single Pages (TIFF - cu o singură pagină) — creează mai 
multe fişiere, câte unul pentru fiecare faţă a unei pagini scanate. 
Puteţi selecta pentru comprimare opţiunea None (Niciuna) sau 
Group 4 (Grupare 4).

NOTE: 
• Documentele TIFF Color/Grayscale (Nuanţe de gri) pot fi comprimate 

numai cu opţiunea None (Niciuna) sau JPEG. Documentele 
alb-negru pot fi comprimate cu opţiunea None (Niciuna) sau Group 4 
(Grupare 4).

• Toate documentele primite prin fax vor fi livrate ca imagini TIFF 
alb-negru comprimate cu opţiunea Group 4 (Grupare 4). Numai 
pentru Scan Station 720EX/730EX.

Opţiunea Input Document Is 
(Documentul de intrare este)

Input Document Is (Documentul de intrare este) — în funcţie de tipul 
documentelor pe care le scanaţi, selectaţi una dintre următoarele opţiuni:

• Two Sided (Faţă-verso) — staţia Scan Station va scana faţă-verso 
într-o singură trecere.

• One-Sided - Face Down (Pe o singură parte - cu faţa în jos) — 
dacă selectaţi această opţiune, documentul trebuie introdus în tava 
de intrare cu faţa în jos (cu partea pe care doriţi să o scanaţi orientată 
spre tava de intrare).
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• One-Sided - Face Down (Pe o singură parte - cu faţa în sus) — 
dacă selectaţi această opţiune, documentul trebuie introdus în tava 
de intrare cu faţa în sus (cu partea pe care doriţi să o scanaţi 
orientată spre dvs.). 

Opţiunea Resolution 
(Rezoluţie)

Resolution (Rezoluţie) (dpi) — permite selectarea rezoluţiei de scanare. 
Această setare nu are niciun efect asupra fişierelor PDF. Selecţiile sunt: 
100, 150, 200, 240, 300, 400 şi 600. Rezoluţiile mai mari produc imagini 
de calitate mai bună, însă cu dimensiuni mai mari ale fişierelor.
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Opţiunea Document Type 
(Tip document)

Document Type (Tip document) — vă permite să selectaţi tipul 
conţinutului documentului.

• Text with Graphics (Text cu grafică): documentele conţin un amestec 
de text, grafică de afaceri (grafice cu bare, diagrame cu structura 
radială etc.) şi desen liniar.

• Text: documentele conţin în cea mai mare parte text.

• Photographs (Fotografii): documentele conţin în cea mai mare 
parte fotografii.
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Opţiunea Black and White 
Adjustment (Reglare 
alb-negru)

Black and White Adjustment (Reglare alb-negru) — vă permite să 
modificaţi valorile pentru Contrast şi Threshold (Prag). Această opţiune 
este disponibilă numai dacă aţi selectat pentru Scan As (Scanare ca) 
opţiunea Black and White (Alb-negru).

• Dacă selectaţi Best (Optimă) (iThresholding) în ecranul Scan As 
(Scanare ca), poate fi modificată numai valoarea pentru Contrast.

• Dacă selectaţi Normal (ATP), pot fi modificate valorile pentru Contrast 
şi Threshold (Prag).

Contrast — ajustează valoarea pentru prim-planul imaginii, care este 
menţinut sau este atenuat. Micşorarea acestei setări va reduce cantitatea 
de zgomot, cu preţul de a fi posibilă pierderea textului estompat. 
Creşterea acestei setări va contribui la creşterea vizibilităţii textului, 
cu preţul de a fi creat mai mult zgomot.

Threshold (Prag) — face conversia unei imagini în tonuri de gri într-o 
imagine alb-negru. Valorile pentru prag sunt cuprinse între 0 şi 255. 
Valoarea implicită este 90. O valoare scăzută a pragului produce 
o imagine mai luminoasă şi poate fi folosită pentru estomparea fundalurilor 
şi a informaţiilor subtile şi inutile. O valoare ridicată a pragului produce 
o imagine mai întunecată şi poate fi folosită pentru preluarea imaginilor 
şterse.
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1. Atunci când selectaţi Contrast sau Threshold (Prag), se va afişa 
ecranul Contrast (sau Threshold (Prag)).

2. Utilizaţi săgeţile Stânga şi Dreapta pentru a ajusta valoarea, apoi 
faceţi clic pe Done (Efectuat) pentru a salva valoarea.

Opţiunea Advanced 
(Avansat)

Ecranul Advanced (Avansat) vă permite să setaţi diverse opţiuni.
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• Black and White settings (Setări alb-negru) — furnizează aceste 
opţiuni:

- Noise Filters (Filtre de zgomot): puteţi selecta None (Niciunul), 
Lone Pixel (Pixel izolat) sau Majority Rule (Regula majorităţii).

• Lone Pixel (Pixel izolat) - reduce zgomotul aleatoriu prin 
conversia unui singur pixel negru în alb atunci când este 
complet înconjurat de pixeli albi sau prin conversia unui singur 
pixel alb în negru atunci când este complet înconjurat de 
pixeli negri.

• Majority Rule (Regula majorităţii) - setează fiecare pixel în 
funcţie de pixelii din jurul său. Pixelul va deveni alb dacă 
majoritatea pixelilor din jurul său sunt albi şi invers.

- Image Filters (Filtre de imagine): puteţi selecta None (Niciunul) 
sau Halftone Removal (Eliminare semitonuri). Halftone Removal 
(Eliminare semitonuri) îmbunătăţeşte cu ecrane în semitonuri 
textul şi imaginile având matrice de puncte (de exemplu, fotografiile 
din ziare).

• Color settings (Setări culoare) — furnizează aceste opţiuni:

- Brightness and Contrast (Luminozitate şi contrast): puteţi selecta:

• Color Brightness Mode (Mod luminozitate culoare) - vă 
permite să selectaţi None (Niciunul), Automatic (Automat) 
sau Manual. Dacă selectaţi Automatic (Automat), staţia Scan 
Station va selecta valorile de utilizat. Dacă selectaţi Manual, 
puteţi valori pentru luminozitate şi contrast care vor fi utilizate 
pentru toate imaginile.



A-61808_ro  Aprilie 2016 19

- Brightness (Luminozitate) — modifică nivelul de alb din 
imaginea color sau în nuanţe de gri. Valorile variază între 
1 şi 100.

- Contrast - îmbunătăţeşte sau diminuează diferenţele 
dintre pixelii deschişi şi închişi.

- Background Smoothing (Uniformizare fundal): utilizarea acestei 
opţiuni pentru documente sau formulare cu fundal color va ajuta 
la producerea unor imagini având culoarea fundalului mai uniformă. 
Această opţiune îmbunătăţeşte calitatea imaginii şi poate reduce 
dimensiunea fişierului. Puteţi selecta:

• Background Smoothing Mode (Mod uniformizare fundal) - 
vă permite să selectaţi None (Niciunul), Automatic (Automat) 
sau Automatic - advanced (Automat - avansat).

- Automatic (Automat) - uniformizează până la trei culori din 
fundal.

- Automatic - advanced (Automat - avansat) - pentru utilizatori 
avansaţi care doresc să ajusteze suplimentar opţiunea 
Automatic (Automat). Dacă selectaţi această opţiune, 
opţiunea Aggressiveness (Agresivitate) va fi disponibilă în 
ecranul Background Smoothing (Uniformizare fundal).

• Aggressiveness (Agresivitate): vă permite să ajustaţi 
nivelul de determinare a fundalului. Valorile variază între 
-10 şi 10.

- Sharpen (Creştere claritate): măreşte contrastul marginilor din 
imagine.

• Niciuna 

• Normală

• Ridicată

• Exagerată

- Color Balance (Balans de culori): această setare este disponibilă 
numai atunci când setarea Scan As (Scanare ca) are valoarea 
Color.

• Color Balance Mode (Mod balans de culori) - vă permite să 
selectaţi None (Niciunul), Automatic (Automat), Automatic - 
advanced (Automat - avansat) sau Manual.

- Automatic (Automat) - ajustează fundalul alb al fiecărui 
document, transformându-l în alb pur. Această opţiune 
compensează variaţiile care apar între greutăţile şi mărcile 
de hârtie diferite. Nu este recomandată în cazul fotografiilor.

- Automatic - advanced (Automat - avansat) - pentru utilizatori 
avansaţi care doresc să ajusteze suplimentar opţiunea 
Automatic (Automat).

- Aggressiveness (Agresivitate): Dacă selectaţi Automatic 
- advanced (Automat - avansat), ajustaţi gradul de variaţie. 
Mărirea acestei valori vă poate ajuta în cazul documentelor 
îngălbenite din cauza vechimii. Valorile variază între -2 şi 2.
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- Manual - vă permite să setaţi valori specifice, care vor fi 
utilizate pentru toate imaginile:

• Roşu: modifică nivelul de roşu din imaginea color. 
Valorile variază între 1 şi 100.

• Verde: modifică nivelul de verde din imaginea color. 
Valorile variază între 1 şi 100.

• Blue (Albastru): modifică nivelul de albastru din imaginea 
color. Valorile variază între 1 şi 100.

• Advanced Settings (Setări avansate) — furnizează aceste opţiuni:

- Cropping (Decupare): vă permite să selectaţi pentru Cropping 
(Decupare) opţiunea Automatic (Automată) sau Aggressive 
(Agresivă).

• Automatic (Automată) - detectează automat chenarul unei 
imagini şi, dacă este necesar, îl îndreaptă.

• Aggressive (Agresivă) - detectează automat chenarul unei 
imagini, îl îndreaptă dacă este necesar şi elimină orice chenar 
negru rezidual de pe marginile imaginii. Pentru a realiza acest 
lucru, există posibilitatea ca o mică parte din datele imaginii 
de la marginea documentului să se piardă.

- Enable Auto-Orient (Activare orientare automată): dacă opţiunea 
este activată, Scan Station va analiza fiecare document pentru 
a determina modul în care a fost alimentat şi va roti imaginea cu 
orientarea corectă.

- Hole Fill (Umplere spaţiu liber): vă permite să umpleţi spaţiile 
libere din jurul marginilor documentului dvs. Tipurile de găuri care 
sunt umplute sunt: rotunde, pătrate şi neregulate (de exemplu 
cele perforate de două ori sau cele uşor rupte la scoaterea 
documentelor dintr-o clemă).

- Blank Image Detection (Detectare imagine goală): se utilizează 
pentru detectarea paginilor goale (de exemplu, versoul unui 
document) pentru a fi eliminate. Valoarea implicită este 1%. 
Imaginile din document care sunt sub această valoare procentuală 
vor fi eliminate.
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- Image Edge Fill (Procesare margini neregulate): procesează 
marginile neregulate ale imaginii electronice finale acoperind 
regiunea cu culoarea selectată.

• Niciuna 
• Automatic (Automată) - scanerul umple marginile imaginii cu 

culoare din jur.
• Automatic - include tears (Automat - inclusiv rupturi) - în 

afară de procesarea marginilor, Scan Station umple rupturile 
de-a lungul marginilor documentului.

• Alb 
• Negru 

NOTĂ: Dacă selectaţi White (Alb) sau Black (Negru), opţiunile 
Top (Sus), Bottom (Jos), Right (Dreapta) şi Left (Stânga) 
vor fi disponibile în ecranul Image Edge Fill (Procesare 
margini neregulate). Atunci când selectaţi Top (Sus), 
Bottom (Jos), Right (Dreapta) şi/sau Left (Stânga), se va 
afişa un ecran care vă permite să introduceţi valori în 
aceste câmpuri pentru a stabili cât din margine se va 
umple. Atunci când utilizaţi Image Edge Fill (Procesare 
margini neregulate), aveţi grijă să nu introduceţi valori 
prea mari, deoarece se poate produce umplerea datelor 
de imagine pe care doriţi să le păstraţi.

Utilizaţi săgeata de defilare pentru a se afişa setări avansate suplimentare:

- Streak Filter (Filtru dungi): vă permite să configuraţi Scan Station 
pentru a filtra dungile verticale din imagini. Dungile sunt linii ce 
pot apărea pe o imagine şi care nu fac parte din documentul 
original. Dungile pot fi provocate de agenţi de contaminare de pe 
documente (de exemplu murdărie, praf sau margini tocite) sau de 
nerespectarea procedurilor recomandate de curăţare a staţiei 
Scan Station. Faceţi clic pe Streak Filter (Filtru dungi) pentru 
a activa această opţiune, unde puteţi selecta o valoare 
Aggressiveness (Agresivitate) care vă permite să ajustaţi nivelul 
la care sunt filtrate dungile. Valorile variază între -2 şi 2.
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- Combine Front and Back Images (Combinare imagini faţă şi 
verso) — de obicei, pentru un document, este creată o imagine 
pentru faţă şi altă imagine este creată pentru verso. Activaţi 
această opţiune dacă doriţi o imagine care să conţină atât faţa cât 
şi versoul documentului. Selecţiile sunt:

• Niciuna 

• Front on Top (Faţa sus): faţa se va afla deasupra versoului în 
imagine.

• Front on Bottom (Faţa jos): versoul se va afla deasupra feţei 
în imagine.

• Front on Left (Faţa în stânga): faţa se va afla în stânga 
versoului în imagine.

• Front on Right (Faţa în dreapta): faţa se va afla în dreapta 
versoului în imagine.

- Color Dropout (Culoare de exclus): se utilizează pentru a elimina 
fundalul unui formular, astfel încât în imaginea electronică să fie 
incluse numai datele introduse (de exemplu, eliminarea liniilor şi 
casetelor din formular). Pentru imaginile alb-negru, aceste setări 
afectează versiunea în nuanţe de gri a documentului pe care 
staţia Scan Station o analizează pentru a reda respectiva imagine 
electronică.

• Color (Culoare) - selectaţi culoarea dorită care să fie exclusă.

- Niciuna 
- Multiple (Mai multe): exclude culori diferite de nuanţele 

închise (precum cerneala neagră şi albastru închis).
- Predominant (Predominantă): exclude culoarea 

predominantă
- Albastru 
- Verde 
- Roşu 

• Aggressiveness (Agresivitate): vă permite să ajustaţi gradul 
de excludere a culorilor. Valorile pot fi între -2 şi 2. Valoarea 
implicită este 0. Această opţiune este disponibilă numai atunci 
când opţiunea Color (Culoare) este setată la Multiple (Mai 
multe) sau Predominant (Predominantă).



A-61808_ro  Aprilie 2016 23

- Multifeed Ultrasonic Detection (Detectare ultrasonică documente 
suprapuse) - ajută la scanarea documentelor detectându-le pe 
cele care pot trece suprapuse prin alimentator. Alimentările cu 
documente suprapuse pot avea loc din cauza documentelor 
capsate, a adezivilor de pe documente sau a documentelor cu 
sarcină electrostatică. Faceţi clic pe On (Activată) dacă doriţi ca 
Scan Station să detecteze documentele suprapuse.

NOTĂ: Dacă această opţiune este activată şi se detectează 
documente suprapuse, Scan Station va emite un semnal 
sonor. Verificaţi imaginile scanate pentru a fi sigur că sunt 
corecte. Dacă este necesar, este posibil să trebuiască să 
reluaţi activitatea de scanare.

• Multifeed Sensitivity (Sensibilitate alimentare cu documente 
suprapuse): controlează cât de agresiv va detecta Scan Station 
dacă au fost alimentate în scaner mai multe documente. 
Alimentările cu documente suprapuse sunt semnalate prin 
detectarea golurilor de aer dintre documente. Acest lucru 
permite utilizarea detectării alimentării cu documente suprapuse 
în seturi de operaţii care conţin documente cu grosimi diferite.

- Scăzut: cea mai puţin agresivă setare şi cu cea mai redusă 
şansă să detecteze etichete sau documente de calitate slabă, 
groase sau şifonate drept documente alimentate suprapus.

- Mediu: de utilizat dacă setul include documente cu grosimi 
variate sau etichete ataşate pe documente. În funcţie de 
materialul etichetei, majoritatea documentelor cu etichete 
ar trebui să nu fie detectate drept alimentare cu documente 
suprapuse.

- Ridicată: cea mai agresivă setare. Această setare este 
recomandată atunci când documentele au o grosime cel 
mult egală cu cea a hârtiei bond de 20 lb.

NOTĂ: Indiferent de setare, notele adezive riscă să fie detectate 
drept documente suprapuse.

• Multifeed Response (Răspuns la alimentare cu documente 
suprapuse): selectaţi acţiunea pe care doriţi să o efectueze 
Scan Station la detectarea unei alimentări cu documente 
suprapuse. Pentru toate opţiunile, condiţia va fi înregistrată în 
staţia Scan Station.
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- Stop Scanning (Oprire scanare): scanarea se va opri, 
permiţându-vă să corectaţi alimentarea cu documente 
suprapuse. Verificaţi dacă traseul hârtiei a fost eliberat şi 
continuaţi scanarea.

- Continue Scanning (Continuare scanare): staţia Scan 
Station va continua să scaneze.

- Maximum Document Length (Lungime maximă document) (in) — 
vă permite să selectaţi lungimea maximă a documentelor din 
activitate. În cazul în care staţia Scan Station detectează un 
document mai lung decât această valoare, aceasta va determina 
că s-a produs un blocaj de hârtie. Valoarea implicită este 14 inchi. 
Lungimea maximă este 160 inchi; lungimea minimă este 2,5 inchi.

- Reverse Page Order (Inversare ordine pagini) — dacă este activată, 
staţia Scan Station va inversa ordinea imaginilor scanate faţă de 
ordinea în care au fost scanate documentele. Această opţiune 
este aplicabilă numai pentru documente cu mai multe pagini.

- Allow Adding Pages To Scan Job (Permitere adăugare pagini 
la activitatea de scanare) — atunci când opţiunea este activată, 
puteţi continua să adăugaţi pagini la o activitate de scanare. 
După ce toate paginile din tava de intrare au fost scanate, se va 
afişa un mesaj în care sunteţi întrebat dacă doriţi să mai adăugaţi 
pagini. Dacă selectaţi Yes (Da), paginile suplimentare vor fi 
scanate şi mesajul va fi afişat din nou până când selectaţi No (Nu) 
sau s-a produs depăşirea de timp de 30 de secunde.

- Copies for Printing (Exemplare de imprimat) — vă permite să 
selectaţi numărul de exemplare (1-99) de imprimat.

Opţiunea Status (Stare) Ecranul Status (Stare) oferă informaţii despre starea curentă a staţiei 
Scan Station. 

Opţiunea About (Despre) Ecranul About (Despre) oferă informaţii despre versiunea software, 
adresa MAC şi adresa IP.
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Utilizarea Scan Station 1. Aşezaţi documentele pe care doriţi să le scanaţi în tava de intrare. 

NOTE:

• În funcţie de modul în care a fost configurat echipamentul Scan 
Station, este posibil să vi se solicite să introduceţi numele de 
utilizator, parola şi domeniul pentru conectare.

• Este posibil să se afişeze mesajul Please wait, lamps are 
warming up (Aşteptaţi. Se încălzesc lămpile). După încălzirea 
lămpilor începe alimentarea cu documente.

2. În funcţie de modul în care a fost configurat echipamentul Scan 
Station, efectuaţi următoarea procedură:

• Dacă echipamentul Scan Station a fost configurat cu metoda 
Numai activităţi, atingeţi activitatea de scanare dorită.

• Dacă echipamentul Scan Station a fost configurat cu metoda 
activităţi cu posibilitatea de modificare a setărilor, atingeţi 
pictograma Setări şi efectuaţi modificările dorite ale setărilor de 
scanare şi/sau selectaţi destinaţia dorită, apoi treceţi la pasul 3.

3. Atingeţi pictograma Scanare .

NOTĂ: În funcţie de modul în care a fost configurat echipamentul Scan 
Station, este posibil să se afişeze mesajul Do you have more 
pages to scan? (Aveţi mai multe pagini de scanat?). Aceasta 
vă permite să adăugaţi în mod continuu pagini la sesiunea de 
scanare până când selectaţi butonul No (Nu) după afişarea 
mesajului de depăşire a perioadei de timp de 30 de secunde.
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Opţiuni de scanare 
suplimentare

Deoarece echipamentul Scan Station poate fi configurat în diverse 
moduri, este posibil ca unele opţiuni să fie permise de administrator şi 
să se afişeze unele ecrane care vă permit să previzualizaţi paginile pe 
măsură ce sunt scanate şi să revizuiţi destinaţiile.

Consultaţi informaţiile din această secţiune pentru detalii despre alte 
opţiuni (sau ecrane) care pot fi afişate.

Ecranul Scan Options 
(Opţiuni scanare)

În funcţie de modul în care a fost configurat echipamentul Scan Station, 
este posibil să se afişeze ecranul Scan Options (Opţiuni scanare) înainte 
de începerea activităţii de scanare. Este posibil să fie permise unele, 
una sau niciuna dintre opţiunile următoare.

• Selectaţi oricare dintre opţiunile dorite şi faceţi clic pe Done (Efectuat). 

- Custom Email Subject (Subiect particularizat e-mail): selectaţi 
această opţiune pentru a introduce o linie de subiect particularizat 
pentru e-mail.

- Secure PDF Password (Parolă securizare PDF): vă permite să 
introduceţi o parolă care va fi utilizată pentru criptarea şi securizarea 
fişierelor PDF.

- File Name Prefix (Prefix nume fişier): vă permite să schimbaţi 
prefixul de denumire a fişierelor. Această opţiune este afişată 
doar dacă este activată opţiunea Allow File Naming During 
Scan (Se permite acordarea unui nume fişierelor în timpul scanării). 

- Add Voice Annotation Attachment (Adăugare ataşare cu 
comentariu vocal): vă permite să adăugaţi un mesaj audio ca 
ataşare la documentele scanate pentru tipurile de destinaţie 
e-mail, FTP, folder de reţea şi unitate USB. Dacă selectaţi Add 
Voice Annotation Attachment (Adăugare ataşare cu comentariu 
vocal), se va afişa ecranul Audio Attachment Options (Opţiuni 
ataşare audio) unde puteţi selecta Record (Înregistrare) pentru 
a înregistra un mesaj. Selectaţi Review (Revizuire) pentru a reda 
mesajul înregistrat sau Delete (Ştergere) pentru a îl şterge.
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- Background Processing Notification E-mail Address (Adresă 
de e-mail notificare procesare în fundal) — vă permite să trimiteţi un 
e-mail unui destinatar în care îl notificaţi despre finalizarea activităţii.

- Fax Notification (Notificare fax): afişează ecranul Send Notification 
Status to? (Trimitere notificare stare către?) care vă permite să 
trimiteţi o notificare despre starea faxului către o imprimantă, 
o adresă de e-mail sau ambele. Dacă lăsaţi câmpurile necompletate, 
nu va fi trimisă nicio notificare.

- Allow SharePoint™ Index Field Changes (Permitere modificări 
câmpuri index SharePoint™): vă permite să modificaţi câmpurile 
de index SharePoint existente.

- Allow Kofax Front Office Server Index Field Changes 
(Permitere modificări câmpuri index Kofax Front Office Server): 
vă permite să modificaţi câmpurile de index Kofax Front Office 
Server existente.

Ecranul Processing Review 
(Revizuire procesare) 
înainte de scanare

Ecranul Processing Review (Revizuire procesare) vă permite să revizuiţi 
setările înainte de scanare

NOTĂ: Dacă echipamentul Scan Station este configurat pentru FAST 
Scanning (Scanare RAPIDĂ), scanarea va începe imediat şi 
ecranul Processing Review (Revizuire procesare) se va afişa 
numai dacă există o eroare.

Output (Rezultat)/Return (Revenire) — dacă selectaţi Output (Rezultat), 
se va afişa ecranul Settings Review (Revizuire setări) cu setările dvs. 
de scanare curente. Pentru informaţii suplimentare, consultaţi secţiunea 
intitulată „Ecranul Settings Review (Revizuire setări)”, care va urma în 
acest ghid.
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Preview (Previzualizare) — dacă selectaţi Preview (Previzualizare), 
va începe scanarea şi se va afişa o imagine a fiecărei pagini scanate 
(faţă şi verso) în ecranul Status (Stare). După scanarea tuturor 
documentelor, se va afişa ecranul Preview (Previzualizare) în care puteţi 
revizui şi edita fiecare imagine.

Măreşte imaginea.
De asemenea, puteţi face dublu clic pe o imagine pentru a mări 
o porţiune a imaginii.

Reduce imaginea.

Roteşte imaginea cu 90 de grade în sensul acelor de ceasornic.

Şterge imaginea afişată.

Vă permite să rescanaţi imaginea afişată.

Afişează imaginea anterioară.
De asemenea, puteţi glisa degetul de-a lungul laturii stângi 
a imaginii pentru a se afişa imaginea anterioară.

Afişează imaginea următoare.
De asemenea, puteţi glisa degetul de-a lungul laturii drepte 
a imaginii pentru a se afişa imaginea următoare.

Închide ecranul Preview (Previzualizare).
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Scan (Scanare) — se începe scanarea. Pe măsură ce echipamentul 
Scan Station alimentează şi procesează documentele, se afişează 
imaginile în ecranul Status (Stare). După terminarea scanării, se va 
afişa ecranul Processing Review (Revizuire procesare). 

Cancel (Anulare) — se afişează mesajul Do you want to remove your 
current selections? (Eliminaţi selecţiile curente?). Faceţi clic pe Yes (Da) 
pentru a continua. Se va afişa ecranul principal.

Ecranul Processing Review 
(Revizuire procesare) după 
scanare

După scanarea tuturor paginilor, în ecranul Processing Review 
(Revizuire procesare) se va afişa o stare pe măsură ce se trimit 
documentele către fiecare destinaţie selectată.
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Fiecare destinaţie va afişa o bifă de culoare verde (pentru succes) sau 
un „x” de culoare roşie (pentru eşec). Puteţi face clic pe fiecare dintre 
destinaţii pentru a se afişa informaţii de stare suplimentare.

Resend (Retrimitere) — când opţiunea este selectată, este afişat 
mesajul This will send the previously scanned documents to newly 
selected destinations. Are you sure you wish to continue? (Cu 
această opţiune, mesajul va trimite documentele scanate anterior către 
noile destinaţii selectate. Sigur continuaţi?) Faceţi clic pe Yes (Da) 
pentru a retrimite documentul scanat anterior fără a-l scana din nou.

Done (Efectuat) — când opţiunea este selectată, se va afişa mesajul 
Do you want to remove your current selections? (Eliminaţi selecţiile 
curente?).

• Selectaţi No (Nu) pentru a păstra destinaţia şi setările de scanare 
pentru următoarea activitate de scanare.

• Selectaţi Yes (Da) pentru ca destinaţia şi setările de scanare să fie 
setate la valorile implicite ale echipamentului Scan Station.

• Dacă ignoraţi acest ecran, Scan Station se va reseta la ecranul de 
pornire după două minute.

Ecranul Settings Review 
(Revizuire setări)

Dacă selectaţi Output (Rezultat) în ecranul Processing Review 
(Revizuire procesare), se va afişa ecranul Settings Review (Revizuire 
setări) care vă permite să revizuiţi sau să modificaţi oricare dintre setări.

Review (Revizuire) — reveniţi la ecranul Processing Review (Revizuire 
procesare).

Preview (Previzualizare) — se afişează ecranul Preview (Previzualizare) 
după scanarea tuturor documentelor. Ecranul Preview (Previzualizare) 
va furniza acces la instrumentele de editare (Rotate (Rotire), Rescan 
(Rescanare) şi Delete (Ştergere)).
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Scan (Scanare) — se începe scanarea. Pe măsură ce echipamentul 
Scan Station alimentează şi procesează documentele, se afişează 
imaginile în ecranul Status (Stare). După terminarea scanării, se va 
afişa ecranul Processing Review (Revizuire procesare).

Cancel (Anulare) — se afişează mesajul Do you want to remove your 
current selections? (Eliminaţi selecţiile curente?). Faceţi clic pe Yes 
(Da) pentru a continua. Se va afişa ecranul principal.

Utilizarea funcţiei de 
căutare

Atunci când căutaţi o adresă de e-mail într-un anumit grup de e-mail 
sau într-o anumită agendă de adrese de reţea ori căutaţi un folder de 
reţea, procedura este aceeaşi.

1. Selectaţi grupul E-mail sau grupul Folder de reţea în care doriţi să 
căutaţi. 

2. Selectaţi Search (Căutare) pentru a se afişa tastatura.

3. Introduceţi criteriile de căutare (de exemplu, prenumele sau numele 
pentru o adresă de e-mail sau numele căii ori porţiunea din numele 
căii pentru un folder de reţea). Se va afişa o listă cu rezultate care 
se potrivesc criteriilor de căutare.

NOTĂ: Dacă serverul Active Directory a fost configurat de 
administrator, va fi afişat un buton More (Mai multe rezultate). 
Faceţi clic pe More (Mai multe rezultate) pentru a vedea 
dacă au fost găsite potriviri suplimentare.

4. Faceţi clic pe numele sau folderele de reţea dorite pe care doriţi să 
le adăugaţi la grup.

5. După ce terminaţi, faceţi clic pe Done (Efectuat).
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