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Praktijkuitrusting 
Het is belangrijk dat de medische apparatuur naar behoren werkt en regelmatig geijkt wordt. Het gaat om apparatuur zoals o.a. glucosemeters, weegschalen, bloeddrukmeters en spirometers .Onze medische apparatuur wordt jaarlijks gecontroleerd. 
Al het instrumentarium wordt jaarlijks door  …...  gecontroleerd op betrouwbaarheid en deugdelijkheid. In de rapportage die hier van gemaakt wordt, staan de testresultaten en bevindingen van de technicus vermeld, met eventueel aanbevelingen voor apparatuur welke vervangen dient te worden. De laatste controle was op …..























Werkwijze
1.Samenstellen inventarislijst van middelenin de praktijk




2.Vaststellen inventarislijst in de praktijk
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3. Evt wijzigen van geneesmiddelen, materialen en stoffen in de voorraad





4.Controle wijze van onderhoud en ijking + frequentie
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5.Bijwerken van inventarislijst / beheersysteem 



6.Afspraken maken voor onderhoud en/of ijking met leverancier + noteren in agenda ontbrekende/vervangende materialen
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7.Via agenda controleren of afspraken zijn nagekomen op de afgesproken datum en registratie van onderhoud/ijking
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	verantwoordelijkheden:
	B= beslissen
	U= uitvoeren
	O= ontvangen
	/ = en / of



	
Toelichting
	Verantwoordelijkheid

	1. Samenstellen inventarislijst van middelen in de praktijk
· Gebruik onderstaande  inventarislijst  
· Stel de lijst beschikbaar aan de praktijkhouder 
	U


	2. Vaststellen inventarislijst van middelen in de praktijk
· De praktijkhouder stelt vast voor welke middelen gekozen wordt. 
· De vastgestelde lijst wordt aan de controlerende medewerker beschikbaar gesteld.
	B: praktijkhouder
O:  
 

	3. Toevoegen, wijzigen of verwijderen van middelen die onderhouden en/of geijkt moeten worden
· De praktijkhouder beslist over veranderingen in de lijst.
· De praktijkhouder draagt de uitvoering van de verandering  over aan de controlerende medewerker. Daarna stap 2.
	U:   
O/B: praktijkhouder

	4. Controle wat de eisen van onderhoud en ijking zijn
· Bekijk in de gebruiksaanwijzing welke eisen worden gesteld aan onderhoud en ijking.
· Zet deze eisen in de lijst.
· Bespreek welke leveranciers voor onderhoud en/of ijking worden benaderd.
· De lijst wordt door de praktijkhouder vastgesteld.
	U:   
O/B: praktijkhouder

	5. Bijwerken van de inventaris lijst/het beheersysteem  
+  aanmaken lijst voor onderhoud en ijking
· Verwerk de aanpassingen op de papieren uitdraai in het beheersysteem.
	U

	6. Afspraken maken voor onderhoud en/of ijking met leverancier
 + noteren in agenda
· Maak afspraken met leverancier over onderhoud en/of ijking. 
· Noteer de afspraken in de agenda. 
· Zet op die dag de te onderhouden/ijken instrumenten tijdig klaar.
	U: 

	7. Controle of onderhoud en/of ijking tijdig en volledig is uitgevoerd 
· De medewerker die de afspraken heeft gemaakt of de praktijkhouder controleert of deze tijdig en volledig zijn uitgevoerd. Zo niet, 
· ga naar stap 6.
	U: 



De onderstaande tabellen  geeft inzicht in onze praktijk-uitrusting
Tabel 1 Hulpverlening: Spoedeisend – Gebruiksmiddelen
	Subcategorie
	Gebruiksmiddelen
	WAAR

	Diagnostiek
	Bloeddrukmeter
	Spreekkamers, Labkamer, Visitetassen

	
	Bloedglucosemeter
	Labkamer, Visitetassen 

	
	Stethoscoop
	Spreekkamers,Labkamer, Visitetassen

	
	Otoscoop
	Spreekkamers, Labkamer, Visitetassen

	
	Oor thermometer incl. disposable hoesjes
	Spreekkamers, Labkamer, Visitetassen

	
	Oftalmoscoop
	Spreekkamer 

	
	Saturatiemeter
	Spreekkamers, Labkamer, Visitetassen

	
	Zaklampje/ penlight voor pupilreflex
	Spreekkamers, Visitetassen

	
	Rectale thermometer incl. Disposable hoesjes
	 Visite tassen

	
	Onderzoeksbank
	Spreekkamers, Labkamer

	
	Opstapje 
	Spreekkamers, Labkamer

	
	Onderzoekslamp
	Spreekkamers, Labkamer

	
	Test strips
	Labkamer, Visitetassen

	
	Lancetten
	Labkamer, Visitetassen

	
	Prikpen
	Labkamer, Visitetassen

	Therapie
	Scalpelmesjes en scalpelhouder
	Spreekkamers

	 
	Anatomische pincet
	Spreekkamers

	
	Chirurgische pincet
	Spreekkamers

	
	Splinterpincet
	Spreekkamers

	
	Rechte schaar (scherp/stomp)
	Spreekkamers

	
	Prepareerschaar
	Spreekkamers

	
	Klein/ fijn schaartje (irisschaar)
	Spreekkamers

	Ondersteunende materialen en middelen
	Kocher (diverse maten)
	Spreekkamers

	
	Voorzetkamer voor aerosol-inhalatie
	Spreekkamers

	
	Ringzaagtang
	Spreekkamer 

	
	Nagel verwijdertang
	Spreekkamers

	
	Beademingsmasker         
(beademing set)
	Labkamer 


	
	Gebogen pincet
	Spreekkamers

	
	Scherpe lepel
	Spreekkamers

	
	Cauterisator + toebehoren
	Spreekkamer 

	Veiligheid/hygiëne
	Naaldcontainer
	Spreekkamers
Labkamer
Visitetassen

	Overig
	Navigatie / routekaart (met straatnamenindex)
	Visitetassen/auto

	
	Spoedtelefoon 
	Backoffice

	
	Triagesysteem
	Backoffice/ Frontoffice

	Administratie
	Inventarislijst spoedtas incl. medicatie
	Map werkoverleggen 

	
	Actuele sociale kaart
	Map algemeen 

	
	Actueel elektronisch patiëntendossier
	Backoffice/ Frontoffice
Spreekkamers

	
	Protocollenboek 
	Backoffice


Tabel 2 Hulpverlening: Niet spoedeisend – Gebruiksmaterialen
	Subcategorie
	 Gebruiksmiddelen
	WAAR

	KNO
	Stemvork (voor het gehoor)
	Spreekkamers

	
	Oorspuit
	Spreekkamers
Labruimte

	
	Waterkan
	Spreekkamers
Labruimte

	
	Neusspeculum
	Spreekkamers

	
	Cerumenhaakje
	Spreekkamers

	
	Cerumenlusje
	Spreekkamers

	
	Keelspiegel
	Spreekkamers

	Oog
	Visuskaart
	Spreekkamers

	
	Blauwe lamp 
	Spreekkamers

	
	Oogboor
	Spreekkamers

	
	Ooglidspreider
	Spreekkamers

	
	Chalazionhouder
	Spreekkamers

	Hart/ vaat
	Groot manchet voor bloeddrukmeting
	Spreekkamers

	
	Dopplerapparaat (incl. geleidingsgel)
	Spreekkamers POH

	Dermatologie 
	Digitale camera (voor tele dermatologie)
	Spreekkamer … 

	Mannelijk en vrouwelijke geslachtsorganen en zwangerschap
	Vaginaal speculum  
	Spreekkamers

	Overige kleine chirurgie
	Onthechtingschaar
	Spreekkamers

	
	Agrave tang
	Spreekkamers

	
	Voorhoofdslamp
	Spreekkamers

	
	Vergrootglas (voorhoofd)loep
	Spreekkamers


	
	Huidmarkeerstift
	Spreekkamers

	
	Zware nagelschaar
	Spreekkamers

	Materiaal t.b.v. metingen chronische zorg
	Lengtemeetlat
	Spreekkamers
Koffiekamer

	
	Weegschaal
	

	
	Rolcentimeter/ meetlint
	Spreekkamers POH

	
	 CRP meter
	Labkamer

	
	Hemoglobinemeter
	Labkamer

	
	Spirometer (incl. disposable mondstukken
	Spreekkamer POH
Backoffice

	Medicatie
	Koelkast voor medicijnen
	Labkamer

	Verbandmateriaal
	Verbandschaar
	Spreekkamers
Labkamer 

	Lab/kweeKmateriaal
	Microscoop
	Kamer …

	
	Broedstoof voor dipslide + dipslides
	Labkamer

	
Veiligheid / hygiëne
	 
	

	
	Afvalemmer  
	Spreekkamers
 Labkamer
Wachtkamer
Koffiekamer
Toiletten 
Backoffice

	
	Afwasborstel
	Labkamer
Spreekkamers

	
	Zeepdispenser
	Labkamer
Spreekkamers
Toiletten 

	
	Bak of emmer voor gebruikt instrumentarium  
	Spreekkamers

	
	Desinfectansdispenser voor de handen (alcoholbasis)
	Labkamer
Spreekkamers
 Backoffice

	Inventaris
	Artsentas
	Spreekkamers

	
	Ampullenetui
	Visitetassen

	
	Instrumentendoos
	Spreekkamers

	
	Kledinghaak
	Labkamer Spreekkamers

	
	Spiegel
	Spreekkamers
Labkamer

	
	Kapstok
	Wachtkamer

	
	Lectuur
	Wachtkamer

	
	Kinderspeelgoed 
	Spreekkamers Wachtkamer

	
Informatie
	
Praktijkfolder
	
Spreekkamers
Backoffice

	
	Demonstratiemateriaal
	Spreekkamers

	
	Patiënten folders
	Backoffice

	
	Voorlichtingsmateriaal
	Spreekkamers

	Administratie
	Digitale Geneesmiddelen formularium 
	Op alle werkplekken 

	
	Bureau 
	Backoffice/frontoffice
Spreekkamers

	
	Stoelen
	Backoffice/frontoffice
Spreekkamers
Wachtkamer
Koffiekamer

	
	Kast
	Backoffice/ labkamer
Spreekkamers
Koffiekamer

	
	Huisartseninformatie-systeem
	Backoffice/frontoffice
Spreekkamers

	
	Computer met internet, e-mail faciliteit en beveiliging
	Backoffice/frontoffice
Spreekkamers

	
	Printer
	Backoffice / Spreekkamers

	
	Fax
	Backoffice

	
	Telefoon
	Backoffice/frontoffice
Koffiekamer
Labkamer
Spreekkamers 

	
	Scanner
	Backoffice


Tabel 3 Hulpverlening: Spoedeisend– Verbruiksmiddelen

	Subcategorie
	Verbruikmiddelen 
	WAAR

	Diagnostiek
	Strips, lancetten, prikpen (voor bloedglucosemeter ) 
	Labkamer
Spreekkamers
Visitetassen

	
	Disposable hoesjes
(voor rectale thermometer)
	Labkamer
Visitetassen

	
	Tongspatels (disposable)
	Labkamer
Spreekkamers
Visitetassen

	
	Glijmiddel
	Spreekkamers

	
	Disposable hoesjes voor oorthermometer 


	Spreekkamers
Labkamer
Visitetassen

	Therapie
	 
	

	
	Scalpelmesjes (voor scalpelhouder)
	Spreekkamers

	 
	Injectiespuiten 2ml   
	Labkamer
Spreekkamers
Visitetassen

	
	Injectiespuiten 5ml   
	Labkamer
Spreekkamers
Visitetassen

	
	Injectienaald  groen 
	Labkamer
Spreekkamers
Visitetassen

	
	Injectienaald  blauw
	Labkamer
Spreekkamers
Visitetassen

	
	Injectienaald  rose
	Labkamer 

	
	Injectienaald oranje 
	Labkamer
Spreekkamers

	Therapie
	
	

	Medicatie  voor spoedeisende situaties
	Atropine ampul 0,5 mg/1 ml
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Biperideen ampul 5 mg/1 ml
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Clemastine ampul 2 mg/2ml
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Dexamethason ampul:
5 mg/1ml; Dexamethason tablet: 0,5 en 1,5 mg
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Diazepam ampul 10 mg/2 ml; Diazepam rectiole 5 en 10 mg
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Diclofenac ampul 75mg/ 3 ml
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Epinefrine ampul 1 mg/1 ml
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Fentanyl ampul 0,1 mg /2ml
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Furosemide ampul 40 mg/4ml
	Ampullen-la

	
	Glucagonpoeder 1 mg + solvens 1 ml
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Glucoseoplossing ampul 10 ml 40-50%(4-5 gram/10ml)
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Haloperidol ampul 5 mg/1 ml
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Ipratropiumbromide dosisaërosol 20 mcg/dosis
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Lorazepam tablet 1 mg (of diazepam, oxazepam tablet 10 mg)
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Midazolam ampul 15 mg/3 ml; Midazolam ampul 5 mg/5 ml
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Morfine ampul 10 mg/1 ml
	Ampullen-la
Visitetassen


	
	Naloxon ampul 0,4 mg/1 ml
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Nitroglycerine spray 
0,4 mg/dosis of Isosorbidedinitraat tablet 5 mg
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Salbutamol dosisaërosol 100 mcg/dosis (+inhalatiekamer); Salbutamol ampul 0,5 mg /1 ml
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Acetylsalicylzuur tablet 80,100 mg ofCarbasalaatcalcium sachet300 mg
	Ampullen-la
Visitetassen

	 
	Corticosteroid dosisaerosol
	Ampullen-la
Visitetassen

	
	Clemastine ampul 2 mg/2ml
	 Ampullen-la
Visitetassen

	Anafylaxieset 
	2x Dexamethason ampul 5 mg/1ml
	Labkamer 3e la rechts  

	
	Adrenaline ampul 1 mg/1 ml
	Labkamer 3e la rechts 

	
	Tavegyl  1mg/ml
	[bookmark: __DdeLink__2466_352399064]Labkamer 3 e la rechts 

	
	3 injectiespuiten (disposable, steriel, 2cc, 5cc)
	Labkamer 3 e la rechts 

	
	3 optrek- + 3 injectienaalden (disposable, steriel)
	Labkamer 3 e la rechts 

	Complete hecht-/ snijset
	Hechtset 
	 Hechtkar kamer 3

	
	Hechtdraad
	Hechtkar  kamer 3

	Waaknaald set
	Infuusnaald voorkeur roze en groen)
	Visitetassen 

	
	NaCl 0,9% flacon 10ml
	Labkamer
Visitetassen 

	
	Fixeerpleister
	Labkamer 
Visitetassen 

	
	Desinfectans (voorverpakte tissues of spray)
	Labkamer

	
	Injectiespuiten + -naalden (disposable, steriel, 2/5/10ml)
	Labkamer

	Catheterset
 
	Eenmalig catheter
	Backoffice

	
	Verblijfskatheter
	 Backoffice

	
	Urinezak
	Backoffice

	 
	Inbrengset
	Backoffice

	
	Desinfectans + wattenbakje
	Labkamer

	
	Steriele handschoenen
	Labkamer

	Ondersteunende materialen en middelen
	Weefsellijm
	Koelkast Labkamer

	
	Neustampon
	Labkamer

	
	Lidocaïne-adrenaline-oplossing  
	Labkamer

	
	Oxybuprocaïne-oplossing voor oog
	Labkamer

	
	Oortampon of strook gaas
	Labkamer

	
	Steristrips 
	Labkamer

	Veiligheid/ hygiëne
	Desinfectans
	Labkamer
Spreekkamer

	
	Disposable handschoenen  
	Labkamer
Spreekkamer

	
	Mondmasker (griep/bescherming)
	Labkamer

	
	Nierbekken  
	Labkamer

	Administratie
	Overlijdenspapieren A + B
	Backoffice/ spreekkamers 

	
	Schrijfgerei
	Backoffice

	
	Verwijs-/overdrachts-formulier.
	Digitaal op alle werkplekken 



Tabel 4 Hulpverlening: Niet spoedeisend – Verbruiksmaterialen
	Subcategorie
	  Verbruiksmaterialen
	WAAR

	Dermatologie 
	Cryopen 
	Labkamer

	Hart 
	Geleidingsgel voor dopplerapparaat 
	Spreekkamers POH

	Oog
	Fluoresceinestrip
	Labkamer Spreekkamers

	
	Oogpleisters
	Labkamer 

	Mannelijke en vrouwelijke geslachtsorganen en zwangerschap
	Kweekmateriaal (voor extern lab)
	Labkamer 
Spreekkamers

	
	Zwangerschapstest
	Labkamer 

	
	Maandverband /inlegkruisje
	Spreekkamers


	
	IUD-inbrengset
	Labkamer 

	
	 
	

	Overige kleine chirurgie
	Injectiespuiten en naalden
	Labkamer
Spreekkamers

	Materiaal t.b.v. metingen chronische zorg
	Disposable mondstukken voor spirometrie 
	Spreekkamers POH 

	Medicatie
	Tetanusprofylaxe
	Koelkast labkamer 

	Verbandmateriaal
	Mitella
	Labkamer 

	
	Steriele gazen
	Labkamer 
Spreekkamers 

	
	Fixatiezwachtels
	Labkamer 
Spreekkamers 

	
	Watten
	Labkamer 
Spreekkamers

	
	Zalfgaas
	Labkamer 

	
	Compressiezwachtels
	Labkamer 
Spreekkamers

	
	Hechtpleisters
	Labkamer 

	



	Wattendrager
	Labkamer 
Spreekkamers

	Lab/kweekmateriaal
	Urine-teststrip  
	Labkamer 
Visitetassen

	
	Urinebekers
	Frontoffice
Spreekkamers

	
	Kweekmateriaal urine  
	Labkamer / Frontoffice 

	
	Transportmedia voor pathologie (cervix, weefsels,)
	Labkamer 
Spreekkamers

	
	Lancetschieters + disposable lancetten
	Labkamer 
Visitetassen

	
	Faeces kweek (voor extern lab)
	Frontoffice/ spreekkamers 

	
	Object- + dekglaasjes
	Spreekkamers Labkamer

	
	Dipslides voor broedstoof 
	Labkamer 

	
	KOH-beoordelings-materiaal fluor uit-strijkje (KOH 10%) + NaCl
	Spreekkamers 
 

	Veiligheid / hygiëne
	Steriele handschoenen
	Labkamer 
Spreekkamers

	
	Onderzoeksbankpapier
	Spreekkamers
Labkamer 

	Administratie
	Aanvraagformulieren
	Spreekkamers
Backoffice/ Frontoffice
Visitetassen

	
	Kantoorbenodigdheden
	Spreekkamers
Backoffice
Visitetassen







Disclaimer: 
Dit voorbeeld kan als basis dienen als onderdeel van uw kwaliteitsmanagementsysteem. Belangrijk is om voor uw eigen praktijk te bepalen welke specifieke aanvullingen en/of aanpassingen nodig of gewenst zijn.
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