[Max Mustermann]
[Musterstraße 1]
[12345 Musterstadt]
[Name des Arbeitgebers]
[Straße und Hausnummer]
[Postleitzahl und Ort]
[aktuelles Datum]
Gegendarstellung zur Abmahnung vom [Datum der Abmahnung]
[Sehr geehrte Damen und Herren,]
[Sehr geehrte Frau ...,]
[Sehr geehrter Herr ...,]
hiermit nehme ich Bezug auf die Abmahnung vom [Datum der Abmahnung] aufgrund des [Grund der Abmahnung]. Ich möchte klarstellen, dass es sich hierbei um ein Missverständnis handelt.
An dem besagten Tag handelte es sich bei [Ihre Darstellung der Ereignisse und Gründe, warum die Abmahnung ungerechtfertigt ist].
Ich bitte darum, diese Gegendarstellung zu den Personalakten zu nehmen.
Mit freundlichen Grüßen,
[Unterschrift]
[Ihr Name]

