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Nakladové strediska:

Vazeny zakaznik, radi by sme vam predstavili moznost vyuzivania nakladovych stredisk.
Nakladové strediska su jednoduchy a Uu¢inny nastroj na riadenie financii a zvySovanie
prehladnosti ndkladov vo firme. Umoznuju priradit jednotlivé vydavky ku konkrétnym
oddeleniam, projektom &i ¢innostiam, vdaka ¢omu firma presne vie, kde vznikaju
naklady a ¢o ich sp6sobuje.

Co mobzete ziskat vyuZitim nakladovych stredisk:
- informaciu, ktoré oddelenie mina najviac,

- aké naklady su na jednotlivych projektoch,

- kde sa da optimalizovat,

- lepsSia alokacia zdrojov,

- +vygenerovany report, ktory prinesie prehlad nakladov.

Firmy si obvykle vytvaraju nakladové strediska podla:
- oddeleni- napr. Marketing, Obchod, IT, Vyroba,
- projektov - napr. Projekt Alfa, Rekonstrukcia prevadzky,
- prevadzok/ pobociek — Nitra, Bratislava, KoSice,
- typov ¢innosti - Servis, Vyroba, Administrativa,

Odteraz si nakladové strediska mdzete aktivovat, menit sluzby v NS, pripadne vymazat
vytvorené NS online cez portal.



1.Zobrazenie nakladovych stredisk

Po prihlaseni do portalu www.moja-firma.telekom.sk mate k dispozicii sekciu
,Nakladové strediska“.

(o} Telekom Web -

o e v
. I ™ h=4 B28 portal TA.
Prehlad Sluzby Faktary Fak ¢né profily Nakladové strediska eShop Sprava firmy 1C0: 91995552

Kliknutim na moznost ,,Nakladové strediska“ sa Vam otvori modalne okno s
informaciami o nakladovych strediskach.

Kliknutim na moznost ,,Otestovat nakladové strediska“ budete presmerovany do
testovacej verzie, kde si mézete administraciu nakladovych stredisk vyskusat bez
dopadu na existujlice nastavenia.

Ak Vam bude administracia a report nakladovych stredisk vyhovovat, kliknutim na
moznost ,,Zmigrovat nakladové strediska“ odosSlete poziadavku na migraciu
nakladovych stredisk do online prostredia.

o Nakladové strediska

Vasa firma vyuZziva nékladové stredisk4, ktoré si odteraz mézete spravovat
samostatne online prostrednictvom portalu Moja Firma. Spravu
nakladovych stredisk si méZzete najskor nezavazne vyskusat v novej
testovacej verzii portalu. Zmeny vykonané v tejto faze sa zatial neprenesut
do redlneho nastavenia nakladovych stredisk na fakture.

Viac informacii o sprave nakladovych stredisk najdete v prirucke.

Otestovat nakladové strediska

Po potvrdeni migracie do online rie$enia portalu Moja Firma budu
nakladové strediska:

- plne vo Vasej sprave

- spravované vyhradne online cez portal

- dostupné v reportoch nakladovosti jednotlivych stredisk

- na fakture sa zobrazovat nebudu

Potvrdzujem, Ze suhlasim s migréaciou nakladovych stredisk do
nového online systému a sthlasim s jej vykonanim.

Zmeny sa prejavia od 1.7.2026.


http://www.moja-firma.telekom.sk/

A: NAKLADOVE STREDISKA

Pre vyhladanie konkrétneho nakladového strediska mdZzete pouzit pole vyhladavania
»Zadajte ndzov nakladového strediska“ kde si vyberiete pozadované nakladového
stredisko.
Pripadne mozete nizsie kliknut priamo na dané NS, pre ktoré je mozné vykonat
nasledujuce akcie:

1. Sluzby, ktoré su zaradené do daného nakladového strediska najdete v ¢asti

.Zoznam sluzieb“

v é y - y
Nakladové strediska
Zadajte nizov nakladového strediska ’ )
Nakladové stredisko:
( Y,

KscC1

Zmazat
Nakladové stredisko ID:

9f18992d-aeda-4bcf-b009-3eb316...

Pripojené sluzby:

3
KSC_2.2 ZOZNAM SLUZIEB
KSC1 l Pocet ndjdenych slutieb: 3
Vd ) N ) Y
NOVE NS - retest D Eflslo sluzby - Kategéria 7
NS
D BA SDWAN777 Biznis data share, Hlasové sluzby, SDWAN, postpaid
test
() 91fdes26-207-4740-9208 259 ICT sluzby a riesenia
TEST PROD
() 1eansozs70 IPTV, Internet a Détové sluzby, Televizia, postpaid
\
2. Vybrané existujuce ndkladové stredisko modzete upravit pomocou tlacidla
Editovat*

3. Odstranit vybrané existujuce nakladové stredisko, mézete cez moznost ,,Zmazat”

Nakladové strediska

Zadaijte nazov nakladového strediska
cost center1 Q Detail m
Nakladové stredisko: Umiestnenie Nakladového strediska:
cost center1 Bratislava
af507dc0-8051-4005-8d92-cfecfé Velka pobocka
Pripojené sluzby:
27

Kontaktna osoba:
Marcel

2. Vlytvorenie nového nakladového strediska

Kliknutim na moznost ,Vytvorit nové“, otvorite okno pre vytvorenie nového nakladového
strediska.



(Maximdlna dizka nového NS je 30 znakov. Nie je mozné aby existovali dve nikladové strediskd s rovnakym
nazvom. Pri pridavani nového ndazvu nakladového strediska je pridana validacia, ktora kontroluje, ¢i nazov pre
NS uz nie je pouzity.)

Hviezdickou su oznacené povinné polia.

Vytvorenie nového nakladového strediska:
1. Nazov nakladového strediska - zadajte nazov, ktorym bude pomenované nové

nakladové stredisko (povinné pole)*

2. Kontaktna osoba nékladového strediska - zadajte udaje osoby (ktora napr. vytvara
nakladové stredisko)

3. Zadajte kontaktnu e-mailovu adresu alebo telefénne Cislo - &islo, alebo email
kontaktnej osoby. (ktord napr. by bolo potrebné do buducna kontaktovat ohladom
vytvoreného NS)

4. Poznambka pre nakladové stredisko - priestor pre moznost pridania poznamky
k vytvorenému NS

Kliknutim na moznost ,,Ulozit” vytvorite nové nakladové stredisko. V pripade ak
nakladové stredisko nepozadujete vytvorit kliknete na moznost ,,Zrusit“

Vytvorit nové nakladové stredisko

4 N
Nazov nakladového strediska *

AN J

4 N
Kontaktna osoba nakladového strediska

- J

Zadajte kontaktnl e-mailovu adresu alebo teleféonne Cislo

N\ J

4 N
Poznamka pre nakladové stredisko

- J

*Povinné pole

(Ak zadavané nakladové stredisko uz existuje, portal Vas upozorni pre zmenu ndazvu.)



Vytvorit nové nakladové stredisko

Nézov nakladového strediska *
cost center1

Ne—=~F

A Nékladové stredisko uz existuje

Kontaktna osoba nakladového strediska

Zadajte kontaktnu e-mailovi adresu alebo telefonne Cislo

Poznamka pre nakladové stredisko

)

*Povinné pole

3. Modifikacia existujuceho nakladového strediska

Hviezdickou su oznacené povinné polia.
Kliknutim na tlacidlo ,,Editovat® sa otvori okno Uprav uz existujuceho nakladového
strediska, kde mate moznost zmenit parametre NS:

1. Nazov nakladového strediska — zadajte novy nazov, ktorym bude premenované

nakladové stredisko (povinné pole)*

2. Kontaktna osoba ndkladového strediska- zadajte Udaje osoby (ktora napr. vytvara
nakladové stredisko)

3. Zadajte kontaktnu e-mailovu adresu alebo telefénne Cislo - &islo, alebo email
kontaktnej osoby, ktoru napr. by bolo potrebné do buducna kontaktovat ohladom
vytvoreného NS

4. Poznamka pre nakladové stredisko - pre moznost pridania poznamky
k vytvorenému NS

Kliknutim na moznost ,,Ulozit“ upravite existujuce nakladové stredisko. V pripade ak
nakladové stredisko nepozadujete menit kliknete na moznost ,,Zrusit“



Upravit detail

4 Nazov nakladového strediska *
optester1
o J
e N
Kontaktna osoba nakladového strediska
o
~
Zadajte kontaktnu e-mailovu adresu alebo telefonne Cislo
J
~
Poznamka pre nakladové stredisko
N\ J

*Povinné pole

Ulozit

(Pocas upravy existujuceho nazvu nakladového strediska je aktivna validacia, ktora kontroluje, ¢i zmeneny
nazov uz nie je pouzity.)

4.\lymazanie nakladoveého strediska

Pri vybere existujuceho nakladového strediska mate moznost NS vymazat. Na jeho
odstranenie kliknite na tlac¢idlo ,,Zmazat“

Po kliknuti na tlacidlo ,Zmazat“ sa zobrazi okno, v ktorom mozete vymazanie potvrdit
volbou ,,Potvrdit“. Tymto sa vybrané nakladové stredisko odstrani.

Ak nakladové stredisko nechcete zmazat, kliknete na moznost ,,Zrusit*

& Pozor! X

Odstranit nakladové stredisko? V3etky informéacie suvisiace s
nakladovym strediskom cost center 1 budi zmazané.




5.Zaradenie Cisel do nakladového strediska

5.1 Zaradenie jednej sluzby do nakladového strediska

Po vybere nakladového strediska sa zobrazia sluzby, ktoré su zaradené do daného NS.

ZOZNAM SLUZIEB s
cost center1 Pridat sluzbu

cost center 2 Zéznamy: 27
(" Cislo sluzby Kategéria G
. 1slo sluzl ategoria
stredisko
D 1EADQD1D2B IPTV, Internet a Datové sluzby, Televizia, postpaid
trezuwiophdcnjkn dhhfghdgfushg
() 1eadr7vaHe IPTV, Internet a Détové sluzby, Televizia, postpaid
() 1eapap37om IPTV, Internet a Datové sluzby, Televizia, postpaid
D 421903751754 Hlasové sluzby, Hlasové sluzby, postpaid, Hlasové sluzby
E] 1EADQD1P02 IPTV, Internet a Datové sluzby, Televizia, postpaid
D 1EADQD1EJI IPTV, Internet a Datové sluzby, Televizia, postpaid
D 421903465890 Hlasové sluzby, Hlasové sluzby, postpaid, Hlasové sluzby

K vybranému nakladovému stredisku mozete pridat nové produkty kliknutim na
moznost:
1. ,Pridat sluzby“ - zobrazia sa sluzby, ktoré je mozné pridat do NS. Pridat ¢isla do
daného nakladového strediska je mozne aj hromadne oznacenim sluzieb. Sluzby

hromadne je mozné pridat len rovnakého vytvoreného NS.

Pridat sluzby X

Pridat sluzby Pridané sluzby

Pridajte sluzby zo zoznamu

e oo . )
Cislo sluzby Kategéria 5/
1EADQD1GXL IPTV, Internet a Datové sluzby, Televizia, postpaid
[:] 421903211397 Hlasové sluzby, Hlasové sluzby, postpaid, Hlasové sluzby
- J
Zrusit



2. Cez checkbox (zakliknutim) vyberiete sluzby, ktoré chcete zaradit do existujuceho
NS a nasledne pouZijete tlacidlo ,,Pridat vybrané®. Ak potrebujete oznadgit viac
sluzieb, prejdite nizSie na dalSiu ¢ast zoznamu a oznacte dalSie polozky.

(Na oznacenie viacerych sluzZieb je potrebné prejst nizsie na stranku)

Pridat sluzby X

Pridat sluzby Pridané sluzby

Pridajte sluzby zo zoznamu. Na oznaéenie viacerych sluzieb je potrebné prejst nizsie na stranku.

D Cislo sluzby Kategéria 57

<)
U 421910341275 Hlasové sluzby, Hlasové sluzby, postpaid, Hlasové sluzby
D 1EAD1KZ8CG IPTV, Internet a Datové sluzby, Televizia, postpaid
1EA7SCIKQ8 Biznis data share, Hlasové sluzby, Biznis data share, postpaid
D BA SDWAN777 Biznis data share, Hlasové sluzby, SDWAN, postpaid
D 1EAEZUDS8H IPTV, Internet a Datové sluzby, Televizia, postpaid
[:] 421911965054 Hlasové sluzby, Hlasové sluzby, postpaid, Hlasové sluzby
D 7330 ICT sluzby a riesenia

Pridat vybrané

Zrusit

3. Vdruhom kroku ,,Pridané sluzby“ mate moznost v pripade potreby odstranit
zadané sluzby cez checkbox (zakliknutim vyberte) a pouzitim tlac¢idla ,,Odstranit
pridané“.

10



Pridat sluzby X

Pridat sluzby Pridané sluzby
Potvrdte pridané sluzby
Cislo sluzby Kategéria 57
L -]
1EADQD1GXL IPTV, Internet a Datové sluzby, Televizia, postpaid
Zrusit Ulozit

4. Ked je vas zoznam spravny, kliknite na ,,Ulozit“. Ak sluzby nepozadujete pridelit do
NS, kliknete na moznost ,,Zrusit“.

5.2 Hromadné zaradenie sluzieb do nakladového strediska

Pri zaradeni viacero sluzieb do jedného nakladového strediska:

1. ,Pridat sluzby“ —zobrazia sa sluzby, ktoré je mozné pridat do NS. Pridat ¢isla do
daného nakladového strediska je mozne aj hromadne oznacenim sluzieb. Sluzby
hromadne je mozné pridat len rovnakého vytvoreného NS.

Pridat sluzby x

Pridat sluzby Pridané sluzby

Pridajte sluzby zo zoznamu

. 2\
Cislo sluzby Kategoéria 5/
1EADQD1GXL IPTV, Internet a Datové sluzby, Televizia, postpaid
D 421903211397 Hlasové sluzby, Hlasové sluzby, postpaid, Hlasové sluzby
J

11



2. Cezlupu zadajte konkrétne ¢islo sluzby, ktoré chcete zaradit do existujuceho NS
a nasledne oznacte sluzbu cez checkbox. Pre pridanie dalSej sluzby, vymazte
v lupe Cislo sluzby a zadajte dalSie Cislo sluzby, opat zakliknite sluzbu cez
checkbox a takto viete pridavat dalSie sluzby.

Pridat sluzby X

Pridat sluzby Pridané sluzby

Pridajte sluzby zo zoznamu. Na oznadenie viacerych sluzieb je potrebné prejst nizsie na stranku.

= Cislo sluzb Kategéria §?
o)
[j 1EADODPDT1 Biznis data share, Hlasové sluzby, Biznis data share, postpaid
421910341275 Hlasové sluzby, Hlasové sluzby, postpaid, Hlasové sluzby
[j 1EAD1KZ8CG IPTV, Internet a Datové sluzby, Televizia, postpaid
421911470020 Hlasové sluzby, Hlasové sluzby, postpaid, Hlasové sluzby
1EA7SCIKQ8 Biznis data share, Hlasové sluzby, Biznis data share, postpaid
D 421910923791 Hlasové sluzby, Hlasové sluzby, postpaid, Hlasové sluzby
\[:] 421911331038 Hlasové sluzby, Hlasové sluzby, postpaid, Hlasové sluzby |

Pridat vybrané

3. Pozadani sluzieb pouzite tlacidlo ,,Pridané vybrané®“.
4. V zalozke ,,Pridané sluzby“ si skontrolujete zoznam vybranych sluzieb a potvrdite
cez tlac¢idlo ,Ulozit*

6. Report nakladovych stredisk

Report nakladovych stredisk ziskate cez zalozku ,,FINANCIE“/“Finan¢né dokumenty*

Moja Firma Otvorit pévodn( verziu portalu (7
. I . START NAKLADOVE STREDISKA SLUZBY

Finanéné dokumenty

LN T S T ] L]

Po kliknuti na zadlozku ,,Finanéné dokumenty“ sa zobrazia faktury pre jednotlivé
fakturacné profily.

12



Moja Firma Otvorit pévodni verziu portalu (7
- I — START FAKTURY NAKLADOVE STREDISKA SLUZBY

Financ¢né dokumenty

Fakturaény profil

3108319501 Q ‘

Po vybere konkrétneho Fakturaéného profilu, je mozné cez ruzovu Sipku stiahnut report
nakladovych stredisk za faktura¢ny profil.
Report Vam bude stiahnuty do formatu XLSX.

Finan¢né dokumenty

Billing account:
3108319501 h

FAKTURY

Stbor Fakturaény profil Cislo faktary Déatum vyhotovenia & Détum splatnosti Sum

[ ) o) | ]

({Podmbnyvypis: Q8 & Faktira: &) £ £ €1 Report Nakladové strediska g) 107'

V stiahnutom reporte najdete informacie o spotrebe sluzieb, pre jednotlivé nakladové
strediska.
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