
Editierbares Netzwerkdiagramm 
Anleitung zum Editieren des SmartArt-Bereiches

Netzwerk & Kooperation� Anleitung Netzwerkdiagramm | 01

Das vorliegende Netzwerkdiagramm hat den Zweck, die Kooperationspartner der Schule im 
Kontext der Beruflichen Orientierung zu veranschaulichen. Die einzelnen Bereiche des Dia-
gramms sind sowohl editierbar als auch erweiterbar, um eine anpassungsfähige Darstellung 
zu ermöglichen. Die Flexibilität sowie die Handhabung des PowerPoint-Diagramms werden 
in der nachstehenden Anleitung ausführlich erläutert.

01 Kooperationsgruppen 

Bitte tragen Sie die Bezeichnungen 
der jeweiligen Kooperationsgruppe  
in die vollfarbigen Kreise ein.

 

02 Name der Schule  
An dieser Stelle haben Sie  
die Möglichkeit, den Namen Ihrer 
Schule, sowie die entsprechende 
Schulform einzutragen. Alternativ 
kann anstelle der Grafik auch das 
Schullogo eingefügt werden.

03 Kooperationsgruppen 

Bitte tragen Sie nun die Namen Ihrer  
Kooperationspartner in die farblich 
ungesättigten Kreise ein. Dieser  
Bereich ist als SmartArt-Objekt 
gestaltet und kann nach Bedarf er-
weitert werden. Selbstverständlich 
besteht auch die Möglichkeit,  
bestimmte Bereiche zu entfernen.  
 
Eine detaillierte Erklärung der Funk-
tionalität erfolgt auf der nachstehen-
den Seite.



03 	 Editieren des Bereiches Kooperationspartner
03.1	 Hinzufügen und Löschen von Kooperationspartnern
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Wählen Sie das SmartArt-Objekt 
innerhalb der zu bearbeitenden  
Kooperationsgruppe aus.  
 
Der komplette Bereich ist als Gruppe 
angelegt – bestehend aus dem voll-
farbigen Textbereich für die Koopera-
tionsgruppe und dem SmartArt-Ob-
jekt. Diese Gruppierung darf nicht 
gelöst werden.
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Innerhalb des SmartArt-Objekts 
erscheinen nun die neuen Koopera-
tionspartner in separaten Kreisen, die 
durch eine Verbindungslinie mit der 
jeweiligen Kooperationsgruppe ver-
bunden sind.

Mit den Pfeiltasten oberhalb des  
Menüs können Sie die Kooperations-
partner in der Liste verschieben. 

Klicken Sie anschließend auf den Pfeil 
am linken oberen Rand des Objekt-
rahmens. Es öffnet sich ein Reiter mit 
einer Liste der Kooperationspartner. 
Klicken Sie auf diese Liste, um die 
Möglichkeit zu erhalten, Koopera-
tionspartner hinzuzufügen oder zu 
entfernen. 
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03 	 Editieren des Bereiches Kooperationspartner
03.2	 Anpassen der Verbindungslinien 

Die entstandenen Verbindungslinien weisen op-
tische Unterschiede zu den bereits bestehenden 
Linien auf. Daher ist es erforderlich, diese hinsicht-
lich Stärke und Optik anzupassen. 
Wählen Sie dazu alle neuen Verbindungslinien 
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Während des Hinzufügens von Kooperations-
partnern kann sich die Größe der Kreise mit den 
Namen der Unternehmen verändern. Um die  
Größenverhältnisse anzupassen, wählen Sie bitte 
den jeweiligen Bereich aus und transformieren  
Sie ihn auf die gewünschte Größe.
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gleichzeitig aus und nehmen Sie die entsprechen-
den Einstellungen in Bezug auf Stärke und Farbe 
vor.

Kooperationspartner können auch innerhalb des 
Diagramms verschoben werden – nach rechts, 
links, oben oder unten. Wählen Sie den entspre-
chenden Bereich aus und ziehen Sie ihn an die 
gewünschte Stelle.

Auf diese Weise können die einzelnen Kreise 
ebenfalls herausgezogen und zurück geschoben 
werden, wodurch Sie Ihr Netzwerkdiagramm  
individuell anpassen können.

Tipp
Falls sich die einzelnen Bereiche verschieben: Wählen Sie die Objekte aus und positionieren Sie diese an der 
gewünschten Stelle. Achten Sie vor allem auf die optisch korrekte Positionierung der Objekte innerhalb des 
Bereiches der Kooperationspartner. 



Netzwerk & Kooperation� Anleitung Netzwerkdiagramm | 04

Unter dem Menüpunkt „Einfügen/ Formen“ 
haben Sie die Möglichkeit, zusätzliche Ver-
bindungslinien zwischen den Kooperations-
partnern einzufügen, um eine weiterfüh-
rende Beziehungsebene darzustellen. Die 
korrekte Formatierung der Objekte können 
Sie dem oben rechts abgebildeten Screen-
shot entnehmen.

Nachdem Sie die neue Linie erstellt haben, 
ordnen Sie diese bitte im Hintergrund an, 
um unerwünschte optische Überlappungen 
zu vermeiden.
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03	 Editieren des Bereiches Kooperationspartner
03.3	 Gruppenübergreifende Verbindungslinien zwischen den Kooperationspartnern


