DIGIBO

Editierbares Organigramm
Anleitung zum editieren des Organigramms in Powerpoint

Dieses editierbare Schulorganigramm wurde speziell fiir unsere kooperierenden Schulen entwickelt,
um eine flexible und einfache Anpassung an die individuellen Strukturen und Bediirfnisse Ihrer
Schule zu ermdoglichen. Die Vorlage wurde in PowerPoint erstellt und bietet Ihnen die Mdglichkeit,
Namen, Positionen, Farben und weitere Gestaltungselemente, nach Ihren Anforderungen zu
modifizieren. Nutzen Sie diese Anleitung, um Schritt fiir Schritt die gewiinschten Anderungen
vorzunehmen und lhr Organigramm optimal auf Ihre Schule zuzuschneiden.

DIGIBO

Schulleitung/

Direktor:in

Vorname Name

Schullogo
Stellvertretende

Schulleitung

e Vorname Name

Koordination Mittelstufe Koordination Oberstufe Koordination Erprobungsstufe Beratung
Vorname Name Vorname Name Vorname Name

Berufliche Orientierung
Vorname Name
Vorname Name
Vorname Name

Erweiterte Schulleitung
Vorname Name, Vorname
Name, Vorname Name

Schulverwaltung

Sekretariat
Vorname Name
Vorname Name

Fachbereiche / Fachgruppen

Stundenplane
Vorname Name

Vorname Name Vorname Name Deutsch Vorname Name Geschichte Vorname Name Mathematik Schulsozialpadagogik/

Vorname Name Englisch Vorname Name Politik Vorname Name Physik MPT
. Vorname Name Franzésisch Vorname Name Erdkunde Vorname Name Chemie Vorname Name

e e manags e Vorname Name Latein Vorname Name Religion Vorname Name Biologie Vorname Name

Vorname Name Vorname Name Spanisch Vorname Name Ethik Vorname Name Informatik Vorname Name
Vorname Name Musik Ve M

Technisches Personal Vorname Name Kunst Vorname Name Referendariat Vorname Name Referendariat

Vorname Name Vorname Name Sport Vorname Name Referendariat Vorname Name Referendariat Praventionsteam/

Vorname Name Krisenmanagement
Vorname Name
Vorname Name
Vorname Name
O

Mensa Schulkonferenz
Vorname Name (Elternvertreterinnen und -vertreter, Lehrkrafte sowie Schilerinnen und Schiiler)
Vorname Name

Vorname Name &leichstel’hung
‘orname Name
Vorname Name

Vorname Name

Elternmitwirkung Schiler:innen-Vertretung

Koordination
Ganztag
Vorname Name

Schulpflegschaft Férderverein

Vorname Name (Jahrgang 13)
Vorname Name (Jahrgang 12)
Vorname Name (Jahrgang 11)
Vorname Name (Jahrgang 10)
Vorname Name (Jahrgang 09)
Vorname Name (Jahrgang 08)
Vorname Name (Jahrgang 07)
Vorname Name (Jahrgang 06)
Vorname Name (Jahrgang 05)

Beratung Q2

Vorname Name (Q2) v N
‘orname Name

Vorname Name (Q2)

Vorsitz: Vorname Name
Stellvertretung:
Vorname Name

Vorsitz: Vorname Name

Beratung Q3
Vorname Name

Stellvertretung:
Vorname Name

Stellvertretende
Schiilersprecher:innen:
Vorname Name (Q2)
Vorname Name (Q2)

Padagogische

Fachkrafte

Vorname Name
Vorname Name
Vorname Name
Vorname Name ] [

Kasse Vorname Name
Protokoll: Vorname Name

Vorname Name SV-Lehrer:innen:

Vorname Name Schiilerrat

Vorname Name
(Klassensprecher:innen)

Vorname Name

Name der Schule/ Schulform

\/

01 Schulnamen bearbeiten
Editieren Sie den Namen |hrer Schule auf der linken
Seite des Organigrammes.

02 Schullogo einfugen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
Bereich ,Schullogo”. Wahlen Sie die Option
,Bild andern” und fiigen Sie Ihr Schullogo ein.

Tipp

03 Textkasten bearbeiten

Editieren Sie die vorhandenen Textkasten. Tragen
Sie den Vornamen, Nachnamen und die korrekte
Bezeichnung des Organisationsbereiches ein.

03 Nicht benotigte Bereiche entfernen
Loschen Sie nicht benotigte Textkdasten oder
Bereiche.

Falls sich die einzelnen Boxen verschieben: Wahlen Sie die Objekte aus, die Sie ausrichten mochten.
Tipp: Halten Sie die UMSCHALTTASTE gedriickt, um mehrere Objekte gleichzeitig auszuwahlen.
Gehen Sie nun zu Formformat , Ausrichten” und wahlen Sie die gewiinschte Ausrichtungsoption.
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