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Das Dashboard B hloteried
Wo finde ich etwas wieder?

u STIFTUNG

Fernsehlotterie® ™ - Uber die Kachel ,Meine
u STIFTUNG ' Férderzusagen” oder dieses
Symbol
Forderportal der Stiftung Deutsches Hilfswerk in der linken Seitenleiste geht es
Q zu den bewilligten Férderungen.
Willkommen, * Forderungen ohne bestétigten
n Peter Durchfiihrungszeitraum
erscheinen zusatzlich in der Kachel
° Antragsteller_Antragstellerverwalter ,Zusage bestdtigen”.
¢ Muster * Die Kachel ,Mittelabruf /
O Verwendungsnachweis in
Bearbeitung”: zeigt alle in Arbeit
] befindlichen Mitteabrufe (MA)
o m E_l und Verwendungsnachweise
n Meine neuen Meine gelesenen Bewerbung um Férdermittel erstellen Férdermittelbewerbung bearbeiten / (VWN) an. Hinweis: MA und VWN
Nachrichten Nachrichten (iberarbeiten missen in der Férderung
™ gestartet/erstellt werden.
. 8 * |n der Kachel ,Meine
11 1 %r Nachrichten” finden Sie all Ihre
. o - ' - Nachrichten. Die Ziffer zeigt die
Orga“;":;'%’}tpos't“’ D;ffg’;';fé‘ﬁ” Meine Fordermittelbewerbungen Zusage bestatigen ungelesenen Nachrichten an.

* |hre Organisation wird je nach
Status in der Kachel ,positiv

EL‘P gtg, %] %I g;'_!?' gepriift” oder ,ungeprift”
- angezeigt.
Meine Férderzusagen Mittelabruf / Verwen- Zweckbindung Rickforderung von Milestone-/Abschluss Hinweis: Zum Abruf von
dungsnachweis in nachweisen Férdergeldern gesprach fur Soziale Férdergeldern ist eine positive
Bearbeitung Innovationen

Prifung erforderlich.2



Die Forderung - Gesamtubersicht
alles auf einen Blick

\._/ STIFTUNG
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Forderung Nr. 2 64D

Soziale Projekte (Personal-, Honorar- und Sachkosten)

4 Zur Ubersicht der Farderungen

Farderung zurickgeben

anzeiger

info ABexample.com
™ Peter Anwragsteller_Antragstellerverwalier Muste

fibr- Freier Trager

@ Bexample.com

™ Peter Antragsteller Muste (Geschaftsfiihrerin)

@ Pexample.com

Bewerbung & Beratung

Stifoung Deursches Hiffswerk

™ Aljoscha Martin (Sachbearbeiter)
@ a.marinPdeutsches-hilfswerk.de

Fordermittelauszahiung

Stiftung Deutsches Hiffswerk

™ Julia Staudig

@ jstaudigl@deutsches-hilfsweri.de
Stifoung Deutsches Hiffswerk

™1 Marisa Kretzschmar

@ mukrezschmar@deutsches-hilfawerk. de

Soriale Projekte (Personal-, Honorar- und Sachkosten)

£ Bingereiche am 17.12,.2025

(& Bewilligt am 19.05.2026

B Durchfihrungszeitraum (Bewerbungk 01.05.2026 - 31.05.2029

B Durchitnrungszeitraum (Forderung): 01.06.2026 - 31.05.2029

BB Obersicht ud
B Farderung O Forderung
Alctuell veranschlagie Kosten 24363354 €
Bewi Zuschuss (vertraglich vereinbart) 111.633,54 €
Sogiale Projeize (Personal-, Honorar- und Sachkasten) ligrer
Zuschuss nach Endabrechnung O
& Aktiviert am 08. Juni 2026
Saldo @ 111.633,54 €
[ mr nacnster Termin:
0. Jumi 2027
&, Zusageschreiben.txt
W Vertragsparuner &% Ansprechpartner BiBewerbung
Organisation Bewerbung Nr. 2025
[ Peter Antragsteller_Antragstellerverwalter Muster! kaufm. Leitung

DEUTSCHE

Fernsehlotterie®

u STIFTUNG

Zusammenfassung
wichtiger Daten in der
Rubrik ,,Ubersicht”,

Férderzusage und
Checkliste sind hier
jederzeit nachzulesen.

Die Ansprechpersonen
sind hier hinterlegt u.
durch Klick auf den
,Briefumschlag”
kénnen Nachrichten
geschrieben werden.

Unter ,Verlauf
anzeigen“ ist die
bisherige
Korrespondenz zu
dieser Férderung zu
finden.

Rechte Seitenleiste
,Gehe zu“:

Hier werden Bereiche zu
dieser Forderung
angezeigt. Ein Wechsel
in Organisationsdaten,
den Antrag, spatere
Mittelabrufe und den
Verwendungsnachweis
ist moglich.



DEUTSCHE

Fernsehlotterie®

Erste Schritte nach der Forderzusage
Durchfuhrungszeitraum bestatigen und Forderung aktivieren

|
\” STIFTUNG

Fermsehlotterie®

| ‘

\_~ STIFTUNG | « Durchfiihrungszeitraum (DFZL
bestdtigen, wenn der Projektbeginn
konkret feststeht.

Forderung Nr. 2 ¢@ilD Bte tragen Se eine

Sozlale Projekte (Personal-, Honorar- und Sachkosten) Presseinformationen ein. * Unter "Forderung & Bestatigung”

den Durchfiihrungszeitraum prufen

o Zur Ubersiche der Férderungen Zusageschreiben besiatigen - Durchithrungszeitraum gedndert | | Weitere Aktionen | | 0 Veriauf anzeigen (Plar]daten Sind Vorbelegt) und ggf'
an die korrekten Daten anpassen.
Um die Forderung su aktivieren, erfassen Sie bitte in der Rubrik “Forderung & Bestatigung” verbindiich den tatsachlichen Durchfihrungszeitraum, wahlen die vertretungsberechtigteln) Personjen) sus, hinteriegen eine Ansprechiperson fr die Pressearbeit und kicken anschiielend auf Zusageschreien * Einmali kann der DFZ (”Stlft'
und Durchfllhrungszeitraum bestatigen® Sympol um max. 6 Monate ab
Wichtiger Himweis: Der Durchfilhrungsbeginn darf sich um maximal & Monate verschieben, sndernfalls ist die Fordernusage zurlckrugeben. Bei Forderung von Personalkosten darf der Projeitzeitraumn verschoben, die Projektdauer insgesamt aber nicht verlangert werden aee\:‘vdlglngungsdatum VerSChOben
- 3 * Einspdterer Projektbeginn bedeutet
B8 Obersicht M keine Verkirzung der Laufzeit. Die
. Projektdauer bleibt erhalten und
B Forderung & Beststigung N das Projektende muss entsprechend

mit verschoben werden.

Hinweise zur Forderung

* Die Projektdauer kann nicht

B ¥ & I @ B & ™ O O©0 @ D

Auflage 1ur Bewiligung
Keine Aufiagen

Dokumente zur Forderung

.". cusageschreiben b

Durchfihrungszeitraum

DurchfGhrungszeraum im Vertrag
01.09.2026 - 31.08.2029

AU in der Bewerbung

01.06.2026 - 31.05.2029

verlangert werden (Ausnahme: Bau
und Erstausstattung).

Erfolgt der Projektbeginn nicht
innerhalb von 6 Monaten nach
Bewilligungsdatum ist die Férderung
zuriickzugeben und ggf. eine neue
Bewerbung zu stellen.

Vertretungsberechtigte Personen
auswahlen (diese werden in
kiinftigen MA u. VWN vorbelegt).

Pressekontakt in der Rubrik

Durehfihrungsdauer Ger DurehfOhrur 3 1 Pl

36 Monate 36 Monate »Presseinformationen” hinterlegen.
Durch Klick auf "Zusageschreiben

Verwretungsberechtigte a und Dl:lrchf|uhrun §ze|§raum
bfstatlgen dVélrd ie Firderung
aktiviert und der Projektzeitraum

- bestatigt. ) ) )
1. Chistine Hans Unbekannt Gescransunerin Allinige Vertren.ngsbaracheigung : HINWEIS: AnschlieRend ist keine

Anderung mehr mégILEh.



Mittelabruf - notwendige Nachweise
Stellenbesetzung im Personalbaum erfassen

B Personalbaum

Durchfilhrungszeitraum Vertrag: 01.04.2025 - 31.03.2028 / 36 Monate |
Durchftihrungszeitraum Antrag: 01.01.2025 - 31.12.2027 / 36 Monate :

Name 01.04.2025 - 31.03.2028 Summe;

Max Muster

1
A

99.345,09€

Summe: 181.525,02 € 181.525,02 €

DEUTSCHE

Fernsehlotterie®

|
\” STIFTUNG

Personalkosten als Forderbestandteil:

Stellenbesetzung und Arbeitsvertrage
im ,,Personalbaum” Gber das ,,+“
Symbol erfassen.

Der Einsatz im geférderten Projekt
muss mit Stundenumfang u. Dauer
aus den Arbeitsvertragen ersichtlich
sein. Auch eine separate Zuweisung
zum Projekt wird akzeptiert.

Beantragte Personalstellen sind mit
Stellenumfang, Tatigkeiten und
Plankosten bindend.

Jegliche veranderte Stellenaufteilung
oder Planabweichung bedarf im
Voraus die Zustimmung der Stiftung.

Mindestbesetzung: 25% einer
Vollzeitstelle.

3 Optionen zum Einsatz und
Anrechnung von Bestandspersonal:
- Stundenerh6hung fir den
Projekteinsatz.

- Neueinstellung fir die vorherige
Stelle im Umfang des
Projekteinsatzes.

- vertretungsberechtigt begriindete
Bestatigung, dass der vorherige
Tatigkeitsbereich entfallen ist.

Mehrkosten sind nicht forderfahig.
Stellenbesetzung durch

vertretungsberechtigte Personen ist
ausgeschlossen.



Mittelabruf - notwendige Nachweise
Honorar-, Minijob- und Ehrenamtsvertrage

* In der Rubrik ,,Dokumente zum Mittelabruf und Verwendungsnachweis“ bei der Forderung :

@® Dokumente zum Mittelabruf und Verwendungsnachweis

Machweise Stellenbesetzung

Vor Auszahlung der Férdergelder muss die Stellenbesetzung durch Arbeits-, Honerarkosten-, Minijol- und Ehrenamtsvertragen gemal der Planung und Bewilligung nachgewiesen werden.

Laden Sie Arbeitsvertrage nach der Bestatigung in der Rubrik "Personalbaum” hoch, welche nach der Bestatisung des Zusageschreibens und Durchfihrungszeitraums sichtbar wird.
sofern es sich nicht um eine Neueinstellung handelt, sind auch Ursprungs- und Anderungsvertrage sowie ggf. Dokumente der Nachbesetzung erforderlich.

Weitere Informationen finden Sie in den ,Hilfen”.

Honorarkostenvertrige

Minijobvertrag

Ehrenamtsvertrag

Weitere Nachweise

DEUTSCHE

Fernsehlotterie®

u STIFTUNG

Honorare, geringfiigige
Beschdaftigungen oder
ehrenamtliches Engagement als
Forderbestandteil:

Auch diese Férderpositionen
sind in Umfang, Tatigkeiten und
Plankosten bindend.

Jegliche Planabweichung bedarf
im Voraus die Zustimmung der
Stiftung.

Die Besetzung dieser Planstellen
ist gemal der Bewilligung durch
Upload der entsprechenden
Vertrage nachzuweisen.

Sollten anstatt Vertragen
Rechnungen gestellt werden, ist
ein entsprechender Hinweis
hochzuladen.

Wenn keine oder eine Vielzahl
von Vertrdgen (>15) bestehen,
ist eine Ubersicht (Name,
Zeitraum, Tatigkeit, Stunden,
Stundensatz, Summe) sortiert
nach Planpositionen zu erstellen
und als PDF hochzuladen.

Vertrage und Ubersichten sind
zu jedem MA und zum VWN zu
aktualisieren.



Mittelabruf - notwendige Nachweise o
Finanzierungsnachweise

u STIFTUNG

* In der Rubrik ,,Dokumente zum Mittelabruf und Verwendungsnachweis® bei der Forderung :

Vor Auszahlung der Fordergelder sind Nachweise der gesicherten

Finanzierungsnachweise . . . - .
8 Gesamtfinanzierung wenigstens anteilig pro Mittelabruf hochzuladen.

Eigenmittel und/oder Drittmittel sind in jedem Fall unerlasslich, da es

Vor Auszahlung der Fordergelder sind Nachweise der gesicherten Gesamtfinanzierung sich um eine Anteilsférderung im Umfang der festgelegten

des Projektes durch Eigenmittel und/oder Drittmittel erforderlich, da es sich beim DHW um

eine Anteilsférderung im Umfang der festgelegten Férderquote handelt. Férderquote handelt.
Far die Eigenmittel werden folgende Nachweise erwartet: Fir die Eigenmittel werden folgende Nachweise erwartet:
o bei z.B. Barmitteln, Riicklagen oder Spenden durch einen Bonitats- oder * beiz.B. Barmitteln, Riicklagen oder Spenden durch einen Bonitéts-
Liquiditatsnachweis Ihrer Hausbank, welcher Auskunft gibt, ob und in welchem Umfang oder Liquiditdtsnachweis Ihrer Hausbank, der Auskunft dariiber

finanzielle Reserven und frei verflgbare, auflagenfreie Eigenmittel zur erforderlichen
Projektfinanzierung zum aktuellen Zeitpunkt vorhanden sind. (HINWEIS: Es muss
mindestens der erforderliche Eigenanteil fir den Zeitraum des Mittelabrufes nachgewiesen

gibt, ob und in welchem Umfang finanzielle Reserven und frei
verfiigbare, auflagenfreie Eigenmittel zum aktuellen Zeitpunkt fiir
den Projekteinsatz vorhanden sind.

werden). . . . . -
o bei evtl. Drittmittelgebern durch Férderzusagen (HINWEIS: Bitte nicht die Forderzusage H".“WEIS' Es mL.ISS mindestens der er,forderIIChe Eigenanteil fur den
des DHW) Zeitraum des Mittelabrufes nachgewiesen werden.

Sollten Offentliche Gelder in die Projektfinanzierung einflieen, laden Sie bitte den

Bewilligungsbescheid hoch. * Bei evtl. Drittmittelgebern bitte die Forderzusagen hochladen

HINWEIS: Nicht die Forderzusage unserer Stiftung hochladen, dies
ist kein Nachweis lhrer Eigenmittel.

Liquiditats- oder Bonittsnachweis * Sollten 6ffentliche Gelder in die Projektfinanzierung einflieRen,
laden Sie bitte den Bewilligungsbescheid hoch.

Férderzusagen

Bewilligungsbescheide

Darlehensvertrage

Weitere Finanzierungsnachweise



Mittelabruf - notwendige Nachweise i Ehiotere®
. . . _ STIFTUNG
Miet- / Eigentumsnachweis

* In der Rubrik ,,Dokumente zum Mittelabruf und Verwendungsnachweis® bei der Forderung:

* Der Projektstandort ist
Miet- und Eigentumsnachweise durch den Upload eines
entsprechenden Miet- oder
Nutzungsvertrages Uber die
Projektdauer
Bei Férderungen von sozialen Projekien oder Quartiersmalnahmen ist ein Eigentumsnachweis cder ein Miet- oder Pachtvertrag mit einer Laufzeit fir die Projektdauer erforderlich. oder bei Eigentum durch
einen vollstandigen
Grundbuchauszug
nachzuweisen
(Projektadresse und
geforderte Organisation
miissen erkennbar sein).

Bei Férderungen von Baumalinahmen und/oder Erstausstattung ist ein Eigentumsnachweis oder ein Miet- cder Pachtvertrag mit einer Laufzeit von mindestens 10 Jahren erferderlich.

Miet- oder Pachtvertrag
Eigentumsnachweis

Weitere Nutzungsnachweise e Bei Anderung der
Projektadresse ist eine
zusatzliche Nachricht an
das DHW und ggf. eine
Zustimmung erforderlich.



I’d erm |tte | adUSZd h | u ng (bei sozialen Projekten)

Wann und wie?

. . ~
B Mittelabruf und Verwendungsnachweis -
Frihestens einen Monat vor Projektbeginn kinnen Sie mit dem Abruf der Fordergelder beginnen. Klicken Sie dazu im Auszahlungsplan in der rechten Spalte auf die drei Punkte und wahlen Sie “Mittelabruf erstellen” oder “WVWN
erstellen” aus.
' Y
Auszahlungsplan (4) ® R
M .

Stufe 4  Name Modalitat Status
1 Mittelabruf Gesamtauszahlung bis zu 30,00 % (53.163,15 €) vorn Zuschuss.  offen

Gesamtauszahlung bis zu 60,00 % (106.326,30 €) vom

2 Mittelabruf offen
Zuschuss.

3 Mittelabruf Gesamtauszahlung bis zu 90,00 % (159.489,45 €) vom offen
Zuschuss.
Gesamtauszahlung bis zu 100,00 % (177.210,50 €) gemal Zu-

4 WWN schussrechner auf Basis nachgewiesener Kosten und offen

Finanzierung.

1-4von4 Pro Seite: n 25 50 100

Mittelabruf erstellen

Auszahlungen (0) @

Auszahlung freigege-

NF. & zuStufe - Eingereicht am
ng ben am

b

Betrag beantragt = Betrag auszuzahlen Betrag

Keine Eintrage vorhanden.

Status

Aktion

DEUTSCHE

Fernsehlotterie®

u STIFTUNG

Mittelabrufe missen innerhalb der ersten 3
Monate eines jeden Projektjahres erfolgen.
(Ausnahme: Bau und Erstausstattung)

4 Wochen vor Beginn jedes Projektjahres wird der
Mittelabruf (MA) freigeschaltet und kann unter
»Mittelabruf und Verwendungsnachweis”
gestartet werden.

90% der bewilligten Férdersumme werden auf die
MA verteilt und 10% bis zum VWN einbehalten.

Die Anzahl der MA u. die Hohe der
Auszahlungsbetrage wird nach Projektdauer
vorgegeben.

Der testierte Verwendungsnachweis (VWN) muss
zum Projektende oder bei Projektabbruch
verpflichtend erstellt werden. MA oder VWN
kdnnen nicht zeitgleich erstellt werden. Ein
versehentlich vorzeitig gestarteter VWN blockiert
einen MA und muss abgebrochen werden.

Im Auszahlungsplan werden gestartete,
abgebrochene oder ausgezahlte MA und VWN
aufgelistet.

Die Forderzusage verfillt, wenn
1. der Projektbeginn nicht innerhalb von 6
Monaten nach Bewilligungsdatum erfolgt,
2. nach der Bewilligung nicht fristgerecht
Fordermittel abgerufen wurden,
3. die Abgabe des testierten VWN nicht
unverziiglich, ohne schuldhafte Verzogerung nach
Projektende erfolgt
oder (sofern die Projektdauer dies ermdglicht) nicht
spatestens 5 Jahre nach Bewilligung die Forderung
durch testierten VWN vollstandig abgerechnet
wurde.

9



Deli I\/Ilttelcabruf in drgl Schritten 1/, i
ausfullen, fertigstellen, einreichen

- * Beiden Auszahlungen im
Mittelabruf Nr. 2_ Rahmen der MA handelt es
. . sich um Abschlagzahlungen
Soziale Projekte (Personal-, Honorar- und Sachkosten) ohne Anerkennung eines

4 Zum Forderw

N AnsprUChes.
rag Nr 2 4254 Mittelabruf fertigstellen o ‘ 0 verlauf anzeigen

* Bei erheblichen
Minderkosten im Projekt,

Auszahlungsbetrag anpassen

Mittelabruf abbrechen k die Abschl hi
Bitte erfassen Sie alle fur diesen Mittelabruf relevanten Daten und hinterlegen bzw. aktualisieren Sie bei der JForderung” unter . Dokumente zum Mittelabruf und Verwendungsnachwelk Meitere X ann !e sc .?gza ung zur
Informaticnen finden Sie unter ,Hilfen®. Ve rmeldung spaterer
Riickzahlungen (VWN)
, gekiirzt werden.
22 Ubersicht a . . ]
* Hinweis: Erst mit dem
testierten VWN wird die
Vertragsummen 1. Mittelabruf Fordersumme anhand der
Veranschlagte Gesamtkosten: 23131552 € In Beantragung: 44.691,98 ¢ angefallenen, forderfahigen
Bewilligter Zuschuss: 99.315,52 € Anerkannt: Kosten abschlieBend
Zuvor bereits ausgezahlt: 0,00 € Eingereicht am: feStgelegt- Zu den MA sind
Freigegeben am: daher keine )
Kostennachweise
erforderlich.
Dokumente Stufe: .
; * Die MA und VWN werden
(@ noch kein Dokument vorhanden fortlaufend nummeriert
Modalitat: . . ’
G hi b 45,00 % (44.691,98 €) Zuschi hierbei werden auch
ta i d 3
esamtauszahlung bis zu vom Zuschuss abgebrochene MA/VWN

bericksichtigt.

Die Nummer der ,,Stufe”
zeigt an, um den wievielten
Mittelabruf es sich tatsachlich
handelt.

10



Der Mittelabruf in drei Schritten

ausfullen, fertigstellen, einreichen
Mittelabruf Nr. 24

Soziale Projekte (Personal-, Honorar- und Sachkosten)

tum Férdervertrag Nr 2 4254 Mittelabruf fertigstellen | © Verlauf anzeigen

Bitte erfassen Sie alle fur diesen Mittelabruf relevanten Daten und hinterlegen bow. aktualisieren Sie bei der . Férderung” unter .Dokumente zum Mittelabruf und Verwendungsnachweis® alle erforderlichen Machweise. Weitere
Informationen finden Sie unter ., Hilfen™.

22 Ubersicht

= Bankverbindung

Bankverbindung

Kontoinhaber IBAN
Noch keine Bankverbindung ausgewshit

Verwendungszweck

1. Fordermittelrate zu Projekt 2 2J

& Vertretungsberechtigte

Vertretungsberechtigte
Name Funktion Berechtigung
1. Hans Unbekannt Geschaftsflhrerin Allginige Vertretungsberechtigung

DEUTSCHE

Fernsehlotterie®

u STIFTUNG

Bankverbindung
Priifen, ggf. GUber das ,,Stift-
Symbol“ andern.

Vertretungsberechtigte

Diese Angaben werden aus
der Forderung ibernommen.
Veranderungen bitte bei den
Organisationsdaten anpassen
und die Organisation erneut
zur Prifung einreichen.

Nach positiv geprifter
Anderung kann die Anpassung
im Mittelabruf erfolgen.

Ab dem 2. Mittelabruf sind
zusatzlich Sachberichtsfragen
zum Projektverlauf zu
beantworten.

Zusatzliche Uploads von
Dokumenten (Fotos,
Statistiken...) sind moglich.

11



DEI: I\/Ilttel.abruf in drgl Schritten |/, e
ausfullen, fertigstellen, einreichen

Mittelabruf Nr. 24| R - Uber die Schaltfliche

Soziale Projekte (Personal-, Honorar- und Sachkosten) }:Mti'ttetlalt:rufl i dd
ertigstellen” wird das

Zum Fordervertrag Nr 2 4254 [ | © Verlauf anzeigen Mittelabruf- PDF

generiert.
i e ! * Das Mittelabruf- PDF
&= Ubersicht & bitte ausdrucken,
vertretungsberechtigt
Vertragsummen 1. Mittelabruf unterschreiben/
Veranschlagte Gesamtkosten: 23131552€ In Beantragung: 44.691,98 € stempeln und im
Bewilligter Zuschuss: 9931552 € Anerkannt: Anschluss scannen.
Zuvor bereits ausgezahit: 0,00 € Eingereicht am:
Freigegeben am:
Dokumente Stufe:

1
Modalitat:
Gesamtauszahlung bis zu 45,00 % (44.691,98 €) vom Zuschuss.

@ Noch kein Dokument vorhanden

12



Der Mittelabruf in drei Schritten S oterie®

ausfullen, fertigstellen, einreichen

u STIFTUNG

Mittelabruf Nr. 24
- ¢ Der letzte Schritt Uber

Soziale Projekte (Personal-, Honorar- und Sachkosten) die Schaltfliche

—_— einreichen”

- p ) * Das gescannte
=2 Ubersicht - Mittelabruf-PDF bitte
hochladen und eine
Vertragsummen 1. Mittelabruf Bezeichnung des
Veranschlagte Gesamtkosten: 23131552€ Beantragt: 44.691,98 € Dokumentes erfassen.
Bewilligter Zuschuss: 9931552 € Anerkannt:
Zuvor bereits ausgezahit: 0,00 € Eingereicht am: 15.05.2025
Freigegeben am:
Dokumente Stufe:

1
Modalitat:
Gesamtauszahlung bis zu 45,00 % (44.691,98 €) vom Zuschuss,

(@ Noch kein Dokument vorhanden

3, Auszahlungsanforderung erzeugen

13



DEUTSCHE

Hinweise zur Forderung s it
was ist moglich und zu tun

* Grundsatzlich gilt zu beachten, dass es sich um keine Pauschalforderung lhres Projektes oder lhrer Organisation handelt. Die max. Férdersumme und die Férderquote wurden
aufgrund der bei Fordermittelbewerbung geplanten Kosten- und Finanzierungspositionen sowie der Projektbeschreibung bewilligt und sind somit in allen Belangen an diese
gebunden.

» Anderungen des Kosten- und Finanzierungsplanes inkl. Umwidmungen oder Verschiebungen von Kostenpositionen sind ausgeschlossen.

* Die Fordergelder sind grundsatzlich so sparsam und wirtschaftlich wie moglich einzusetzen. Minderkosten einer Kostenpositionen kdnnen nicht mit anderen oder zusatzlichen
Kostenpositionen verrechnet werden und fiihren spatestens zum Verwendungsnachweis zu einer Kiirzung der Férderung.

* Dadie Fordergelder im Projektverlauf ohne Kostennachweise liber die Mittelabrufe ausgezahlt werden, besteht allein aufgrund der Auszahlung kein Anspruch auf die Férdergelder.
Erst mit Abgabe des verpflichtend testierten Verwendungsnachweises und Offenlegung der tatsachlich angefallenen forderfahigen Kosten nach Projektende wird die endgiiltige
Férdersumme festgestellt.

* Stellenaufteilungen sind nicht grundsatzlich ausgeschlossen, bediirfen jedoch fachlich und konzeptionell im Voraus einer Begriindung und der Zustimmung unserer Stiftung. Dabei darf
kein Stellenanteil unter 25% einer Vollzeitstelle liegen.

* Sollte sich der Stundenumfang im Laufe des Projektes bei einem Mitarbeitenden verandern, bitten wir fiir jeden Zeitraum um erneute, zeitlich abgegrenzte Erfassung des
Projekteinsatzes mit den entsprechenden Projektwochenstunden und Arbeitsvertrag im ,Personalbaum®.

* Sollte eine Person das Projekt verlassen, passen Sie bitte das Datum unter ,,beschaftigt bis“ entsprechend im Personalbaum an, aber I6schen Sie keinesfalls den Eintrag, da dieser fir
die Dokumentation der Stellenbesetzung tiber den Durchfiihrungszeitraum und zur Kostenerfassung zum VWN erforderlich ist.

* Stellenvakanzen konnen nicht im Projektverlauf oder durch Verlangerung nachgearbeitet werden. Entstehende Minderkosten haben eine Kiirzung der Férdergelder zur Folge und
kdnnen weder durch Stundenerhéhungen, Mehrkosten anderer Positionen oder héhere Entlohnung verrechnet werden.

* Geringere Personalausgaben wirken sich aufgrund der prozentualen Abhangigkeit mindernd auf die Hohe der Sachkostenpauschale aus.

* Die tatsachlich angefallenen, projektbezogenen Sachkosten (auch bei Sachkostenpauschale) sind zum Projektende (iber entsprechende Aufstellungen und Belege gegeniiber der
Wirtschaftsprifung/vereidigten Buchpriifung nachzuweisen.

* Kontaktaufnahme mit dem DHW zu lhrer Forderung bitte tiber das Nachrichtensystem im Foérderportal.
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Was ist zu Eigenmitteln, offentlichen Geldern P otterie®
und Verwendungsnachweis mit Testat zu beachten

\./ STIFTUNG

* Eigenmittel: Die bewilligte Forderung ist eine Anteilsfinanzierung (entsprechend der individuell bewilligten Forderquote). Eigenmittel miissen von Beginn an anteilig
zu jeder Kostenposition eingebracht werden.
Rechenbeispiel bei einer Foérderquote von 80%: Kosten: 10,- € - Finanzierung: 8,- € Fordergelder und 2,- € Eigenmittel

Die Forderquote bleibt unverandert und wird auch bei Minderkosten angewandt. Eine Kostenreduzierung flihrt dazu, dass sich sowohl die Hohe der Férdermittel
als auch die Hohe der Eigenmittel entsprechend verringert.

Rechenbeispiel bei einer Forderquote von 80%:

PLAN: Kosten: 10,- € - Finanzierung: 8,- € (80%) Fordergelder und 2,- € (20%) Eigenmittel

IST: Kosten: 8,- € - Finanzierung: 6,40 € (80%) Fordergelder und 1,60 € (20%) Eigenmittel

+ Offentliche Mittel: Offentliche Mittel diirfen und miissen wenn verfiigbar eingebracht werden.
Es gilt das Subsidiaritatsprinzip: Zum Verwendungsnachweis kommen offentliche Mittel flir das geforderte Projekt bei den abgerechneten Ausgaben zunachst zu
100% zum Abzug. Auf die restlichen Ausgaben wird die Forderquote angewendet. Férdermittel des DHW werden entsprechend reduziert eingebracht. Dies sollte
bereits bei den Mittelabrufen berlicksichtigt werden, um Riickforderungen zu vermeiden.

* Wenn geplante Eigenmittel oder Kofinanzierung wegbrechen, teilen Sie uns umgehend lhren veranderten Finanzierungsplan und das angepasste Fundraising fur lhr
Projekt mit.

* Verwendungsnachweis mit Testat: Den Verwendungsnachweis (erstellt iber das Forderportal) missen Sie auf eigene Kosten durch eine Wirtschaftspriifung oder
vereidigte Buchpriifung testieren lassen. Priifungen durch eine Steuerberatung oder andere Priifstellen sind nicht ausreichend.
Da das Projektende durch die festgelegte Laufzeit feststeht, empfehlen wir friihzeitig eine Wirtschaftspriifung / vereidigte Buchpriifung zu suchen und mit dem
Testat zu beauftragen.

* Die Sachkostenpauschale steht in prozentualem Verhaltnis zu den Personalkosten, d. h. eine Minderung der Personalkosten fiihrt zur Kiirzung des anrechenbaren
Sachkostenbetrages. Nur real angefallene, projektbezogene Sachkosten kénnen zum VWN angerechnet und missen entsprechend nachgewiesen werden.

Auf unserer Homepage haben wir zudem Infoblatter zu allen erforderlichen Schritten und Themen rund um die Foérderung verfigbar.
Sicherlich finden Sie hier weitere Antworten und hilfreiche Tipps!
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