HAMMERL

VERWALTUNG. VERMITTLUNG. PROJEKTIERUNG

Die Landerrealitdten Hammerl Gruppe ist seit Uber 55 Jahren erfolgreich in den Bereichen Immobilientreuhand,
Liegenschaftsbewertung, Projektentwicklung, Liegenschaftsvermittlung und Facility Management tatig. Ein
Familienunternehmen, gefiihrt in zweiter Generation, zu dem auch ein wertschatzender Umgang und Flexibilitat
zdhlen.

Assistenz der Geschaftsfuhrung (m/w/d)
mit Schwerpunkten Social Media Betreuung, Maklerassistenz und Assistenz fir ONORM
B1300 Gutachten
4 Tage Woche - 36 Stunden arbeiten 40 Stunden bezahlt bekommen

Zu deinen Aufgaben zéhlen... Das bringen Sie bestenfalls mit...

e Anwendung von Herz, Hirn und Hausverstand

e Selbststdandige Arbeitsweise

e  Assistenztatigkeiten fur die GF

Betreuung der Social Media Auftritte, der

Firmenwebsite und Maklervertriebskanalen

e  Erstellung von Maklerexposees

e  Unterstltzung bei unterschiedlichsten Aufgaben
im Bereich Geschaftsfihrung, Maklerei und
Objektsicherheits-begehungen

e  Assistenz fir ONORM B1300 Gutachten

e Officemanagement

Motivierte und loyale Arbeitsweise

Hausverstand ist vorhanden und Deutsch ist keine
Fremdsprache

Erfahrung im Dienstleistungsbereich, gerne aus der
Hotellerie oder Tourismus Branche kommend, ist
aber kein ,,must have”!

Sattelfest im Umgang mit diversen Social-Media-
Kanalen

Versierter Umgang mit MS-Office und Excel, IT-
Erfahrung

Selbstandige, strukturierte und genaue

Arbeitsweise, Flexibilitat, Teamgeist
e L|dsungsorientiertes Denken
e Technisches Grundverstandnis

Worauf Sie sich freuen dirfen...

... auf ein modernes Grazer Traditionsunternehmen mit Innovationsgeist in einem familiar gepragten Umfeld in
der Wertschatzung groRgeschrieben wird

... auf ein modernes Arbeitsumfeld mit offener und direkter Kommunikation

... auf ein abwechslungsreiches und eigenstandiges Aufgabengebiet mit langfristige Fixanstellung

... auf Fixanstellung mit Weiterbildungsmaoglichkeiten (intern und extern)

... auf flexible Arbeitszeiten in einer 4 Tage Woche

... auf Sozialleistungen, frische Apfel aus der Steiermark sowie gekiihlte und heiRe Getranke

... auf gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln aufgrund zentraler Lage

Wir bieten lhnen fir diese Position fiir 36 Stunden bei einer 4 Tage Woche ein monatliches Mindestgehalt nach KV
von Euro 2.500,00 brutto mit Bereitschaft zur Uberzahlung in Abhangigkeit Ihrer beruflichen Qualifikation und
Erfahrung.

WIR FREUEN UNS AUF SIE UND IHRE BEWERBUNG!

Stefan Schéonhofer, BSc. MBA wmrics — Geschéaftsfihrender Gesellschafter
s.schoenhofer@immobilien-hammerl.at



