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1. Uvod

1.1. K zajisténi bezpecnosti ochrany zdravi a Zivota zaméstnancli a k zajisténi koordinovaného postupu
pfi provadéni praci na spolecnych pracovistich (dle zdkona ¢. 262/2006 Sb.) vydava Globus CR,
v.0.S. (dale jen Spolecnost) tyto pokyny a pfijima nasledujici opatreni.

1.2. Kazda externi organizace provadéjici tyto prace je povinna seznamit vSechny osoby, které budou
jeho prostfednictvim na pracovisté Spole¢nosti vstupovat, s témito pokyny v plném rozsahu, a to
pred jejich zahajenim.

1.3. Seznameni s témito pokyny, popt. dalSich osob externi organizace musi byt provedeno pisemnou

formou a kdykoliv pfipraveno ke kontrole na pozadani.

2. Predani a prevzeti pracovisté

Pokud se obé strany dohodnou na predani pracoviété nebo zafizeni, odpovida za zajiéténi BOZP, PO a OZP
prebirajici a nese v plné mife odpovédnost za Skody, které zplsobi, pripadné zplsobi subdodavatelé na
majetku predavajiciho nebo ttetich stran, na zdravi a Zivoté fyzickych osob a Zivotniho prostiedi pfi pracich.

V zapise o predani a prevzeti se uvedou vSechny znamé skutec¢nosti, jez jsou vyznamné z hlediska zajisténi

bezpecnosti a ochrany zdravi fyzickych osob zdrzujicich pracovisti. Pro tyto Ucely se pouzije dokument
3.6.2.5 BOZP - Predani a prevzeti zafizeni, pracovisté.

3. Povinnosti externich organizaci

3.1.

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

3.9.

Outsourcing Bezpecnost prace Pozarni ochrana Zivotni prostiedi Revize

Zastupce externi organizace je povinen predat SpoleCnosti vyCet nebezpedi/rizik, které mohou
vzniknout v souvislosti jeho cinnosti na pracovistich Spolec¢nosti a opatieni nastavenymi k jejich
fizeni.

Nevstupovat do prostor Spolecnosti bez ohlaseni odpovédnému zaméstnanci Spolecnosti a fidit se
pokyny doprovazejiciho zaméstnance.

Nevstupovat do provoznich nebo skladovych objektd a prostor aredlu Spolecnosti, nevstupovat na
stfechy, nevstupovat do rozvoden, kabelovych kanalll, prostord pod Urovni terénu apod. bez
souhlasu povéreného zastupce Spolecnosti.

Vstup do prostoru pracovisté je pfisné zakazan vSem osobam, které jsou pod vlivem alkoholu a
drog. Externim organizacim je zakazano vnaset na pracovisté alkoholické napoje nebo jiné omamné
¢i navykové latky.

Kazdy den zahajit praci az po kontaktu s odpovédnou osobou SpoleCnosti a/nebo vedoucim

vvvvv

potfeba takové pisemné povoleni vystavit, napf. horké prace — svarovani, brouseni...)
DodrZovat zakaz koureni ve vSech prostorech, s vyjimkou vyhrazenych oznacenych mist.

Ridi¢i jsou povinni dodrZovat na véech komunikacich zakon o provozu vozidel na pozemnich
komunikacich, dodrZzovat max. stanovenou rychlost, dodrzovat dohodnuty systém dorozumivani pfi
otaceni, couvani, vyhybani.

Ridi¢ je povinen ucinit takova opatfeni, aby bylo zabranéno nezaddoucimu samovolnému pohybu
vozidla.

Couvani provadét za pomoci dalSiho pracovnika. Zastavit, jakmile Fidic ztrati tuto osobu z dohledu. V
pfipadé, Ze fidi¢ nema dostatecny zpétny vyhled z vozidla a couvani neni zajisténo pomoci dalsiho
pracovnika, upozornit na zaCatek couvani zvukovym vystraznym znamenim. V pfipad€, ze se na
couvani nebo podobném manévrovani podili vice osob, je zapotiebi domluvit si mezi sebou pouziti
potfebnych signall.
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3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.
3.17.
3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22,
3.23.

3.24.

VSichni maji povinnost okamzité ohlasit vedoucimu zaméstnanci na pracovisti nebo jeho zastupci
unik PHM a olejli, poskozeni zafizeni nebo majetku a spolupodilet se na odstranéni nezadouciho
stavu.

V pripadé, Ze si pracovnik externi organizace v prostorach Spolecnosti zplsobi jakékoliv zranéni, je
jeho povinnosti nahlasit to zameéstnanci Spolec¢nosti, ktery s nim vede jednani nebo je uréeny jako
kontaktni osoba.

Pfi poruseni uvedenych pravidel jsou externi organizace povinni uposlechnout pokyn{ povéreného
pracovnika Spolecnosti k opusténi prostor.

Jakékoliv prace na pracovistich Spolec¢nosti provadét jen pracovniky spliujicimi v den prace
pozadavky na zdravotni a odbornou zplsobilost nebo kvalifikaci stanovenou platnymi pravnimi
predpisy CR, pfipadné vyrobcem zafizeni, na némz se bude pracovat.

Kdykoliv prokazat zastupci Spolecnosti své proskoleni v oblasti BOZP a PO, pfipadné jinou
pozadovanou odbornou a zdravotni zpdsobilost, v souladu s pravnimi pozadavky platnymi na Gzemi
CR (napr. svarecsky priikaz, Skoleni na manipulacni plosiny atd...).

Jakkoliv ulozenym materialem neblokovat Unikové cesty a Unikové vychody, prijezdové komunikace,
nastupni plochy, rozvodna zafizeni elektrické energie, ovladaci panely, uzavéry a armatury, hasici
pristroje Ci dalsi vybaveni pro pfipad nouze nebo havarie.

Pouzivat jen fadné revidované a kontrolované zafizeni, nastroje, elektrické zafizeni a spotrebice.

Neprovadét zadnou Cinnost se zafizenimi a spotfebi¢i v majetku Spolecnosti bez prokazatelného
seznameni se s navodem k obsluze.

Provadét vizualni kontrolu zafizeni pred pouzitim, v pfipadé poruchy zafizeni oznacit mimo provoz a
zadvadu nahlasit odpovédné osobé. PoSkozené zafizeni oznacit MIMO PROVOZ a nepouzivat jej.

Pohybovat se pouze v koridoru pro pési a zbytecné nevstupovat do komunikace pro vozidla.
Nepfiblizovat se k vozidlu na méné nez 2 metry. V pripadé, Ze je priblizeni nezbytné, tak se osoba
mdze pribliZit, az se presveddi, Ze o ni fidiC vi a ¢eka, az mu da opét znameni, Ze mdze pokracovat v
jizdé (Gkonu). Dbat zvysené opatrnosti v blizkosti vozidel.

Nepriblizovat se k osobé provadéjici udrzbu zelené do blizsi vzdalenosti nez 15 m. V pfipadé
nutnosti pfiblizeni musi dat priblizujici se osoba z bezpecné vzdalenosti znameni pracovnikovi, aby
stroj zastavil a aZ po zastaveni se mize bezpecné priblizit. Pracovnik mlze opét pokracCovat v praci.

Nevstupovat do drahy pohybujiciho se zafizeni. Nepfiblizovat se k zafizeni na méné nez 2 metry. V
pripadé, Ze je priblizeni nezbytné, tak se osoba mdZze pribliZit, az se pfesvédci, Ze o ni obsluha vi a
Cekd, aZz mu da opét znameni, Ze mdze pokracovat v jizdé (Ukonu).

V zimnich mésicich dbat zvySené opatrnosti, vyuzivat oSetfené Casti.

Zasahuje-li ¢innost externi organizace do pddorysu vyznacené komunikace vcetné cest pro pési,
musi toto misto vyznacit ze vSech smérl komunikace napf. ohrazenim, vystraznou paskou apod.

Pfi praci v prostorach Spolec¢nosti musi externi organizace zajistit pracovisté tak, aby nebyli ohroZeni
zaméstnanci Spolecnosti (napf. vymezit prostor se zakazem vstupu do nebo pod misto prace paskou
apod.). Pokud externi organizace obsluhuji stroje a zafizeni, musi toto byt zajiSténo proti
neopravnéné manipulaci.

4. Prenaseni odpovédnosti na dalsi subdodavatele

4.1.

4.2,

Externi organizace je povinna, pokud si ke splnéni sjednané prace najme subdodavatele, prenést
tyto bezpecnostni povinnosti, a to véetné proskoleni dotéenych osob z téchto podminek.

Na pozadani je externi organizace povinna predlozZit seznameni subdodavateld s timto
bezpectnostnim predpisem.

5. Pozarni ochrana

5.1.

Pfi poZaru postupuijte dle pozarnich poplachovych smérnic a pozarnich evakuacnich pland.

Outsourcing Bezpecnost prace Pozarni ochrana Zivotni prostiedi Revize
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5.2. Kazdy je povinen v souvislosti se zdolavanim pozaru provést nutna opatreni pro zachranu osob,
uhasit pozar, jestlize je to mozné, nebo provést nutna opatfeni k zamezeni jeho Sifeni. Kazdy je
povinen poskytnout osobni a vécnou pomoc jednotce HZS na vyzvu velitele zasahu.

5.3. Kazdy je povinen dodrzovat pozarni fady pracovist'. Pfi provadéni svareCskych ¢i horkych praci mit k

dispozici platné povoleni pro tyto prace.

6. Externim organizacim je zakazano

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

provadét svareCské, fezaci, brusné a jiné horké prace bez platného povoleni a zajisténi pozarniho
dohledu,

vstupovat do technologickych prostor, strojoven, stfech, rozvoden, Cistiren a Sachet bez pisemného
souhlasu odpovédné osoby,

provadét svévolné jakékoli zmény na elektroinstalaci, technologickych zafizenich nebo systémech
MaR (méreni a regulace),

pouzivat elektricka zafizeni v majetku Spolec¢nosti bez seznameni s navodem k poufZiti,

svévolné zasahovat do pozarné bezpecnostnich zafizeni (hydranty, detektory koure, Unikové
systémy),

ponechavat nehlidana oteviena vrata, rampy, nakladni prostory, manipulacni techniku nebo
elektrické rozvadéce.

7. Ostatni informace

7.1.

7.2,

7.3.

Pohyb externich osob na pracovistich Spolecnosti je povolen pouze na zakladé predchoziho ohlaseni
a schvaleni odpovédnou osobou.

Externi organizace nese v plné mife odpovédnost za Skody, které zplsobi, pfipadné zpUsobi
subdodavatelé na majetku Spolecnosti nebo trfetich stran, na zdravi a Zivoté fyzickych osob a
zZivotniho prostiedi pfi pracich na realizaci predmétu smlouvy nebo v souvislosti s nimi a pfi pohybu
externi organizace (zaméstnancl i subdodavatel(l) v prostorach Spolecnosti.

Pfipadné sankce uloZené orgéany statni spravy v oblastech BOZP, PO a OZP, spojené s porusenim
legislativy ze strany externi organizace, ponese externi organizace.

8. Vycet zakladnich rizik na pracovistich Spolecnosti

Specifikace cinnosti

Rizika a nebezpeci

Opatieni

Pohyb v prostoru
provozu motorovych
vozik{, ruénich
manipulacnich vozik

PoraZzeni, pfirazeni, pritlaceni, prejeti
nohy, pad prepravovaného bfemene,
poranéni rukou o ostré hrany, pad

Dodrzovani dopravniho znaceni a bezpecnostniho znaceni ve
skladu a na prodejni ploSe, pouZzivani pfislusnych OOPP (ochranna
pracovni obuv, pracovni rukavice), zakaz pohybu v prostorach
skladll a zazemi hypermarketu bez védomi pfislusnych vedoucich
zaméstnancli, seznameni s pracovistém a navodem voziku

Pohyb v prostoru
hypermarketu a jeho
okoli

Poranéni zplsobené pohybem
nezajisténych vratovych kfidel, pad
posuvnych a svinovacich dvefi a vrat,
porezani o sklo rozbitych sklenénych

vyplni

Zajisténi vratovych kidel proti samovolnému pohybu, udrZovani
odpovidajiciho technického stavu objektu

Pohyb po
komunikacich a
schodech

Pad na roviné v disledku vadného
povrchu komunikace, uklouznuti,
zakopnuti/zachyceni o drobné piekazky,
neuklizeny neporadek na pracovisti,
narazeni v zlzenych prostorach, pad na
schodistich a zvySenych podlahach, pad
z volnych okrajd ramp a vyvySenych mist

UdrzZovani poradku, udrZovani odpovidajiciho technického stavu
vSech komunikaci a schodd, oznaceni ramp a manipulacnich ploch,
pouzivani prislusnych OOPP (ochranna pracovni obuv), vénovat
zvySenou pozornost pohybu po komunikacich a schodistich,
neseskakovat z vyvySenych mist a ramp; pro praci ve vyskach a
vystup pouzivat Zebiiky, schlidky.

Manipulace se zboZzim

PFevraceni ruénich manipulacnich vozik,
poranéni rukou padem zboZi, poranéni
rukou o ostré hrany zboZi, sesuti/pad
materidlu v ddsledku jeho $patného
uloZeni, pfirazeni bfemenem, pad

Zakaz pohybu v prostorach sklad@ a zazemi hypermarketu bez
védomi pfislusnych vedoucich zaméstnancd, seznameni

s pracovistém, pouzivani prislusnych OOPP (ochranna pracovni
obuv, pracovni rukavice), v mistech, kde vyska uloZzeného
materialu pfesahuji vySku 2m a material nad touto vyskou neni

Qutsourcing
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materialu na hlavu, pad prevazenych bezpecné zajistén proti vypadnuti do prostoru pohybu osob -

bfemen z motorovych vozikd, pad pouzivat ochranné prilby, udrzovani poradku, udrzovani

z rampy, pad materialu z regald a ze odpovidajiciho technického stavu vSech prostor a zafizeni, fadné

stoh(l, pad regalové konstrukce ¢i stohu | znaceni nosnosti skladovacich zafizeni, oznaceni ramp a
manipulacnich ploch, vénovat zvySenou pozornost pohybu
vykondvané praci
Informovat povérenou osobu o mistech se zakazem manipulace s

Manipulace Vznik pozaru, vybuch (manipulace s otevienym ohném a zdkazem koureni. Informovat o mistech

s otevienym ohném,
svarovani

otevienym ohném, pfipad. koureni na
nepovolenych mistech)

vyhrazenych ke koureni. Nepovolit Zadné cinnosti vedouci ke
vzniku poZaru, pfipadné na tyto skute¢nosti pracovniky Globus
upozornit. Seznameni se s dokumentaci PO pracovisté.

Obsluha zafizeni

Nebezpeci poranéni pfi obsluze stroje
v majetku Globus

Neprovadét Zadnou Cinnost se zafizenimi a spotfebici v majetku
Globus bez prokazatelného seznameni se s navodem k obsluze.
Provadét vizualni kontrolu zafizeni pfed pouzitim, v pfipadé
poruchy zafizeni oznacit mimo provoz a zavadu nahlasit
odpovédné osobé.

Obsluha a opravy
elektrickych zafizeni

Uraz elektrickym proudem (poskozeny
el. kabel, poskozené zafizeni, spotfebic)

Zarizeni a spottebice spolecnosti Globus neposkozovat a
neobsluhovat. V pfipadé natazeni prodluzovaciho kabelu pres
komunikaci kabel neprejizdét. V pripadé poskozené izolace na el.
kabelu se nikdy poskozeného mista nedotykat. Na poskozené
zarizeni upozornit zaméstnance Globus. Pred provadénim Udrzby Ci
oprav zafizeni zajistit odpojeni od zdroje.

Manipulace
s chemickymi latkami
a smésmi

Kontakt s chemickou latkou a smési

Nemanipulovat s chemickymi latkami a smésmi, které patfi do
majetku Globus bez povoleni. Nepriblizovat se k rozlitym
chemickym latkdm a smésim bez zjisténi informaci o jakou latku se
jedna a jaké ma vlastnosti. Havarii lokalniho charakteru nahlasit a
likvidovat dle instrukci uvedenych v bezpecnostnim listu dané latky
(smési).

Mimoradna udalost

Havarie, pozar, Uraz, vybuch...

Seznamit se na pracovisti s umisténim prostfedkd pro zvladnuti
mimoradné udalosti (PHP, hydranty, lékarnicka, havarijni
soupravy, uzavéry vody, plynu a elektrické energie...). Seznameni
se s dokumentaci PO. Oznamovat veskeré mimoradné udalosti
(Uraz, poZar, nehoda...). Hlasit veskeré stavy, které mohou vést k
mimoradné udalosti. Svafovani provadét pouze na zakladé
Povoleni ke svarovani.

Kompletni vycet pracovnich rizik je uveden v dokumentaci 3.2.1 BOZP Identifikace a hodnoceni pracovnich

rizik Globus.

9. Pokyny pro fidice - Vykladka (nakladka) zbozi a navadéni vozidel

Doprava po venkovnich komunikacich aredlu se fidi dle platného zadkona o provozu na pozemnich
komunikacich. V aredlu dodrzuj maximalni povolenou rychlost, respektuj prislusné dopravni znaceni. Vozidlo
neodstavuj na mistech, kde je to zakazano (napf. dopravnim znacenim, nastupni plochy HZS, komunikace
pro pési, prostory vymezené pro uloZzeni materidlu...). Pfi pohybu v aredlu pouzivej reflexni vestu. Po
nacouvani k rampé zajisti vozidlo proti samovolnému pohybu klinem.

Couvani pfi zhorSenych poveétrnostnich podminkach, pfi Spatné viditelnosti nebo pfi nedostatecném vyhledu:
Ridi¢e nakladnich vozidel pfi couvani budou navadét pouze urceni zplsobili a nalezité pouceni zaméstnanci
proskoleni vedoucim skladu, ktefi si s fidicem vozidla dohodnou signaly a ktefi musi byt pfi couvani
nakladniho vozidla neustale v zorném poli couvajiciho fidi¢e a davat mu signaly pro pomalé couvani k
vykladaci rampé.

Neni-li mozné zabranit vstupu nebo pohybu osob do ohroZeného prostoru (zabradli, oploceni, apod.) je
nutno provést dodatecné po dobu manipulace s vozidlem organizacni opatfeni - napf. povérit zaméstnance,
ktery bude navadét couvajici vozidlo a zabrarovat vstupu do tohoto prostoru. Pfi vlastni nakladce nebo
vykladce musi Fidi€ zajistit vozidlo proti samovolnému pohybu.

Pfi otevirani bocnic, klanic a zadniho Cela je nutno zabezpecit, aby nikdo nemohl byt jimi nebo uvolnénym
nakladem zasazen. Je-li nutno vystoupit na loznou plochu nebo s ni sestoupit, je nutné pouzit zebfik nebo
jiné obdobné zarizeni.
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10. Doporucena prezencni listina pro externi organizace

Své pracovniky/subdodavatele seznamuje zastupce externi organizace
Zastupce externi organizace je pfi vstupu na pracovisté seznamen s:
- prostorami pracovisté, s pristupovymi cestami a prijezdovymi komunikacemi,
- Unikovymi cestami, s moznymi misty a zdroji ohrozeni,
- zpdsobem uzavieni plynu, vody a elektrické energie,
- povinnosti pouzivat prislusné OOPP v souvislosti s riziky na pracovisti,
- povinnosti dodrZovat bezpecnostni znaceni, vystrazné signaly a pokyny odpovédnych zaméstnanc(,
- povinnosti pohybovat se pouze v prostorach urcenych odpovédnymi zaméstnanci,
- zakazem manipulovat se zafizenim, které jim nebylo uréeno k praci, nebo maji zakaz pracovat,
- dokumentaci BOZP a PO na pracovisti ve vztahu k ¢innostem externi organizace.

*Pracovnici stvrzuji svym podpisem, Ze se seznamili s pokyny pro externi organizace a zZe vyse
uvedena pravidla budou dodrzovat.

Datum

. , Jméno a prFijmeni Ext. organizace Podpis*
seznameni

Outsourcing Bezpecnost prace Pozarni ochrana Zivotni prostiedi Revize
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