ANNA NOWAK

DANE OSOBOWE

Adres
ul. Grunwaldzka 7/5
Krakéw

E-mail
anna@przyktad.pl

Numer telefonu
123 456 789

Urzad Gminy

Krakéw

Krakéw, 16 listopada 2025

Szanowni Pafistwo,

Zwracam sie z prosba o rozpatrzenie mojej kandydatury na stanowisko pracownika
administracyjnego w Urzedzie Gminy. Cho¢ nie posiadam jeszcze doswiadczenia w
administracji publicznej, jestem zmotywowana do nauki i chetnie rozwine swoje

umiejetnosci w pracy na rzecz lokalnej spotecznosci.

Dotychczasowe doswiadczenia nauczyty mnie dobrej organizacji, terminowosci oraz
odpowiedzialnego podejscia do powierzonych obowigzkéw. Mam réwniez doswiadczenie
w pracy z dokumentami i klientami, co pozwala mi swobodnie odnalez¢ sie w Srodowisku
biurowym. Ukonczytam kursy obstugi pakietu biurowego, ktdre przygotowaty mnie do

wykonywania podstawowych zadan administracyjnych.

Chciatabym wspiera¢ codzienne dziatania urzedu i przyczyniac sie do sprawnej obstugi
mieszkancoéw gminy. Licze na mozliwo$¢ spotkania i omdwienia mojej kandydatury

podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

Z powazaniem,

Anna Nowak




