
Komenda Główna Policji

Warszawa, 4 października 2024

Szanowny Panie Komendancie,

Z dużym zainteresowaniem zapoznałem się z ogłoszeniem o naborze na stanowisko
pracownika cywilnego w Państwa jednostce. W związku z tym, chciałbym zgłosić swoją
kandydaturę, mając przekonanie, że moje kwalifikacje, doświadczenie oraz zaangażowanie
uczynią mnie wartościowym członkiem zespołu wspierającego działalność operacyjną policji.

Posiadam wykształcenie wyższe z zakresu administracji, które ukończyłem na Uniwersytecie
Warszawskim. W trakcie moich studiów zdobyłem szeroką wiedzę teoretyczną dotyczącą
zarządzania instytucjami publicznymi, a także niezbędne umiejętności z zakresu prawa
administracyjnego i zarządzania dokumentacją. Moje doświadczenie zawodowe zdobyłem w
Urzędzie Miasta Warszawy, gdzie zajmowałem się obsługą interesantów, organizacją pracy
biurowej oraz zarządzaniem archiwum dokumentów.

Praca w służbie cywilnej w policji jest dla mnie szczególnie atrakcyjna ze względu na możliwość
wspierania działań na rzecz poprawy bezpieczeństwa publicznego. Jestem osobą skrupulatną,
odpowiedzialną i potrafiącą działać pod presją czasu. Dodatkowo, dobrze odnajduję się w pracy
zespołowej i posiadam zdolność szybkiego przyswajania nowych procedur, co pozwala mi
elastycznie reagować na zmieniające się warunki pracy.

Wierzę, że moje zaangażowanie, sumienność i zdolności organizacyjne mogą przyczynić się do
efektywnego funkcjonowania administracji w Państwa jednostce. Jestem gotowy, aby swoją
wiedzę i doświadczenie wykorzystać dla dobra publicznego i wspierać Państwa misję w
zakresie ochrony porządku publicznego.

Będę wdzięczny za możliwość spotkania, aby omówić, w jaki sposób mogę przyczynić się do
realizacji Państwa celów. Z góry dziękuję za rozpatrzenie mojej aplikacji.

Z wyrazami szacunku,

Jan Jaworski
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