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Jakarta, 3 September 2026

Kepada Yth.

Bapak Ahmad Fauzi

Kepala Sekolah

SMA Negeri 5 Jakarta

Jl. Pendidikan No. 10, Jakarta Selatan

Dengan hormat,

Melalui surat ini, saya secara resmi mengajukan pengunduran diri dari posisi saya sebagai Guru Matematika di SMA

Negeri 5 Jakarta. Hari kerja terakhir saya adalah 3 September 2026, sesuai dengan masa pemberitahuan 30 hari

yang tercantum dalam kontrak kerja saya.

Saya ingin menyampaikan rasa terima kasih yang sebesar-besarnya atas kepercayaan dan kesempatan yang telah

diberikan kepada saya selama mengajar di sekolah ini. Pengalaman bekerja bersama tim pengajar yang berdedikasi

merupakan bagian yang sangat berharga dalam perjalanan karier saya.

Saya berkomitmen untuk memastikan kelangsungan proses belajar-mengajar selama masa transisi, termasuk

membantu mempersiapkan pengganti saya jika diperlukan.

Demikian surat ini saya sampaikan dengan penuh kesadaran. Semoga SMA Negeri 5 Jakarta terus berkembang dan

mencetak generasi penerus bangsa yang berprestasi.

Hormat saya,

[Tanda tangan]

Dewi Rahayu

Dewi Rahayu contohcv@cvmaker.co.id


