
An​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Absender 

____________________________​ ​ ​ ____________________________ 

____________________________​ ​ ​ ____________________________ 

____________________________​ ​ ​ ____________________________ 

____________________________​ ​ ​ ____________________________ 

 

Mitteilung zur Elternzeit                                     ______________ 
                                                                 ​            Ort, Datum 

Sehr geehrte:r______________________________________, 

hiermit informiere ich Sie über meine geplante Elternzeit. Der voraussichtliche Geburtstermin 
meines Kindes ist am______________. / Mein Kind wurde am______________ geboren. 

Ich melde Elternzeit für folgende Zeiträume an: 

☐ Im unmittelbaren Anschluss an die Mutterschutzfrist nach der Entbindung bis 
zum______________ 

☐ Ab Geburt (unabhängig vom Mutterschutz): Voraussichtliches 
Geburtsdatum:______________ bis zum______________ 

☐ Für einen anderen Zeitraum: Vom ______________ bis zum ______________ 

Erwerbstätigkeit während der Elternzeit 

☐ Ich werde während der Elternzeit nicht erwerbstätig sein. 

☐ Ich beantrage eine Teilzeitbeschäftigung während der Elternzeit in folgendem Umfang:​
a) Stundenzahl: ______ Stunden pro Woche (maximal 32 Stunden)​
b) Zeitraum: Vom ______________ bis zum ______________​
c) Gewünschte Arbeitstage (optional):__________________________________________ 

Bitte bestätigen Sie mir den Erhalt dieses Schreibens sowie die angemeldeten Zeiträume 
schriftlich. 

Mit freundlichen Grüßen 

 

 


