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Administratoren & Eigentiimer

A1 Registrierung / Login

Mit der Registrierung wird ein PLANFRED-Benutzerkonto erstellt. Sollte fiir die E-Mail-

Adresse durch eine Projekteinladung bereits ein PLANFRED-Login bestehen, ist keine weitere
Registrierung erforderlich. ]
PLANFRED
Registrierung unter: app.planfred.com/registration Registrierung

g kostenios

Im Bestatigungs-E-Mail auf Passwort jetzt erstellen klicken und im nachsten Schritt das
gewitinschte Passwort eingeben.

AnschlieBend ist der Login jederzeit mit der E-Mail-Adresse und dem Passwort mdglich —
sowohl in der PLANFRED-Smartphone-App als auch in der Desktop-Version lber den
Browser unter: app.planfred.com

Mit den PLANFRED-Zugangsdaten besteht Zugriff auf alle eigenen Projekte sowie auf
Projekte, zu denen eine Einladung vorliegt. Unter Projekte (oben in der Mitte) kann zwischen
den jeweiligen Projekten gewechselt werden.

TIPP
Das Passwort kann beim Login jederzeit neu angefordert werden. Andern des Passworts im Benutzerkonto (rechts oben).

A2 Projekt anlegen / Paketauswahl

Jeder PLANFRED-Benutzer (egal ob selbst registriert oder eingeladen) ist berechtigt, eigene
Projekte anzulegen, wodurch die kostenfreie Testphase gestartet wird.

Projektliste (oben unter Projekte)

Internationales Projekt Meine Rolle im Projekt
» Klick auf + Eigenes Projekt anlegen Projektsprache Projekizeitzone & entaa Sompnaic
EDED D e & vandsonts 1L P
* Projekttitel eingeben ECNEET s
» Auswahl der eigenen Rolle im Projekt oder wenn nicht vorhanden Eingabe ins Feld ,Neue
Rolle” und Klick auf + hinzufiigen Projekteinstellungen

» Klick auf Projekt anlegen

Planordner

abbrechen

Nach 30 Tagen wird das Benutzerkonto eines Projekteigentiimers zahlungspflichtig. Die Rechnungslegung per E-Mail erfolgt jedoch nicht automatisch, sondern
erst nach Online-Beauftragung im Benutzerkonto (Auswahl eines Pakets und Eingabe der Rechnungsanschrift).

EMPFEHLUNG: Wir empfehlen, fiir das zahlungspflichtige Benutzerkonto des Projekteigentiimers eine unpersonifizierte E-Mail-Adresse zu verwenden. Mit diesem
Login sind alle Projekte anzulegen. Somit hat ein zentrales Konto Zugriff auf alle Firmenprojekte und ist Besitzer aller Daten. Die Projektleiter werden im jeweiligen
Projekt als Administratoren angelegt und erhalten somit alle Rechte fiir die Projektorganisation.

TIPP
Mit der Funktion Projektiibertragung (unter ,Projektzentrale” Klick auf ,Projektlibertragung”) kénnen Sie Ihr Projekt in das Eigentum eines Beteiligten
Uibertragen (vorausgesetzt dieser hat ein Paket ausgewahlt). Wenn Sie kein eigenes Projekt mehr haben, befinden Sie sich nicht mehr in der Testphase.

A3 Rollen, Planordner und Tags - individuelle Projekteinstellungen

Wenn Projekt-Beteiligte in PLANFRED Plane oder Dokumente hochladen, werden diese automatisch unter deren Rollen abgelegt. Obergruppen (optional),
Planordner und Tags werden beim Anlegen von Pldnen oder Dokumenten ausgewahlt und kdnnen im Nachhinein jederzeit gedndert werden. Ein Beteiligter kann
nur Daten seiner eigenen Rolle aktualisieren oder bearbeiten — auf Plane oder Dokumente anderer Rollen hat er nur Leserechte. Der Projekteigentiimer und die
Projekt-Administratoren haben Bearbeitungsrechte fiir alle Rollen.

HINWEIS: Filter fiir Rollen und Tags werden erst angezeigt, wenn Pldne oder Dokumente mit diesen Attributen vorhanden sind.

Einstellungen (unter ,Projektzentrale”)
Plan- und Dokumentenordner anpassen

e Ordner umbenennen und speichern
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« Ordner I6schen durch Klick auf x (rechts)

« Ordner hinzufligen: Bezeichnung ins Feld ,Neuer Planordner” oder ,Neuer
Dokumentenordner” schreiben und Klick auf + hinzufiigen

» Reihenfolge andern: Klick auf Punktesymbol (rechts) und verschieben an die gew{inschte
Stelle

TIPP

Wenn mehrere Dokumente einem anderen Dokumentenordner zugewiesen werden sollen:
Klick auf Bearbeiten im Register ,Dokumente”, Dokumente auswahlen, ganz unten auf den
Button Bearbeiten klicken, Dokumenteneigenschaft Dokumentenordner aktivieren,
Dokumentenordner auswahlen und Klick auf x Dokumente dndern.

Plan- und Dokumenten-Tags anpassen
» Tags umbenennen und speichern
e Tags I6schen durch Klick auf x (rechts)

» Tags hinzufligen: Bezeichnung ins Feld ,Neues Tag” schreiben und Klick auf + hinzufiigen
(neue Tags werden alphabetisch eingeordnet)

Rollen der Beteiligten umbenennen oder hinzufligen
« Rollen umbenennen und speichern
« Rollen I6schen durch Klick auf x (rechts)

¢ Rollen hinzufligen: Bezeichnung ins Feld ,Neue Rolle” schreiben und Klick auf +
hinzufiigen (neue Rollen werden alphabetisch eingeordnet)

* Rollen kdnnen auch direkt beim Anlegen von Projekt-Beteiligten hinzugefligt werden

Plan- und Dokumenten-Obergruppen optional hinzufligen

Werden zB. fur Projekte mit mehreren Bauteilen zusatzliche Ordner benétigt, die als oberste
Kategorien iber den Rollen liegen, so kann die Obergruppen-Funktion aktiviert werden. Diese
Funktion ist nicht standardmaBig aktiv und kann sowohl beim Anlegen eines Projekts als auch
bei bereits laufenden Projekten eingeschaltet und individuell konfiguriert werden.

mit Klick auf Plan-Obergruppen anzeigen oder Dokumenten-Obergruppen anzeigen
werden die Obergruppen aktiviert, die gewlinschten Einstellungen kénnen daraufhin im
Bearbeitungsfeld vorgenommen werden:

Obergruppen umbenennen und speichern

Obergruppen (zB. Bauteil 1, etc.) hinzufligen: Bezeichnung ins Feld ,Neue Plan-
Obergruppe” oder ,,Neue Dokumenten-Obergruppe” schreiben und Klick auf + hinzufiigen

Obergruppen I6schen durch Klick auf x (geldscht werden kénnen nur Obergruppen, denen
kein Plan zugerodnet ist)

HINWEIS: Alle bereits angelegten Plane und Dokumente werden von PLANFRED automatisch
der Obergruppe "Standard" zugewiesen und kdnnen direkt in der Listenansicht einer anderen
Obergruppe zugeordnet werden: Rechtsklick auf den betreffenden Plan, im Pop-up Fenster
Obergruppe dndern auswahlen, Einstellungen anpassen und speichern.

TIPP
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Samtliche Projekteinstellungen kénnen auf weitere Projekte Ubertragen werden: Einfach + Eigenes Projekt anlegen und Projekteinstellungen Aus anderem

Projekt iibernehmen.

Rollen und Planordner = Ordnerstruktur beim Download

Beim Download aller Pléne bilden Rollen die Oberordner und Planordner die Unterordner. Sind die Obergruppen aktiviert, werden diese als oberste Ordnerkategorie
des Projekts dargestellt. Somit ist beim Erstellen von Planordnern zu bedenken, welche Pldne beim Herunterladen in einem Ordner abgelegt werden sollen. Das

gleiche gilt fiir Dokumentenordner.
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Tags - zusatzliche Filter

Durch Hinzufligen von Tags kann man Plane oder Dokumente nach individuellen Kriterien gruppieren und somit filtern: so wird zB. der Plan ,Grundriss OG1"“ mit den
Tags ,Grundriss” und ,0G1“ versehen. Bendtigt man nun zB. die Grundrisse der Ausfiihrungspldne des Architekten, aktiviert man zuerst den Filter der Rolle
LArchitekt”, dann den Filter Planordner , Ausfihrungsplane” und zuletzt den Tag ,Grundriss” (oder Eingabe im Suchfeld: ,Architekt + Ausflihrungsplane + GR"). Es ist
empfehlenswert, Tags vorab zu definieren, damit die Beteiligten diese beim Plan Anlegen auswéhlen kénnen.

TIPP
Sinngleiche Tags kdnnen durch Umbenennen zu einem Tag vereint werden: zB. Tag ,GR" in ,Grundriss” umbenennen, somit sind alle Plane nur mehr mit dem
Tag ,Grundriss” versehen.

A4 Beteiligte zum Projekt einladen / Berechtigungen

Beteiligte missen sich nicht registrieren und verwenden PLANFRED kostenfrei! PLANFRED
versendet beim Anlegen von Beteiligten Einladungs-E-Mails. Zuséatzlich erhalten die
Beteiligten einen Link zur Anleitung: www.planfred.com/de/anleitungen peteeiuny

Register Beteiligte (rechts oben)

Klick auf + Neuer Beteiligter

Eingabe E-Mail-Adresse

%/ Plan-Prifborechigung -

Auswahl Berechtigung: Projekt-Beteiligter, Projekt-Administrator oder Beteiligter ohne = — —
Login Eyre

Optional Plan-Priifberechtigung erteilen

Empfehlung: Upload-Melder fiir Pldne & Dokumente Taglich (jeder Beteiligte kann seinen
Upload-Melder selber ausschalten)

Auswahl der Rolle oder Eingabe in Feld ,Neue Rolle” und Klick auf + hinzufiigen

Nachname, Vorname und Firma eintragen

optionale Kontaktdaten (Telefonnummer, Adresse, Notiz) eingeben

Optional personliche Nachricht

einladen + weiteren Beteiligten anlegen

TIPP
Bereits angelegte Beteiligte konnen mit Klick auf Beteiligte importieren in weitere Projekte ibernommen werden.

Auch der Import von Kontakten aus dem eigenen Adressbuch ist mdglich: + Neuer Beteiligter und .vcf importieren

TIPP
Mit Rechtsklick auf einen Beteiligten in der Liste sind folgende Funktionen verfligbar: Kontakt exportieren; Berechtigung, Rolle oder Kontaktdaten dndern;
Plan-Priifberechtigung erteilen oder entziehen; Upload-Melder (Stiindlich, Taglich, Aus); Beteiligten Iéschen.

TIPP
In der Beteiligten-Detailansicht (Klick auf Beteiligten) unter Berechtigung: ANDERN (rechts oben) kann ein Projekt-Beteiligter nachtraglich zum Projekt-
Administrator gemacht oder ihm der Projektzugang entzogen werden.

Projekt-Beteiligter

Projekt-Beteiligte kdnnen sich mit inren PLANFRED-Zugangsdaten nur in Projekte einloggen, zu denen sie eingeladen wurden. Mit ihrem Projekt-Login sind
Beteiligte berechtigt, alle Projekt-Daten herunterzuladen und ihre Plane und Dokumente hochzuladen, wobei diese automatisch unter der jeweils zugewiesenen
Rolle abgelegt werden. Jeder Beteiligte kann nur Daten seiner eigenen Rolle aktualisieren oder bearbeiten. Auf Plane und Dokumente anderer Rollen hat ein
Beteiligter nur Leserechte. Bei einem Team von zB. mehreren Statikern ist es somit wichtig, dass diesen bei der Projekt-Einladung dieselbe Rolle zugewiesen wird.

Projekt-Administrator

Projekt-Administratoren haben fast die gleichen Rechte im Projekt wie der Projekteigentiimer (sie kdnnen jedoch das Projekt nicht Idschen und dem Eigentiimer
den Projektzugang nicht entziehen). Ein Administrator ist berechtigt, andere Beteiligte einzuladen, zu I6schen, und deren Berechtigungen zu dndern. Weiters hat
ein Administrator Zugriff auf ,Einstellungen” und ,,Projekt-Backup” sowie auf alle Dokumente mit eingeschrankter Zugriffsberechtigung. Ein Administrator ist
berechtigt, die Plane und Dokumente aller Rollen im Projekt zu bearbeiten und zu aktualisieren. Nur ein Administrator kann stellvertretend Daten fiir andere Rollen
hochladen, indem er den Verfasser dndert (somit werden die Plane und Dokumente nicht unter seiner eigenen Rolle sondern unter der des Verfassers abgelegt).

Beteiligter ohne Login

Beteiligte ohne Login haben keinen Zugang zum Projekt und stehen nur als Empfénger fir den manuellen Versand von Pldnen und Dokumenten (Downloadlink via
E-Mail) zur Verfligung. In der Beteiligten-Detailansicht kann der Erhalt tiberprift werden (Klick auf Beteiligen - siehe unten Aktivitaten zB. ,Download”). An
Beteiligte ohne Login werden keine Projekteinladungs-E-Mails und Upload-Meldungen versendet. Beteiligte ohne Login kdnnen jedoch als Verfasser gefiihrt
werden, damit zB. ein Geometerplan unter der Rolle ,Geometer" zu finden ist.
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EMPFEHLUNG: Wir empfehlen, Ausschreibungspakete (Zip-Dateien) in einem separaten Vergabeprojekt an Beteiligte ohne Login zu versenden! (Vorteile:
Empfénger und Fachplaner sehen Bieter nicht und sensible Daten wie Angebotspriifungen, Vertrage, etc. kdnnen ohne Zugriffsberechtigungen verwaltet werden).
Auch Plotauftrage werden durch manuellen Planversand an Beteiligte ohne Login abgewickelt, wobei die Auftragsdaten per Textnachricht eingegeben werden.

Plan-Priifberechtigung

Sobald mindestens ein Beteiligter mit einer Plan-Priifberechtigung im Projekt vorhanden ist, ist das Prifsystem fur Plane aktiv. Nun kann beim Plan-Hochladen
ausgewahlt werden, ob der Plan gepriift werden soll, von wem und bis wann.

Die Priifung von Dokumenten kann immer von allen Beteiligten angefordert werden.

Beteiligten 16schen oder Zugang zum Projekt entziehen

Wenn ein Beteiligter geldscht wird oder einem Beteiligten der Projektzugang entzogen wird (mit Rechter Maustaste auf Beteiligten klicken und Auswahl Beteiligten
léschen oder Berechtigung édndern) werden alle Downloadlinks in bereits versendeten Upload-Meldungen deaktiviert. Bei geldschen Beteiligten werden auch
Downloadlinks in Versand-E-Mails deaktiviert. Gelschte Beteiligte und Beteiligte ohne Login haben keinen Projektzugang mehr. Geléschte Beteiligte werden in
den Papierkorb veschoben (Aktivitdten sind im Papierkorb nach wie vor abrufbar. Ein Wiederherstellen ist jederzeit moglich).
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Grundfunktionen

G1 Passwort erstellen / Login / 2-Faktor-Authentifizierung

Ein kostenfreies PLANFRED-Benutzerkonto wird automatisch mit der ersten Projekteinladung
erstellt. Eingeladene Beteiligte miissen sich daher nicht selbst registrieren. Nach Klick auf
P. ort jetzt er 1im Einladungs-E-Mail vergibt der Beteiligte ein eigenes Passwort

und ist anschlieBend direkt im Benutzerkonto eingeloggt.

Der Login ins Benutzerkonto mit E-Mail-Adresse und Passwort erfolgt unter diesem Link:
app.planfred.com

TIPP

Das Passwort kann beim Login jederzeit neu angefordert werden. Andern des Passworts
im Benutzerkonto (rechts oben).

Mehr Schutz fiir das PLANFRED-Benutzerkonto bietet die Aktivierung der 2-Faktor-
Authentifizierung.

Fir die Anmeldung ist dann neben dem Passwort zusatzlich ein 6-stelliger Code aus einer Authentifizierungs-App erforderlich.

Aktivierung der 2-Faktor-Authentifizierung
1. Benutzerkonto 6ffnen (rechts oben)

2. Unter Kontosicherheit Klick auf 2-Faktor-Authentifizierung

3. Benutzerkonto mit einer Authentifizierungs-App (zB. Authy oder Microsoft Authenticator) verbinden:

¢ Dazu entweder den angezeigten QR-Code mit der Authentifizierungs-App einscannen

« oder den Code manuell in die Authentifizierungs-App einfligen

4. 6-stelligen Code der Authentifizierungs-App eingeben

3
PLANFRED
Login

ACHTUNG: Wiederherstellungs-Schllssel sicher aufbewahren! Bei Verlust des Zugriffs auf das 2-Faktor-Gerat ist ein Login nur mit dem

Wiederherstellungsschliissel méglich.

Mit den PLANFRED-Zugangsdaten besteht Zugriff auf alle Projekte, zu denen eine Einladung vorliegt. Uber Projekte (oben in der Mitte) kann zwischen den

Projekten gewechselt werden.

HINWEIS: Administratoren kdnnen alle Beteiligten eines Projekts dazu verpflichten, die 2-Faktor-Authentifizierung zu aktivieren.

G2 E-Mail Melder

Nach dem Hochladen neuer Plane bzw. Dokumente versendet PLANFRED automatisch
Benachrichtigungen, sofern der E-Mail Melder ,Upload-Meldung — Plane & Dokumente” im
Projekt auf ,Stlindlich” oder ,Taglich” eingestellt ist. Bei Auswahl ,Taglich” versendet
PLANFRED um Mitternacht eine E-Mail. Darin sind alle Uploads der letzten 24 Stunden
aufgelistet. Upload-Meldungen zu Pldnen und Dokumenten werden separat versendet.
Beteiligte kdnnen die Benachrichtigungen fiir jedes Projekt selbst ein- oder ausschalten. Die
Einstellungen dazu findet man in der Projektzentrale unter E-Mail Melder oder mit Klick auf
das Glockensymbol im orangen Feld. Dort kdnnen auch alle anderen Benachrichtigungen zu
Tasks und Planpriifungen mittels Schieber eingeschaltet (griin) oder ausgeschaltet (rot)
werden.
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Grundfunktionen

Plane & Dokumente

G3 Plane oder Dokumente nach letztem Upload sortieren

Den besten Uberblick liber neue Uploads im Projekt hat man durch Sortierung der
Listenansichten nach letztem Upload.

Register Plane oder Dokumente

Aktivierung Filter Alle anzeigen (links oben)

Klick auf Letzter Upload (rechts im Listenkopf)

Filterung nach ,Rollen/Verfasser” und ,Plan- oder Dokumentenordner”

Vorschau durch Rechtsklick auf Plan oder Dokument und Auswahl PDF éffnen

Mehrere Plane oder Dokumente herunterladen durch Klick auf Download (blauer Button
rechts Uber Liste)

TIPP
Die Liste kann nach allen Kriterien in der schwarzen Listenkopfzeile sortiert werden.

G4 Neuen Plan anlegen

ACHTUNG: In PLANFRED wird jeder Plan nur einmal angelegt und ist dann zu aktualisieren.
Pléne dirfen nicht mehrfach angelegt werden, damit der Letztstand eindeutig bleibt!
Uberholte Indizes sind in der Plan-Detailansicht abrufbar (Klick auf den Plan, dann unter
JIndexhistorie”).

Register Plane

Klick auf Neuen Plan anlegen

DRUCK-DATEI (pdf, ...) aus Dateisystem oder aus Zwischenablage auswahlen

CAD-DATEI (dwg, ...) aus Dateisystem oder aus Zwischenablage auswéahlen

Dateibezeichnung wird automatisch in das Plannummernfeld ibernommen

.

Plannummer/Codierung editieren: Index/Status/Datum entfernen und in das Feld ,Index"
eingeben (die Nummer bleibt bei Aktualisierungen unverandert)

Planordner wéhlen

Planbeschreibung in das Feld ,Planinhalt” eintragen (Suche greift auf Begriffe zu)

Optional Anmerkung zum Index schreiben

Optional Priifung anfordern

Klick auf speichern + weiteren Plan anlegen

CAD ¢ Verfasser §  Ordner $
= Grundlagen vor 2 Tagen
Jeu PM Architects 2. Okt. 2023, 13:23

Freund P.

o
auten.pdf i 27. Sept. 2023, 07:54
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auten.dwg

& Architekt = Ausfiihrungsplan vor 8 Tagen

Neuen Plan anlegen

@ oateiten) auswahien
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Plannummer  Codiarung ohne ndoxund Datun) Erster e

@ Plancigenschatten auswihien
PO -

Grundisgen Vorentwurfs Entwurt Genehmigung-Einreichung

Optional Tags (Filter) zuweisen: Klick auf ,ANDERN", Tag auswéhlen oder erstellen (Eingabe ins Feld ,Neues Tag" und Klick auf + hinzufiigen) und ,speichern"

HINWEIS: Alle Dateiformate kdnnen hochgeladen werden, auch Zip-Pakete (zB. Bestandspldne). PLANFRED gibt keine Plancodierung vor. Jeder Beteiligte kann

Plane mit seiner eigenen Codierungs-Systematik anlegen.

TIPP

Plannummer/Inhalt, Planverfasser, Planordner, etc. kdnnen nachtréglich gedndert werden: Rechtsklick auf Plan in Listenansicht, Auswahl der gewiinschten

Option im Pop-Up Fenster, Anderung vornehmen und speichern.

TIPP

Wenn bei mehreren Plane zB. der Planordner gedndert werden soll: Klick auf Bearbeiten (blauer Button rechts lber Liste), Plane mittels Checkbox auswahlen,
unten auf den Button Bearbeiten klicken, zu andernde Planeigenschaft zB. Planordner aktivieren, gewilinschten Planordner auswahlen und Klick auf x Pldne

andern.

G5 Plan aktualisieren

ACHTUNG: Ein bereits hochgeladener Plan muss in PLANFRED aktualisiert werden! Uberholte Indizes sind in der Plan-Detailansicht abrufbar (Klick auf jeweiligen

Plan).

Register Plane

 Klick auf Plan aktualisieren
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Auswahl des zu aktualisierenden Plans

600_LuH Lage- und Hohenplan

DRUCK-DATEI (pdf, ...) aus Dateisystem oder aus Zwischenablage auswahlen

Kiara Bitz | Auocan

CAD-DATEI (dwg, ...) aus Dateisystem oder aus Zwischenablage auswéahlen

Index + ggf. Status eintragen a0
[ooove

) | s Togs: ' Lage | Awoesn

Optional Anmerkung zum Index schreiben

Optional Priifung anfordern

Klick auf Index speichern und zuriick zur Liste

iii
5
2

den nachsten zu aktualisierenden Plan auswahlen ...

O Kelno Prifung orfordorich

Diese

von mir frigegeben

Prifung erforderich von

TIPP
Mit Rechtsklick kann ein Plan in einem neuen Fenster (Tab) gedffnet und aktualisiert werden. Man kann beliebig viele Fenster (Tabs) parallel 6ffnen.

G6 Neues Dokument anlegen

ACHTUNG: In PLANFRED wird jedes Dokument nur einmal angelegt und ist dann zu

aktualisieren. Dokumente dirfen nicht mehrfach angelegt werden, damit der Letztstand
eindeutig bleibt! Uberholte Versionen sind in der Dokumenten-Detailansicht abrufbar (Klick © Do auswinien

auf das Dokument, dann unter ,Versionshistorie”).

Register Dokumente 5

Klick auf Neues Dokument anlegen © pokumentennummer und Version

Dotumentemnummer Coderun: Ersta Versn:

DATEI aus Dateisystem oder aus Zwischenablage auswahlen

Dateibezeichnung wird automatisch in das Dokumentennummernfeld Gbernommen

© Dolumenteigenschatten auswihien

Dokumentennummer editieren: Version und Datum entfernen und in das Feld ,Version”
eingeben (die Nummer bleibt bei Aktualisierungen unverandert)

Optional Zugriff einschréanken: Klick auf Zugriffsberechtigung ANDERN, Auswahl
Eingeschrénkt, Beteiligte auswahlen und speichern

Dokumentenordner wéhlen

Dokumentberschreibung in das Feld ,Dokumenteninhalt” eintragen (Suche greift auf Begriffe zu)

Optional Tags (Filter) zuweisen: Klick auf L ANDERN", Tag auswahlen oder erstellen (Eingabe ins Feld ,Neues Tag” und Klick auf + hinzufiigen) und ,speichern”

Optional Anmerkung zur Version schreiben

Optional Priifung anfordern

Klick auf speichern + weiteres Dokument anlegen

HINWEIS: Alle Dateiformate kénnen hochgeladen werden, auch Zip-Pakete (zb. Fotos). PLANFRED gibt keine Dokumentencodierung vor. Jeder Beteiligte kann
Dokumente mit seiner eigenen Codierungs-Systematik anlegen.

TIPP
Nummer/Inhalt, Verfasser, Zugriffsberechtigung etc. kdnnen nachtréaglich geéndert werden: Rechtsklick auf Dokument in Listenansicht, Auswahl der
gewiinschten Option im Pop-Up Fenster, Anderung vornehmen und speichern.

TIPP
Wenn bei mehreren Dokumente zB. die Tags geandert werden sollen: Klick auf Bearbeiten (blauer Button rechts liber Liste), Dokumente mittels Checkbox
auswahlen, unten auf den Button Bearbeiten klicken, Dokumenteneigenschaft Tag aktivieren, Tags auswéhlen und Klick auf x Dokumente dndern.

G7 Dokument aktualisieren

ACHTUNG: Ein bereits hochgeladenes Dokument muss in PLANFRED aktualisiert werden! Uberholte Versionen sind in der Dokumenten-Detailansicht abrufbar
(Klick auf jeweiliges Dokument).

Register Dokumente
 Klick auf Dokument aktualisieren
» Auswahl des zu aktualisierenden Dokuments

» DATEI aus Dateisystem oder aus Zwischenablage auswahlen
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» Version eintragen (oder Datum zB. ,200930")

Tuerliste Turliste &/
» Optional Anmerkung zur Version schreiben : -
» Optional Priifung anfordern

* Klick auf Version speichern und zuriick zur Liste

e das nachste zu aktualisierende Dokument auswahlen ... T

o 2 v
I Yue EE e~  Texvausene 2

TIPP
Mit der rechten Maustaste kann ein Dokument in einem neuen Fenster (Tab) ge6ffnet und aktualisiert werden. Man kann beliebig viele Fenster (Tabs) parallel
offnen.

G8 Zwischenablage — Mehrere Plane oder Dokumente anlegen

PLANFRED bietet zwei Funktionen, die das Anlegen (erstmalige Hochladen) von mehreren
Planen enorm erleichtern. Die Verwendung der Zwischenablage stellt sicher, dass keine Plane I <2t Atuualisierungen
Uibersehen werden und die Mdglichkeit, Eingaben vom letzten Plan zu libernehmen, spart ME;E;;gebdude PF

Zeit. Auch beim Aktualisieren von Planen und Hochladen von Dokumenten ist es sinnvoll, alle

Dateien zuerst in die Zwischenablage zu laden, da somit keine Unterlagen vergessen werden.

= Meine Zwischenablage verwalten

O nicht zugewiesen ) sen 0 | Lautende Uploads

Zuerst wird die Zwischenablage mit Dateien gefiillt:

» Klick auf Meine Zwischenablage (mittig oben)

« alle CAD- und/oder Druck-Dateien der neu anzulegenden Pléne in die Zwischenablage
laden: entweder mit Klick auf Dateien auswéhlen oder einfach aus dem eigenen System
hinein ziehen

Aktivitaten

« Zwischenablage schlieBen (Klick auf das Kreuz rechts oben), die Dateien werden im
Hintergrund weiter hochgeladen

Danach wird der erste Plan angelegt und mit den entsprechenden
Dateien aus der Zwischenablage gefiittert:

Klick auf Neuen Plan anlegen

Neuen Plan anlegen

@ oateiten) auswahien

Druck-Datei aus der Zwischenablage einfligen: Klick auf aus Zwischenablage im rechten
Bereich des Feldes DRUCK-DATEI und Auswahl der gewlinschten Datei im Pop-up Fenster

CAD-Datei aus der Zwischenablage einfligen: Klick auf aus Zwischenablage im rechten
Bereich des Feldes CAD-DATEI und Auswahl der gewtinschten Datei im Pop-up Fenster

Plannummer  Codiarung ohne ndoxund Datun) et indo

Plannummer bearbeiten, Index + ggf. Status eingeben

* Planordner auswahlen © Plancigenschatten auswinien
 Planbeschreibung hinzufligen und ggf. Tags zuweisen et
« optional Anmerkung verfassen und/oder Priifung anfordern Vot et

Klick auf speichern + weiteren Plan anlegen

Beim Anlegen der weiteren Plane kénnen die Eingaben vom jeweils letzten Plan libernommen werden:
* Klick auf Eingaben von letztem Plan

« die Auswahl der zu Ubernehmenden Einstellungen kann bearbeitet werden (Klick auf die Hakchen)

» den Plan wie oben beschrieben anlegen und speichern

Dieser Vorgang wird so lange wiederholt, bis im Pop-up Fenster der Zwischenablage kein Plan mehr zur Auswahl steht — die Liste somit geleert ist. Mit Klick auf
Meine Zwischenablage (neben ,Projektzentrale”) wird ersichtlich, dass alle Dateien in der Zwischenablage den Status ,zugewiesen” aufzeigen.

ACHTUNG: Jeder Plan wird in PLANFRED nur einmal angelegt und ist bei Anderungen zu aktualisieren. Pléne diirfen nicht mehrfach angelegt werden, damit der

Letztstand eindeutig bleibt!

TIPP
Die Dateien in der Zwischenablage kénnen zB. nach Dateiname sortiert werden (Klick auf Dateiname in der Listenkopfzeile).
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G9 Mehrere Plane oder Dokumente herunterladen

Register Plane oder Dokumente

G10 Mehrere Plane und/oder Dokumente versenden

Klick auf Download (blauer Button rechts Uber Liste)

Filterung nach Rollen/Verfasser, Plan- oder Dokumentenordner, Tags (oder Eingabe im
Suchfeld)

Auswabhl der Plane oder Dokumente mittels Checkbox (alle markieren mittels oberster
Checkbox)

Klick auf Button Download (ganz unten)
Ordnerstruktur auswéhlen (Empfehlung: Ordner/Original)

Klick auf Dateien herunterladen

TIPP
Plédne und Dokumente kénnen nach allen Kriterien in der schwarzen Listenkopfzeile sortiert
werden. Vorschau mit Rechtsklick auf einen Plan oder Dokument und Auswahl PDF éffnen.

Register Pléane oder Dokumente

Klick auf Versand (blauer Button rechts Uber Liste)

Filterung nach Rolle/Verfasser, Plan- oder Dokumentenordner, Tags (oder Eingabe im
Suchfeld)

Auswabhl der Plane oder Dokumente mittels Checkbox (alle auswahlen mittels oberster
Checkbox)

Klick auf Button Versand (mittig unten)

Klick auf + Dokumente/Pldne hinzufiigen, wie oben beschrieben auswéhlen und Zum
Versand hinzufiigen

Optional bei Planen ,Zugriff auf DRUCK-DATEIEN beschranken”

Klick auf + Empfdnger auswahlen, Beteiligte mittels Checkboxen auswahlen, ggf. weitere
Empfanger hinzuftigen (Klick auf + Empfénger hinzufiigen, Angaben eintragen und Klick
auf hinzufiigen) und bestéatigen mit Klick auf auswéhlen

zusatzliche Versandoptionen bei Bedarf aktivieren:

« ,Sende Kopie immer auch an mich”

« ,Empfangerliste im E-Mail anzeigen” (im E-Mail scheinen alle Empfanger (Cc) auf)

Betreff und Nachricht eingeben

Klick auf senden

TIPP

Empféngerauswahl als personliche Versandgruppe speichern: Klick oben auf + Versandgruppe erstellen, Titel eintragen und Klick auf speichern.

TIPP

ROLLE als - vor sinem Jor
Autor 73 v 20200900
2099 06_GR [ oo vorasaven
Grundriss iz 200,228
ED s Fguber
ST % Gniss
Plan als O et D o vor & satven
ouplikat import I 5 v 20181224
@D st
Tostachaame T
987_6_£6 O Eogeschoss (@D ror0s 0002 v a damven
Grunanissepat 25 g 0172059
Figuber st
 onniss
987_6_U6 O Untergeschoss  GIED o atven
- Testima 29,000 20172056
3piane ausgewanic SEEIUERUNENC)
 Grniss
Dusticate n o T oo CTRETR EYTTTR eI vors atven
o svswatien
ROLLE als M Ponnot @ korciursns vor sinem Jor
Autor 73 Now 20200500
Tostnachname T
2099 06_GR O 0P D e vor 4 dahven
Grundriss 4. Mirz 2018,12:24.
ST Ghndres
Plan als O oo CD o Gautar vor & satvan
Duplikat mport i) Tesma 3 s 20101228
wstang
Tostachrame T
987_6_£6 O Eogeschoss QD ror0s 0002 or .
Grunanissepat 25,9 0172059
Figuber
 orniss
9876 U6 O Untergeschoss or 4 Ja
29,009 20172056
3Pline ausgewahit
 Grniss
Duslicate n o vor Jahren

Nachricht als personliche Vorlage speichern: Teile oder den gesamten Text markieren, Klick auf + neu, Name des Textbausteins eingeben und speichern.
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Grundfunktionen

Tasks

G11 Tasks allgemein

PLANFRED Tasks wird im M@ngelmanagement, zur Verteilung von Aufgaben oder zur Klarung
offener Fragen eingesetzt. Alle Aktivitdten sowie der gesamte Nachrichtenverlauf werden
dabei lickenlos dokumentiert.

1:18

BST29 Umbau Birogebude /

@ Tasks +2QmW
Enwirfe @ Tasks @  Eredigt @

Tasks

< zuriick Projekt

DEMO - Wohngebiude PF

®: Projektzentra

1.a) Sichtbarkeit von Tasks

Veroffentlichte Tasks sind sichtbar fiir den Zustandigen und alle Beteiligten mit derselben
Rolle.
Administratoren sehen alle Tasks.

Inhalte

79 27

Pléne

14 E] 32

Tasks

21 !@

Beteiligte

= Filter @

© Tasks fiir mich Abklarung

5von 5 Tasks, Anzeigeeinstellungen ©
1D VERORTUNGSPLAN BFFNEN

(D Grundriss 2. Stock
herr, Oberhummer F.
!

@ Grundriss 2. tock) (0 1)

© Hauptgebauds) (G Stock 2)
=) #2 Heizung funktioniert nicht
23 Bautréger, Maier H.

Alle anzeigen

Tasks-Entwiirfe sind nur fir den jeweiligen Ersteller sichtbar.

Wassereintritt

1.b) Bearbeitung von Tasks

Jeder Beteiligte, der einen Task sieht, kann diesen auch bearbeiten.

Wurde ein Task zB. einem Beteiligten mit der Rolle ,Maler” zugewiesen, so kann jeder andere
,Maler” dazu Anmerkungen verfassen, Riickfragen stellen oder den Task als erledigt
markieren.

Administration

{8} Einstellungen

2.) Smartphone-App und Desktop-Version (Browser)

Neue Tasks kénnen sowohl am Smartphone als auch mit der Desktop-Version in jedem
Browser angelegt werden.

ruppiarung nach Verar

Ohne Internetverbindung sind in der Smartphone-App folgende Funktionen verfligbar: Grundriss 2. Stock (G
e Task als Entwurf speichern m o5 (v

« Tasks filtern und 6ffnen m e — e

Grmriss 2.5tock) (7 3) 92,54,

Die Smartphone-App ist fiir Android (Laden im Google Play Store) und iOS (Laden im App ‘ »
Store) verfligbar. Nach der Installation erfolgt das Login wie in der Desktop-Version mittels s Em—
Eingabe der PLANFRED-Zugangsdaten. ﬂ

SE6

3.) Individuelle Projekteinstellungen zu Tasks und Verortung W

Einstellungen (unter ,Projektzentrale” im jeweiligen Projekt)

QE‘, Meine Zwischenablage  &F Einstellungen & Backup Mk E-Mail Melder [CLeallUILLE]
Register Tasks Blirogebdude PF wmosecrmrecswoem Dokasma
« TASK-KATEGORIEN und -TAGS: umbenennen, entfernen (Klick auf x) und hinzufiigen % Projekteinstellungen & Backup ®
(Bezeichnung ins Eingabefeld schreiben und Klick auf ,+ hinzufligen”). Die Liste der Verortung
Tasks-Kategorien kann nach Belieben geordnet werden (Klick auf Punktesymbol und oo
verschieben), Tags werden alphabetisch sortiert. 2
=n

Register Verortung

Verortungsplan hinzufiligen:

Klick auf Neuen Verortungsplan erstellen
Plan (PDF, JPG, JPEG, PNG, WEBP) aus Dateisystem oder Zwischenablage hochladen

Titel eingeben

ggf. ,Bei Verortung auswahlbar” deaktivieren

Task-Verortungskategorien auswahlen

speichern

Verortungstags:
Jede der 4 Verortungskategorien kann umbenannt und aktiviert/deaktiviert werden. Die Reihenfolge kann mit Klick auf <x> verandert werden.

Die Begriffe innerhalb einer aktivierten Kategorie kénnen individuell definiert werden. Beim Anlegen neuer Tasks stehen nur aktivierte Kategorien zur Auswahl.
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G12 Neuen Task anlegen

Register Tasks

Klick auf + Neuer Task

Task Titel eingeben

Zustandigkeit, Kategorie, Frist und Tags definieren

Beschreibung hinzufligen

Anhange hochladen:
« Smartphone-App: Fotos direkt aufnehmen und ggf. Bildbearbeitung starten
(markieren, kommentieren, zuschneiden, ...) und/oder Datei hochladen

« Browser-Version: Dateien aus Dateisystem oder Zwischenablage hochladen, Fotos
ggf. bearbeiten

Verortung hinzufiigen:
¢ Verortungsplan auswahlen (neue Plane kdnnen in der Browser-Version hinzugefligt
werden: unter ,Projektzentrale” Klick auf ,Einstellungen”)

« Klick auf + Neuer Pin, Pin setzen, bestatigen, ggf. weiteren Pin setzen oder Pin dndern,
Verortungs-Kategorien auswahlen und speichern

« Task nun direkt veréffentlichen oder als Entwurf speichern

Nach der Verdffentlichung kénnen Anderungen von jedem Beteiligten mit der Rolle des
Erstellers und allen Projekt-Administratoren vorgenommen werden.

Ist zB. ein Mangel flr mehrere Gewerke relevant, kann man den betreffenden Task
Duplizieren und somit einem weiteren Zustandigen zuweisen.

TIPP

Im Rechtsklickmenii (Klick mit rechter Maustaste auf einen Task in der Liste) kdnnen
diverse Bearbeitungsoptionen ausgewéhlt und damit Anderungen rasch vorgenommen
werden.

TIPP
Fir die Eingabe von Texten (zB. Beschreibung eines Tasks) kann auch die Diktierfunktion
des Smartphones genutzt werden.

G13 Task-Status

Jeder Task ist je nach Status farbig markiert: Offen (hellblau), In Bearbeitung (dunkelblau), In
Abklarung (gelb) oder Erledigt (griin).

Eine Statusdnderung kann von jedem Beteiligten vorgenommen werden, der den Task sieht.

» Nach der Verdffentlichung befindet sich ein Task automatisch im Status ,Offen”.

» Sobald Uber die Chat-Funktion ein Austausch von Nachrichten und/oder Dateien
stattfindet, andert sich der Status und somit die Farbmarkierung: Bei Anmerkungen auf ,In
Bearbeitung” und bei Riickfragen auf ,In Abklarung”.

« Ist ein Mangel behoben oder eine offene Arbeit abgeschlossen, so dndert man den Status
des jeweiligen Tasks auf ,Erledigt”. Dabei konnen Fotos oder Anmerkungen hinzugefiigt
werden.

G14 Taskverortung auf Plan

Zustinaiok Anoean

Kategorie: AnDERN

Fotos/Amninge

CHNITTE
LERIEG

090m?
941m?
910m?
009m?

% Fensteranschlussband [ veniea) ot D vor 3 stndon
o it 30,2024, 25%)
#7 Wassereintritt r— 3 Architekt I Abkir... Kldrungs. uten
Inneuem Fenstr ofnen | Freund Poul
Il (o5 (1) (8052
nBearbetung
% Tirdimension I Abkiarung - cEmm oten irungs. vor 3 Minuten
Eredgt Blum L (Ge-zoiz0aa e8]
(ot 256 (79 %62 | 1i0130d0m i 0242559
Katogort andern
0 pustindgken ance ar® aD
o 2024, 1001)
st dndem
Tags e
Verorung dncern
s Dammplatten Typentrsigabe s
BEER 2 puninderungento , >
3 Kiara Biitz
Anmerkung Riickfrage J Erledigt

B I U ¢ =

T Textbausteine 2

&, Dateisystem

& Zwischenablage @

]

In PLANFRED werden bei der Taskverortung ein oder mehrere Pins auf einen zuvor hochgeladenen Plan geheftet um den Task dadurch eindeutig lokalisieren zu

kénnen.
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Tritt zB. ein Mangel an mehreren Stellen des selben Verortungsplans auf, so kdnnen dem cruncr.. | RED)

= Filter @ J 2 von2 Tasks v

entsprechenden Task auch mehrere Pins zugeordnet werden.

1.

2

) Neue Pins direkt auf Verortungsplan platzieren
Klick auf Verortungsplan éffnen (links oberhalb der Tasks-Liste) und gewiinschten Plan
auswdhlen bzw. Klick auf X Tasks in Plan éffnen (bei aktiver Gruppierung nach
Verortungsplan)
Klick auf + Neuer Pin und Pin auf Plan positionieren

AnschlieBend entweder + Neuer Task anlegen oder den gesetzten Pin einem

Bestehenden Task zuordnen &

TIPP
Auch durch ,Longpress” auf den Screen kann ein neuer Pin gesetzt werden.

TIPP

Es ist jederzeit moglich, Pins nachtrédglich hinzuzufligen oder zu andern: In der Browser- m =
Version zB. mit Rechtsklick auf den betreffenden Task in der Listenansicht und der
Menuauswahl Verortung édndern.

(P . do2024)

.) Alle Tasks und Pins eines Verortungsplans auf einen Blick

Gruppierung nach Verortungsplan aktivieren (oberhalb der Tasks-Liste)

Klick auf X Tasks in Plan 6ffnen oder Verortungsplan éffnen (in App: Map-Symbol siehe oben) und Plan auswahlen

= ~"@ VAl < abbrechen

Mit Klick auf einen Pin wird der zugehérige Tasks angezeigt. Mit Klick auf das Pfeilsymbol 6ffnet sich ein Fenster mit den Task-Details, wo zB. Anderungen

vorgenommen werden kénnen.

Mit Klick auf X von Y Tasks (links oben) werden alle Tasks des Verortungsplans aufgelistet. Diese Listenanzeige kann durch das Setzen von Filtern prazisiert

werden.

Die Pins kdnnen mit Klick auf das Augen-Symbol (rechts oben) ein- bzw. ausgeblendet werden

G15 Task-Chat

Die in PLANFRED Tasks integrierte Chat-Funktion ermdglicht eine direkte Kommunikation
zwischen dem Task-Ersteller und dem Zustédndigen. So kdnnen zB. Fragen gestellt, -
Anmerkungen gemacht oder Nachrichten zu erledigten Tasks hinzugefligt werden: ]

Task-Aktivitaten

Klick ins Feld Neue Nachricht
e =

Auswahl Anmerkung, Riickfrage oder Erledigt (@) oermere wiesverger

Nachricht verfassen (ggf. als Textbaustein speichern) Wirdvom Fensteroauer kommenden Montag eredig.

16. Juli 2024,10:01

Foto und/oder andere Dateien hinzufligen

Vor einem Tag

Klick auf senden

@ rrevnaven
20 siraBense e fregegeben. Bis noch hofsef nacharbeien.
TIPP W AsKLARUNG
Nachrichten zu einem Task kdénnen von jedem Beteiligten versendet werden, der dieselbe @T“
Bernhard Wiesberger

Rolle wie der Zustédndige hat.

Wurde heute vom Fensterbauer umgehend nachbessert. Bitte um Abnahme!

vor einem Tag

G16 Task-Benachrichtigungen

16. Juli 2024, 09:53

16. Juli 2024, 09:47

16. Juli 2024, 00:31

Benachrichtigungen lber Verdffentlichungen neuer Tasks, Anderungen, Riickfragen, etc. werden stiindlich per E-Mail an den jeweiligen Zustandigen und den
Ersteller des Tasks versendet. Voraussetzung dafir ist, dass der entsprechende E-Mail Melder (Bericht — Tasks) im Projekt aktiviert ist.

Am Smartphone werden zusatzlich Push-Nachrichten angezeigt, sofern die App-Einstellungen dies zulassen.

Weitere Benachrichtigungen zu Tasks (zB. Erinnerung an Fristen) kénnen im E-Mail Melder flr jedes Projekt individuell ein- oder ausgeschalten werden.

PLANFRED - Anleitung fiir Beteiligte & Projektleiter DEv26-08

Seite 13 von 23



TIPP

Eine Task-Erinnerung kann jederzeit als E-Mail an den Zusténdigen versendet werden: In
der Smartphone-App mit Klick auf das Drei-Punkte-Menu (rechts neben Titel), Auswahl
Erinnerung senden, ggf. Betreff anpassen sowie Nachricht verfassen und Senden

G17 Task Liste filtern, gruppieren und drucken
1.) Task-Liste filtern

Es gibt drei Arten von Tasks, die in unterschiedlichen Registern zu finden sind: Entwiirfe,
Tasks zu erledigen und Erledigte Tasks

Alle Tasks eines Registers werden Ubersichtlich in einer Liste angezeigt und kénnen je nach
Anforderung sortiert und gefiltert werden.

Mit der Filterung nach unterschiedlichen Eigenschaften (Kategorie, Zustandigkeit, etc.)
und/oder der Eingabe von Suchbegriffen Idsst sich die Trefferanzahl in der Listenansicht
eingrenzen.

Um alle zuvor aktivierten Filter zu entfernen, klickt man auf den Button Alle anzeigen.
Wenn Tasks im Verortungsplan gedffnet sind, Iasst sich auch hier die Listenansicht nach

Wunsch filtern.

TIPP
Schnellfilter in der Smartphone-App: Tasks fiir mich, Tasks von mirund Abkldarung

2.) Task-Liste gruppieren

Tasks-Report — 3. Februar 2021
Projekt: Testprojekt Fixture
Zeitraum: 00:00 — 23:59

Geanderte Tasks

| #2 Heizung funktioniert nicht Frist: 1. Jan. 2022 11:11

@ | Zugewiesen an: Maier H. (Bautrager) | Mangel | Verortung: Haupigebéiude, Stock 3, WC

‘Task wurde veroffenticht und Maier Hans zugewiesen.

#6 Task Comment History
Zugewiesen an: Testnachname T. (Bauherr) | Mangel | -

!. il
Dateien wurden aktualisiert:

!

Testnachname T. hat das letzte Kommentar bearbeitet:
Bitte die Task-Aktivitaten in der Backup-App testen

w

Drucken der gefilterten Taskliste

© Keine
Zusatzinformationen;
Task-URL anzelgen
Task-Beschreibung anzeigen

Verortng

we Tl o et © Zusundgkelt 8 Stws 8 Kaegoe & LetteAnderungs

Keine Frist

snsen @

% Fensteranschlussband

s

vor 3 Stnden

(et 30, Jui 2024, 7559)

Bernhard . Fraund Paul

Garunge. vor & Minuten

e 2024, 43

.
m 7 Wassereintritt

% | Turdmension =zm - e often \garngs.

Mit Gruppierung nach Verortungsplan (oberhalb der Liste) werden die Tasks nach zugehdrigen Planen gruppiert. Somit ist schnell ersichtlich, wieviele Tasks zB.

einem Stockwerk zugeordnet sind.

3.) Task-Liste drucken
« Klick auf Drucken (rechts oberhalb der Liste in der Browser-Version)
e Liste filtern und/oder sortieren

« Einstellungen der Druckoptionen ,Gruppieren nach” und ,Zusatzinformationen” vornehmen

 Klick auf Druckenund im eigenen System entweder auf Papier drucken oder als PDF speichern

PLANFRED - Anleitung fiir Beteiligte & Projektleiter DEv26-08
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Grundfunktionen

FotoDok

G18 Fotos hochladen

Register FotoDok

In

Klick auf Foto hochladen

Datei(en) (jpg, png, ...) aus Dateisystem auswahlen oder hineinziehen

@ patei(en) auswahlen

Fotoalbum wahlen

&, Dateisystem

Optional Notiz verfassen

Optional Tags (Filter) zuweisen: Klick auf JANDERN", Tag auswahlen oder erstellen
(Eingabe ins Feld ,Neues Tag“und Klick auf ,+ hinzufiigen”) und , speichern”

© Fotosigenschatten

Fotoupum: © General

Optional Verortung hinzufligen: Verortungsplan auswahlen, , + Neuer Pin“setzen und

bestatigen, Verortungs-Kategorien auswahlen und , speichern” v G p

B I U@ =i v~ Tebarstine 0

Klick auf x Fotos speichern

TIPP

Mehrere Fotos auf einmal bearbeiten: Fotos zB. nach Aufnahmedatum filtern, Klick

auf Bearbeiten (rechts oberhalb der Fotoanzeige), Fotos auswahlen, Klick auf Bearbeiten (mittig unten), Klick auf zB. ,Tags“im Auswahlmen, Tags dndern
und Klick auf x Fotos dndern.

der Smartphone-App kdnnen Fotos auch offline aufgenommen werden. Sobald wieder eine Internetverbindung besteht, werden die Fotos automatisch mit der

Desktop-Version im Browser synchronisiert.

G19 Fotos drucken

e @ szt wengpnnage 0x ()

Filterung der Fotos nach erforderlichen Kriterien (Fotoalben, Tags, ...) PLANFRED e ) (TSRS

+ Zeitraum auswatien
© otz 2 | @ omeNotiz 32

Anzeigeeinstellungen ausklappen, um Gruppierung und Sortierung zu @ndern
Klick auf Drucken (rechts oberhalb der Fotoanzeige) ‘
Fotoauswahl mittels Checkbox oder oben Alle auswéhlen EET—— e
Klick auf Druckvorschau (mittig unten)

FotogroBe Miniaturansicht oder Detailansicht auswahlen

Bei Detailansicht: Zusatzlich Bildqualitat auswahlen und festlegen, ob max. 1 Foto pro
Seite gedruckt werden soll (dazu den roten Schieber per Klick auf griin umstellen)

Zuletzt Klick auf Druckmendi (zum Drucken im eigenen System) oder PDF generieren

(PLANFRED erstellt ein PDF, das entsprechend der eigenen Einstellungen gespeichert e

wird)
TIPP
Auch in der Smartphone-App kann man fiir ausgewahlte Fotos eine Druckvorschau Druckeinstellungen Fotos (9)
e _

DEMO - Wohngebiiude PF - FotoDok PLANTRED.

St 0372026 116 ] Ften 1] Sortarany v T Grmmierg Ve

© Grunriss uo

W © Druckmenii &, PDF generieren
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Spezialfunktionen

S1 Das Berechtigungssystem kurz erklart

Jeder Benutzer (egal ob selbst registriert oder Beteiligter) ist berechtigt, eigene Projekte Berechtigung
anzulegen und ist somit Besitzer all dieser Daten. Als Projekteigentliimer ist er der einzige, der 0 5
diese Projekte auch wieder I6schen darf. Der Zugriff auf seine Projekte kann ihm als &

Projekt-Administrator Projekt-Beteiligter Beteiligter ohne Login

Eigentlimer niemals entzogen werden.

Login fr dieses Projekt

Einblick in alle Projekidaten auBer
Dokumente mit Zugrifsberechtigung

Hochiaden und Bearbeiten nur in der
2ugewiesenen Rolle

Nach 30 Tagen wird das Benutzerkonto eines Projekteigentiimers kostenpflichtig. Die
Rechnungslegung erfolgt jedoch nicht automatisch, sondern erst nach Beauftragung eines
Paketes im Benutzerkonto.

Boteiigten-Management (Einiaden,
Berechtigungen, Deaktivieren)

= Planfrolgabe-Berechtigung e
8 Upload-Melder
TIPP =
Wir empfehlen, flir das Benutzerkonto des Projekteigentlimers (zahlungspflichtig) eine
unpersonifizierte E-Mail-Adresse zu verwenden. Mit dem Login dieses Benutzerkontos sind Kontaktdaten: Rolle:
alle Projekte anzulegen — somit ist diese E-Mail-Adresse im Besitz aller Daten. Der jeweilige K biizomarrodspp.com

Login-Informationen:

Projektverantwortliche wird als Beteiligter mit Administratorrechten eingeladen und managt
von nun an das Projekt.

Projekt-Administratoren

Projekt-Administratoren haben fast die gleichen Rechte im Projekt wie der Projekteigentiimer. Sie kénnen jedoch das Projekt nicht Idschen und dem Eigentiimer
den Projektzugang nicht entziehen. Ein Administrator ist berechtigt, andere Beteiligte einzuladen, zu I6schen und deren Berechtigungen zu dndern. Weiters hat ein
Administrator Zugriff auf ,Einstellungen” (unter ,Projektzentrale”) und auf alle Dokumente mit eingeschranktem Zugriff. Ein Administrator darf alle Plane und
Dokumente anderer Rollen bearbeiten oder aktualisieren und kann auch stellvertretend Daten flir andere Rollen hochladen, indem er den Verfasser dndert (somit
werden die Plane und Dokumente nicht unter seiner eigenen Rolle, sondern unter der des Verfassers abgelegt).

Projekt-Beteiligte

Projekt-Beteiligte kdnnen sich mit inren PLANFRED-Zugangsdaten nur in Projekte einloggen, zu denen sie eingeladen wurden. Mit ihrem Projekt-Login sind
Beteiligte berechtigt, alle Projekt-Daten herunterzuladen und ihre Plane und Dokumente hochzuladen, wobei diese automatisch unter der jeweils zugewiesenen
Rolle abgelegt werden. Jeder Beteiligte kann nur Daten seiner eigenen Rolle aktualisieren oder bearbeiten. Auf Plane und Dokumente anderer Rollen hat ein
Beteiligter nur Leserechte. Bei einem Team von zB. mehreren Statikern ist es somit wichtig, dass diesen bei der Projekt-Einladung die gleiche Rolle zugewiesen
wird.

Beteiligte ohne Login

Beteiligte ohne Login haben keinen Zugang zum Projekt. Sie stehen nur als Empfanger fiir den manuellen Versand von Planen und Dokumenten zur Verfligung.
Dabei wird via E-Mail ein Downloadlink versendet. Im Register ,Aktivitdten” kdnnen sowohl Empfang als auch Download tiberpruft werden (Klick auf + Filter
Beteiligter/Rolle”, Auswahl| des Beteiligten, gewiinschte Kategorie aktivieren und Klick auf Anzeigen). An Beteiligte ohne Login werden keine Projekteinladungs-
E-Mails und Upload-Meldungen versendet. Beteiligte ohne Login kdnnen jedoch als Verfasser geflihrt werden, damit zB. ein Geometerplan unter der Rolle
,Geometer” zu finden ist.

TIPP

Wir empfehlen, Ausschreibungspakete (Zip-Dateien) in einem separaten Vergabeprojekt an Beteiligte ohne Login zu versenden! VORTEILE: Empfénger und
Fachplaner sehen Bieter nicht und sensible Daten wie Angebotspriifungen, Vertrage, etc. kdnnen ohne Zugriffsberechtigungen verwaltet werden. Auch
Plotauftrage werden durch manuellen Planversand an Beteiligte ohne Login abgewickelt, wobei die Auftragsdaten per Textnachricht eingegeben werden. In
der Aktivitdtenkategorie ,Download” kann Uberpriift werden, ob die Plane bzw. Dokumente heruntergeladen wurden.

Plan-Priifberechtigung

Sobald mindestens ein Beteiligter mit Plan-Priifberechtigung im Projekt vorhanden ist, wird das Prifsystem flr Plane aktiviert. Beim Hochladen eines Plans ist
auszuwahlen, ob fir diesen Plan eine Priifung erforderlich ist oder nicht. Falls eine Planprifung nétig ist, werden die entsprechenden Beteiligten mit Plan-
Priifberechtigung in der Liste aktiviert.

Ein Beteiligter wird automatisch per E-Mail informiert, wenn ein Plan auf seine Priifung wartet. Der Beteiligte kann den Planindex nun entweder mit einer Freigabe
absenden oder mit einem Kommentar (als Text und/oder Datei) speichern. Status-Updates werden stiindlich per E-Mail an den Planverfasser und alle Beteiligten
mit derselben Rolle verschickt.

Fir Dokumente ist das Priifsystem immer aktiv. Eine Dokumentenpriifung kann jederzeit von allen Beteiligten angefordert werden.

Beteiligten I6schen oder Zugang zum Projekt entziehen

Wenn ein Beteiligter geldscht wird (Rechtsklick auf Beteiligten und Beteiligten Iéschen), werden alle Downloadlinks in bereits erhaltenen E-Mails deaktiviert.
Weiters kann einem Beteiligten der Projektzugang entzogen werden, indem man seine Berechtigung auf ,Beteiligter ohne Login“ &ndert. Geldschte Projekt-
Beteiligte und Beteiligte ohne Login haben keinen Projektzugang mehr. Geldschte Beteiligte werden in den Papierkorb verschoben. Alle Aktivitdten sind im
Papierkorb nach wie vor abrufbar und Beteiligte kénnen jederzeit wiederhergestellt werden.
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S2 Projektlibertragung — Projekteigentiimer andern

Ein Projekteigentiimer kann in PLANFRED sein Projekt jederzeit in das Eigentum eines PLANFRED e @ enzaonts engpianiaucor) 78 o (B
Beteiligten Ubertragen. Dabei bleiben alle Projektdaten vollstandig erhalten. Nur der ——————————————
urspriingliche Eigentlimer wird zu einem Beteiligten mit Administratorrechten und kann bei o o

Bedarf auch geléscht werden. Renovation Building B29

. . . - . . . (2 Projektzentrale
Ein Projekt kann nur auf einen Beteiligten Uibertragen werden, wenn dieser sein

Benutzerkonto mit einem Paket versehen hat. Sobald ein Benutzerkonto kein inhalte Adminisration
Projekteigentiimer mehr ist, erlischt auch die Zahlungspflicht und das Paket kann auf ,FREE" g 1 g 7 ki
umgestellt werden.

Dokumente Tasks = G Projokt-Backup

3 Projektibertragung

D B B B e B o
a) Beauftragte Projekteigentiimer-Adresse andern: & o
1. Die neue Eigentiimeradresse zu jedem zu Ubertragenden Projekten einladen (egal ob als ——
Administrator oder nicht). 5 projeectsen
2. Login mit der neuen Eigentlimeradresse. Im Benutzerkonto das Paket auswahlen und die

Rechnungsanschrift eintragen. Im Feld , Zusatzinformation zur Rechnungslegung”
eintragen: ,Keine Neubeauftragung - Projekteigentiimer wird gedndert." PLANFRED

e @ s amapirosocen) 20 (Y

Q3 Progkizentrale (%) Mine Zwischonablage (9 Mult-versand  [IECSCITERS

- Logout v -
9 Renovation Building B29

w

. Als Eigentimer in jedes eigene Projekt einloggen und dieses Ubertragen: Unter
Projektzentrale Klick auf Projektiibertragung (rechts) und danach auf Projekt
ibertragen an, neuen Eigentimer auswahlen und Projektiibertragung einleiten

iibertragung

© vorbereitung

Betoligter im

versehen)

- Logout

(©) asibtisim e peven Eipon et

4. Login mit der neuen Eigentiimeradresse und die Projektannahmen bestéatigen - somit sind
die Projektlibertragungen durchgefihrt.

- Logout

moh as Projos vt wird, enciot aueh dis Tstphase bzw, o Zahiungspicht (das

(&)

. Zuletzt noch einmal mit der urspriinglichen Eigentiimeradresse einloggen und im Bt
Benutzerkonto die Paketauswahl dndern auf: FREE

ACHTUNG: Stellen Sie bei den oben genannten Schritten immer sicher, dass Sie mit der richtigen E-Mail-Adresse eingeloggt sind.

HINWEIS: Auch wenn kurzfristig 2 Pakete beauftragt sind, wird nach wie vor nur 1 Paket verrechnet.

b) Eigene Projekte auf die beauftragte Blroadresse tbertragen, um die Testphase zu beenden:

Jedes PLANFRED-Benutzerkonto kann eigene Projekte anlegen und startet somit die 30-tégige Testphase. Mit der Projektiibertragung kdnnen eigene Projekte auf

den beauftragten Biro-Account tberfiihrt werden und die Testphase erlischt dann automatisch.

1. Die beauftragte Biliroadresse zu jedem eigenen Projekt einladen und dieses libertragen: Unter Projektzentrale Klick auf Projektiibertragung (rechts) und
danach auf Projekt (ibertragen an, neuen Eigentiimer auswéhlen und Projektiibertragung einleiten

2. Sobald der neue Eigentiimer eine Projektannahme bestatigt hat, wird der urspriingliche Eigentiimer zu einem Projekt-Administrator.

S3 Textbausteine

Ob bei Nachrichten, Priifanfragen oder Beschreibungen von Tasks - Textbausteine
unterstiitzen PLANFRED-Nutzer beim Verfassen von Texten. Diese Bausteine kénnen fiir Persoénliche Nachricht:
folgende Anwendungen jeweils individuell angelegt und bearbeitet werden:

Nachricht beim Plan- und Dokumentenversand

« Anfrage zur Priifung B I U @& = = =&
e Anmerkung zum Index bzw. zur Version beim Anlegen oder Aktualisieren von Pléanen bzw. Sehr geehrte Damen und Herren,
Dokumenten

anbei erhalten Sie eine Einladung zum Planmanagement-Ser\

Anmerkung zur Freigabe

Kommentar zur angeforderten Priifung Mit freundlichen GriiBen,
Fred Plan

Beschreibung eines Tasks

SIGNATURVORLAGE ERSTELLEN

Verfassen von Nachrichten innerhalb eines Tasks

Persdnliche Nachricht an neuen Projekt-Beteiligten

Vorgehensweise:

Nachricht ins Textfeld eintippen

Teile oder den gesamten Text markieren

Klick auf + neu

Im Pop-up-Fenster Name des Textbausteins eingeben

Text bei Bedarf bearbeiten

Klick auf speichern
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Mit Klick auf Textbausteine und einem weiteren Klick auf den gewtlinscht Baustein in der Liste wird der Text ins Nachrichtenfeld eingefligt.

TIPP

Es kdnnen beliebig viele, gespeicherte Textbausteine zu einer Nachricht zusammengefiigt werden.

HINWEIS: Textbausteine, die zB. fiir den Dokumenten-Upload erstellt wurden, stehen NICHT zur Auswahl, wenn zB. Priifanfragen verfasst werden. Sie scheinen

nur dort auf, wo sie erstellt und gespeichert wurden.

S4 Projekteinstellungen libernehmen

Planordner, Rollen und Tags kénnen von bestehenden PLANFRED-
Projekten tlbernommen werden.
Somit missen die Einstellungen (Planordner, Rollen und Tags) beim Anlegen neuer Projekte
nicht jedesmal neu eingegeben werden.

» beim Anlegen eines neuen Projekts Klick auf Aus anderem Projekt iibernehmen

* beim gewiinschten Projekt auf dibernehmen klicken

« Anderungen der Projekteinstellungen kénnen zu einem spéteren Zeitpunkt jederzeit
vorgenommen werden

TIPP

Projekte als Vorlage abspeichern: Neues Projekt erstellen, Einstellungen anpassen und zB.

als ,,_VORLAGE-XY“ abspeichern.

Projekteinstellungen kénnen jederzeit auch nachtraglich importiert werden.

PLANFRED Projcts 5) Hite @ senuzerrto archapianmanagera) 78 oe (Y
Wi Projec
Internationales Projekt Meine Rolle im Projekt
Projektsprache Projektzeitzone Bauner] [ &5 Bauptys [ 5 branascrutz

EXE)

@ R GEXD (UTC402:00) Evropervienns  ~

Projekteinstellungen

Planordner

abbrechen

Einstellungen Vorschau (DEMO - Wohngebaude PF)

Plan-Obergruppen

0 ALLEBA

Dokumenten-Obergruppen

Planordner

Fotoalben
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Spezialfunktionen

Plane & Dokumente

S5 Zugriffsberechtigung fiir Dokumente

In PLANFRED k&nnen einzelne Dokumente mit einer Zugriffsberechtigung versehen werden,
um die Sichtbarkeit auf ausgewahlte Beteiligte einzuschrénken. Administratoren haben immer Berechtigungen dndern
Zugriff auf alle Dokumente.

fa Offentliches Dokument

Vorgehensweise: © & agesoman

& Eingeschrankt (& Administratoren 2 ) ((Verfasser: Anton S & Projekt-Beteiligte 1
ig

Neues Dokument wie gewohnt anlegen
Klick auf Zugriffsberechtigung ANDERN

Weiteren Beteiligten Zugriff auf dieses Dokument erlauben:

Beteiligten-Vorauswahlen

Klick auf Eingeschrdnkt

ALLE AUSWAHLEN

Auswahl der Beteiligten

Rolle Alubau auswéhien

. speichern Kénig Heinz & koenig@planmanager.at
Rolle Architekt auswahlen

Mit Rechtsklick auf ein Dokument und Auswahl Zugriffsberechtigung dndern kann der FreundPou @ED W arch@planmanager.at

Zugriff nachtraglich eingeschrankt oder bearbeitet werden. b KbitzQpleniredape com

Stefan Eichberger s.eichberger@planmanager.at

Rolle Aufzugfirma auswahlen

TIPP
Auswahl der Beteiligten als persénliche Vorauswahl speichern: ,Beteiligten-Vorauswahlen” aufklappen (Klick auf das Dreieck ganz rechts), Klick auf +
Beteiligten-Vorauswahl erstellen, Bezeichnung eintragen und speichern

HINWEIS: Im Projekt-Backup sind immer alle Dokumente mit eingeschranktem Zugriff verfligbar. Daher empfehlen wir, sensible Dokumente wie zB.
Kostenverfolgungen, Vertrage, Rechnungspriifungen usw. in einem separaten Projekt mit einem kleinen Beteiligtenkreis zu verwalten.

S6 Freigabe/Priifung von Planen und Dokumenten

Der Priif-Status von Planen und Dokumenten ist mittels eines einfach filterbaren
Ampelsystems in den Farben gelb (Priifung angefordert), rot (Kommentiert) und griin

(Freigegeben) eindeutig. Alubau Konig +43 676 8970543 &
Schlieder Aufzugs | 0043 664 8598752 &
ACHTUNG: Ein Plan soll nur dann freigegeben und griin eingefarbt werden, wenn schon alle Snbll Kontakt exportieren
Kommentare/Anmerkungen der vorangegangenen Planpriifung eingearbeitet wurden. Auch ZumBau GmbH +43 6647956 perechtigung éindem
anhand des Index/Status soll erkennbar sein, dass der Plan freigegeben ist (kein Vorabzug).
ZumBau GmbH +43 664 79562 Unloadmetder
- . .. . . . Stiindlich
1.) Beteiligten die Plan-Priifberechtigung erteilen oder entziehen i
Planfred +43 664 8529;
Die Priifung von Planen kann nur von Beteiligten mit einer Plan-Priifberechtigung angefordert Aus
werden. In der Beteiligten-Liste sind diese mit einem Hakchen gekennzeichnet. anzERelyk +43178965-0  gtailigten Ioschen i
« Klick mit rechter Maustaste auf einen Beteiligten und Auswahl| Plan-Priifberechtigung gmekuechmk +43 664 5987634 & Y
o P . . mbH
erteilen oder Plan-Priifberechtigung entziehen
Objekttechnik +43 664 789432 & K%
GmbH
TIPP
Die Prifung von Dokumenten kann immer von allen Beteiligten angefordert werden. Priifung anfordern ®

Diesen Index von MIR freigeben/kommentieren ..

© Dieser Index erfordert eine Priifung von

2.) Priifung anfordern

Jeder Beteiligte kann beim Anlegen, Aktualisieren und nachtraglich mittels Rechtsklick eine ALLE AUSWAHLEN
Prifung von Planen und Dokumenten anfordern. i L el
Klara Blitz 2D kblitz@planfredapp.com
. . 3 Kainz Harald &  kainz@planmanagerat
» Auswahl unten Priifung erforderlich von ... Mueller Leo & | muslier@planmanagerat
Franz Schenkenberger & f.schenkenberger@planmanager.at
» Auswahl der Priifer und diese optional als Vorauswahl speichern Reler Marfred & retatl@plenmenagerat
» optional Priffrist und Textnachricht hinzufligen g rtorgric vn:
© ALLEN Ausgovatton ENEM dor Ausgowanion

« Klick auf speichern

« die Prifer werden automatisch per stiindlichen Sammel-E-Mails benachrichtigt

B I U@ =

ACHTUNG: Beim ersten Priiflauf eines noch nicht abgestimmten Plans soll der
Vorabzugstatus anhand des Index/Status erkennbar sein (zB. ,VA"). Die Priifer fligen dann
ihre Kommentare (Anhang und Text) zum Plan hinzu - der Originalplan bleibt unverandert.

TIPP

Nachtraglich kann man mit Rechtsklick auf einen Plan oder ein Dokument eine Priifung
anfordern oder eine Priifanfrage bearbeiten. Mit Bearbeiten ist das fir mehrere
Pldne/Dokumente gleichzeitig moglich.
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Mein Priifergebnis

ELT_5_AP_GR_04_064 Elektonstalatio.. O Haupthaus | £ Eleko £ Ausfihungsplan

(za-ez 7075.25%9) (v e e Frsund ., 5 Vermessang

il

3.) Priifer kommentieren Plan oder geben Plan frei

im Register Plane den personlichen Filter ... von mir zu priifen anklicken

Plan auswahlen, herunterladen (gegebenenfalls Kommentare der anderen Priifer auch herunterladen) und korrigieren

Klick auf Priifergebnis eintragen

Auswahl Freigabe oder Kommentar

bei beiden Varianten Text eintragen und Dateianhang hinzufligen

bestatigen mit Priifergebnis eintragen

die Planverfasser (gesamte Rolle) werden automatisch per stiindlichen Sammel-E-Mails benachrichtigt

mittels Download von mehreren Planen/Dokumenten werden auch alle Textanmerkungen und Anhéange der Priifer heruntergeladen

TIPP
Eine Freigabe mit Anmerkungen (Anderungswiinschen) empfehlen wir, mittels Kommentar abzuwickeln, da noch Adaptierungen (wie zB. Entfernen des
,Vorabzugs") in den Originalplan einzuarbeiten sind und dieser deshalb nicht griin als freigeben markiert werden soll.

4.) Planverfasser arbeitet Kommentare ein und aktualisiert den Plan
» der Planverfasser Uiberarbeitet den Plan
o Klick auf Plan aktualisieren und Plan mit neuem Index/Status hochladen

» der Planverfasser kann, je nach Ergebnis der vorigen Planpriifung, eine erneute Priifung anfordern oder den Plan selber formal als freigegeben markieren,
indem er die Option ,Diese Revision ist von mir freigegeben” wéhlt (er hat die Freigabe schon in Form eines Kommentars erhalten)

« Klick auf Index speichern

TIPP
Jeden Montag wird automatisch ein wéchentlicher Report aller Plan- und Dokumentenpriifungen versendet. Jeder Beteiligte kann im Projekt im E-Mail-Melder
(Klick auf oranges Feld mit Glockensymbol) einstellen, welche automatischen Benachrichtigungen versendet werden sollen.

S7 Rechtsklick-Funktionen / Links einfiigen
Rechtsklick-Funktionen bei PLANFRED ==

Die wichtigsten Funktionen sind direkt in den Listenansichten verfiigbar durch Klick mit RRICiCpICadatiElach
. . . . . . Stundlich, téglich oder AUS
rechter Maustaste auf einen Plan, ein Dokument, einen Task, ein Foto oder einen Beteiligten.

Somit kénnen zB. Planordner oder Tags direkt in der Liste gedndert werden. Weiters kénnen
durch Rechtsklick auf ein Projekt oder ein Register und Auswahl von Link in neuem Tab - am
offnen mehrere Projekte oder Register parallel geéffnet werden. [

Plan in neuer Fenster aktualisieren

Q Letzte Aktualisierung
vor 2 Tagen

Mein Upload-Melder (TAGLICH )

Neue Funktionen im Rechtsklick-Menii
ermoglichen das direkte Bearbeiten

In neuem Fenster offnen

) Nummer/inhat &ndern

In der Smartphone-App 6ffnet sich das Rechtsklick-Men( durch langeres Driicken auf den i
betreffenden Listeneintrag (Longpress). Planertaser indern

Beispiele Rechtsklick-Meni:

» PDF éffnen um die Vorschau zu aktivieren

» Herunterladen von PDF und DWG sowie allen Dateien und Textanmerkungen der Priifung auf einmal
« Andern von Nummer/Inhalt oder der Planeigenschaften wie zB. Planordner, Tags, etc.

* Frist dndern bei einem Task

» Kontakt exportieren bei einem Beteiligten

TIPP
Gruppenfunktionen sind mit Bearbeiten (blauer Button rechts oberhalb der Liste) verfligbar. Somit kénnen zB. Anderungen der Planeigenschaften oder
Priifanforderungen bei mehreren Planen gleichzeitig durchgefiihrt werden.
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Links einfligen

In PLANFRED kdnnen Links in jedes Textfeld eingefligt werden. Damit kann zB. ein Task mit einem Plan verknipft werden.

Beispiel: Task mit Plan verlinken:

« in der Browser-Version:

« Klick auf den relevanten Plan, um die Detailansicht zu 6ffnen

« URL im Adressfeld des Browsers kopieren

« Wechsel zum Task und in das gewiinschte Textfeld klicken

« Klick auf das Link-Symbol (&), kopierte URL einfligen und Link

« in der Smartphone-App:

¢ Auf den relevanten Plan driicken

« Im Drei-Punkte-Menti (rechts oben) URL kopieren

¢ Wechsel zum Task und Cursor im Textfeld platzieren

« Klick auf das Link-Symbol (#), kopierte URL einsetzen und Link

Wenn die zusténdige Person auf den Link klickt, wird sie direkt zum relevanten Plan weitergeleitet.

S8 Import von Planen und Dokumenten aus anderem Projekt

Bei PLANFRED haben immer alle Projektbeteiligten Zugang zum gesamten Planstand.
Einzelne Dokumente kénnen jedoch mit einer Zugriffsberechtigung versehen werden. Eine
Ubergeordnete Zugriffsberechtigung erfolgt tiber unterschiedliche Projekte. Administratoren
kdénnen alle relevanten Plane und Dokumente mit wenigen Klicks aus einem anderen Projekt Mehrere Suchbegriffe mit ,+ eingeben
importieren.

Biirogebdude PF

Projekteinstellungen von anderem Projekt ibernehmen

Wabhlen Sie ein Projekt aus

Beispiel 1: Weiterfilihrendes Ausflihrungsprojekt

Nach Abschluss des Genehmigungsverfahrens wird ein weiterfiihrendes Ausfiihrungsprojekt
angelegt. Alle relevanten Plane und Dokumente werden in das Ausfiihrungsprojekt importiert,
wodurch man ein bereinigtes Projekt flr die jeweiligen Firmen hat.

ACHTUNG: Vor dem ersten Import von zB. Planen ist darauf zu achten, dass die
Plannummern weder Index, Status noch Datum enthalten. PLANFRED vergleicht namlich
wahrend des Ubertragungsvorgangs die Plannummern beider Projekte (auch jene im Froigabe angotocert @] Kommentrt @] _ Froigegeben €@ | _ Kore Anoraerng @
Papierkorb) und bereits vorhandene Pléne im Zielprojekt werden bei Bedarf (zB. bei neuem
Index) aktualisiert.

Biirogebéude PF

Lage- und
Hohenplan

Vorgehensweise:

« + Eigenes Projekt anlegen zB. Ausfiihrungsprojekt und Projekteinstellungen Aus anderem Projekt iibernehmen zB. vom Genehmigungsprojekt

im Ausflihrungsprojekt Klick auf Pldne importieren (Button neben ,Neuen Plan anlegen" - nur fiir Administratoren sichtbar) und Projekt auswahlen, aus dem die
Plane importiert werden sollen

Plane filtern und mittels Checkbox auswahlen

Klick unten auf Weiter

Importeinstellungen wahlen (nur beim Import von freigegebenen Pldnen und Dokumenten)

Klick auf x Pldne importieren

Dokumente auf die selbe Weise aus anderem Projekt importieren

TIPP
Es wird immer nur die aktuellste Version eines Dokuments bzw. der aktuellste Index eines Plans importiert. Die Historie ist nur im Ausgangsprojekt abrufbar.

TIPP

Auch Beteiligte kdnnen aus einem anderem Projekt importiert werden. Dabei kann eingestellt werden, dass diese als ,Beteiligte ohne Login" importiert
werden. Nachtragliche Einladung: Rechtsklick auf Beteiligten in der Liste, Auswahl Berechtigung dndern, ggf. zuerst Kontaktdaten eingeben, Rolle vergeben
und Klick auf Berechtigung dndern, Auswahl| Projekt-Beteiligter oder -Administrator, optional Nachricht schreiben und einladen & zuriick zur Liste
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Beispiel 2: Separates Abstimmungsprojekt

Wenn zB. diverse Planungsabstimmungen nicht fiir die Firmen sichtbar sein sollen, empfehlen wir, diese in einem separaten Projekt mit kleinem Beteiligtenkreis
abzuwickeln. Sobald die Plane abgestimmt sind, werden diese wieder in das Hauptprojekt importiert (vorhandene Plane werden dabei aktualisiert) und somit

verdffentlicht.

Vorgehensweise:

(unten alle aktualisieren ) oder Als neuen Plan anlegen wahlen

Klick auf Weiter

Import-Einstellungen wahlen und Klick auf x Pldne importieren

TIPP

Abstimmungsprojekt anlegen und die gew{inschten Pldne aus dem Hauptprojekt importieren

Plane im Abstimmungsprojekt wie gewohnt bearbeiten (Priifungen anfordern, Plane aktualisieren, etc.)
nun im Hauptprojekt (Zielprojekt) die zu veréffentlichen Plane aus dem Abstimmungsprojekt importieren

Planliste der im Zielprojekt existierenden und die dazughdrigen, zum Import ausgewahlten, Indizes lberpriifen und zwischen den Optionen Plan aktualisieren

Wenn im Zielprojekt der aktuellste Planindex schon existiert, kann dieser nicht noch einmal importiert werden (Planauswahl ist nicht méglich). Ebenso nicht

importierbar sind Plane, die sich im Freigabeprozess befinden (gelb und rot eingeférbt).

S9 Eigenschaften mehrerer Plane auf einmal @ndern

Die Funktion ,Multi-Edit” ermdglicht ein rasches Bearbeiten der Eigenschaften mehrerer Plédne
auf einmal. Mit wenigen Klicks kdnnen Planordner, Verfasser, Tags oder Priifungen
verschiedener Pldne gleichzeitig gedndert werden.

Ein Beispiel fiir Multi-Edit

Mehrere Ausfiihrungsplane sollen in den Ordner Montageplane verschoben werden:

Klick auf Bearbeiten neben ,Plan aktualisieren” bzw. ,Neuen Plan anlegen”

mit Hilfe des Filtersystems die Ausflihrungspléne anzeigen lassen

Auswabhl der zu andernden Plane durch Klick auf die Checkbox (links neben Plannummer)
oder Klick auf Alle auswaéhlen, sollten alle gefilterten Plane bearbeitet werden

Klick auf Bearbeiten in der unteren Bildschirmmitte

gewlinschte Eigenschaftenrubrik Planordner mittels Klick aktivieren

Klick auf Montageplan, um die Planordner der ausgewahlten Plane zu andern

zuletzt auf x Pldne dndern klicken

S10 Mehrere Plane automatisch aktualisieren

PLANFRED vergleicht die Plandateien in der Zwischenablage mit der Nummern/Codierung
bereits angelegter Plane. Dadurch kénnen die Dateien den jeweiligen Planen automatisch
zugeordnet und im Anschluss aktualisiert werden. Dazu zunédchst die Zwischenablage mit
den neuen Plandateien fillen und danach klicken auf Automatische Planaktualisierung.

Die Zuordnung funktioniert optimal, wenn die Plandateien immer gleich bezeichnet werden,
namlich vorne der fixe Teil - die Plannummer/Codierung und hinten der variable Teil - der
Index (und ggf. Status/Datum - max. 6 Zeichen).

Beispiel fiir Dateibezeichungen und Plannummer/Codierung (frei
wabhlbar):

e |ARC_5_AP_GR_00_EG_ 02_F.pdf (PDF-Dateiname)
e |ARC_5_AP_GR_00_EG_ 02_F.dwg (CAD-Dateiname)
* /ARC_5_AP_GR_00_EG| (zugehdrige Plannummer)

Achtung: Eine CAD-Datei muss véllig ident wie die zugehorige PDF-Datei bezeichnet sein,
damit diese einem Plan zur Aktualisierung zugeordnet werden kann!

Bei bereits angelegten Pldnen (siehe Register ,Pldne") darf das Feld ,Nummer/Codierung"
weder Index, Status noch Datum enthalten, denn die Plannummer muss vollstandig in der
Dateibezeichnung vorkommen, damit die Zuordnung der neuen Plandateien eindeutig ist.

Vorgehensweise zur automatischen Planaktualisierung:
« Klick auf Meine Zwischenablage (mittig oben)
« Plandateien in die Zwischenablage ziehen oder Klick auf Dateien auswéhlen

« Klick auf Automatische Planaktualisierung ...

© s Planordner
& Verfasser

g

Planordner der ausgewahiten Pléne

B Vorentwurfs | 1Plan B Entwurf | 1Plan B8 Grundlagen | 2Plane

{

Planordner der ausgewdhlten Pldne dndern:

= Grundiagen = Vorentwurfs = Entwurt :"‘j;:imew

— = Bewehrungsplan |
= Ausfinungsplan s Detaiplan = Schalungsp Statiisten

= Montageplan = Vergabeplan = Fertigstellung = Bestandsplan

abbrechen

LTI IR Neuen Plan anlegen | (31 Pléne aus Projekt importieren Pline.

s Druck cap

[ 70705 0317 o L ot
D055 07 v

5 inhait

T16.105 03.17 DP-LIKU o

Lichtkuppel

110.105 03.19 DP FAHRRST (4] Fahrradsténder

10105 0318 0P FAHRRST Apal
10105 0319 DP FAHRRST Adwg
110.165 03.18 DP-ABSTS (4]

Absturzsicherung B 110105 0318 DP-ABSTS A.pdf 2

@D 110705 0318 08-ABSTS Ay
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« Auflistung unter Eindeutige Zuordnung kontrollieren nearzeres o [ )

« Pline, die aktualisiert werden sollen, mittels Checkbox links auswahlen oder oben Alle A S LG S 0 i
auswéhlen

« Index ins Feld eintragen

 bei Bedarf Anmerkung hinzufiigen

 Klick auf Jetzt aktualisieren

101050338 05 ABSTS Agat

101050338 F-ABSTS Aowg

TIPP
Planpriifungen kdnnen nachtrédglich mit ,Bearbeiten" angefordert werden (siehe unten). 4 D) @D 11520510 0 st et

Griinde, warum Dateien nicht eindeutig zugeordnet werden kénnen — unter ,Vorschléage" oder ,Nicht zuordenbar":
¢ Der Plan ist neu anzulegen
« Bei der Datei handelt es sich um ein Dokument

« Das Feld ,Nummer/Codierung" enthalt Index, Status oder Datum - das Feld ist zu bearbeiten: Mit Rechter Maustaste auf Plan klicken, Auswahl Nummer/Inhalt
dndern, Index, Status oder Datum I6schen und speichern

Zuletzt Zwischenablage leeren

Sobald alle Dateien in der Zwischenablage mit einem griinen Hékchen als zugewiesen (fir alle im Projekt sichtbar) markiert sind, kann die Zwischenablage geleert
werden: Klick auf x (oben rechts) und Klick auf angezeigte Liste leeren

Planprifungen nachtraglich anfordern:

Im Register Pldne die gewiinschten Plane filtern und Liste nach letzter Upload sortieren

Klick auf Bearbeiten (blauer Button rechts lber Liste)

Plane mittels Checkbox auswéahlen

Klick unten auf Bearbeiten

Priifung auswéhlen

Auswahl unten Priifung erforderlich von ...

Priifer auswahlen, optional Priiffrist und Textnachricht hinzufligen

Klick auf x Pldne dndern

Die Priifer werden automatisch per stiindlichen Sammel-E-Mails benachrichtigt.

Bei Fragen stehe ich lhnen gerne
personlich zur Verfiigung.

DI Martina Schmid
Vertrieb, Kundenbetreuung

Telefon: +4319974470-1
E-Mail: support@planfred.com
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