
  

 
REPÚBLICA DE NICARAGUA 

 
MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE CONTRATACIONES DEL 

ESTADO  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sistema de Contrataciones 

Administrativas 

Electrónicas (SISCAE) 

 
GUÍA DE USUARIO 

 

INSCRIPCIÓN EN LÍNEA COMO PROVEEDOR DEL 

ESTADO 
 

 
 

Actualizado a: Agosto 2013 

 

www.nicaraguacompra.gob.ni 

http://www.nicaraguacompra.gob.ni/


 

Guía de Usuario - Inscripción en línea para Proveedores del Estado  

https://www.nicaraguacompra.gob.ni 

 

TABLA DE CONTENIDO 

 
 

 

GENERALIDADES .............................................. 1 

BASE LEGAL DEL REGISTRO  DE PROVEEDORES ....................... 2 

RAZONES PARA LA CREACIÓN DEL REGISTRO  DE PROVEEDORES ......... 2 

INSCRIPCIÓN PARA PERSONAS NATURALES .......................... 3 

INSCRIPCIÓN PARA PERSONAS JURÍDICAS ......................... 11 

INSCRIPCIÓN PARA ENTIDAD PÚBLICA ............................. 21 

¿CÓMO ACCEDER AL SISTEMA CUANDO TENGO MI USUARIO Y CLAVE? .. 26 

¿CÓMO MODIFICO MIS DATOS? ................................. 28 

¿CÓMO IMPRIMO MI CERTIFICADO DE PROVEEDOR DEL ESTADO? ...... 31 

¿CÓMO ACTUALIZO MI CERTIFICADO CUANDO ESTÁ VENCIDO? ....... 33 

ANEXO 1 ................................................... 38 

ANEXO 2 ................................................... 42 

 

 

 



 

Guía de Usuario - Inscripción en línea para Proveedores del Estado  Página 1 
https://www.nicaraguacompra.gob.ni 

 

GENERALIDADES 

 

La presente guía orienta el proceso de inscripción en línea en el Registro de 

Proveedores a través del portal www.nicaraguacompra.gob.ni , condición 

necesaria para establecer relaciones comerciales con las instituciones del Sector 

Público de conformidad a lo dispuesto en la Ley No. 737 “Ley de Contrataciones 

Administrativas del Sector Público”. 

 

Este documento se encuentra estructurado de la siguiente forma: 

 

a. Procedimiento detallado para la inscripción de acuerdo a la naturaleza 

comercial de cada interesado, mostrándose el paso a paso de acuerdo a la 

naturaleza comercial 

 PERSONA NATURAL 

 PERSONA JURÍDICA  

 ENTIDAD PÚBLICA 

 

Opciones Personales de Proveedores Inscritos que pueden efectuar a través 

del portal:  

 ¿Cómo acceder al sistema cuando tengo mi USUARIO y CLAVE? 

 ¿Cómo imprimo mi Certificado de Proveedor del Estado? 

 ¿Cómo modifico mis Datos? 

 

 ¿Cómo actualizo mi Certificado cuando esté vencido? 

 

b.  INSTRUCTIVOS que describen el tipo de datos que deberá ingresar en el 

sistema. 

 

El portal www.nicaraguacompra.gob.ni cuenta con secciones particulares en su 

ventana principal, estas cambian según el perfil asignado al usuario (proveedores, 

instituciones del Estado). 

 

Las pantallas han sido diseñadas de forma que resulten amigables a los usuarios, 

incorporando llamados que se presentan automáticamente para guiar y alertar 

sobre el cumplimiento de la información a incorporar en los campos solicitados y 

también para confirmar las acciones realizadas exitosamente. 

 

 Es necesario contar con una cuenta de  Correo Electrónico antes de realizar 

su inscripción en línea. 

 

 

 

 

http://www.nicaraguacompra.gob.ni/
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BASE LEGAL DEL REGISTRO  DE PROVEEDORES 
 

El Arto. 11 de la Ley 737, Ley de Contrataciones Administrativas del Sector Público, 

establece la creación  del Registro  de Proveedores el cual será administrado por 

la Dirección General de Contrataciones del Estado del Ministerio de Hacienda y 

Crédito Público, en el que se inscribirán todos los interesados en proveerle al 

estado.  

 

El Registro de Proveedores del Estado es el único registro público oficial  para 

todas las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras que deseen 

contratar con las entidades y organismos del sector público. 

 

La estructura del registro contempla la información general del proveedor, así 

como la clasificación de los servicios, bienes, obras y consultorías de conformidad 

con el Catálogo de Bienes y Servicios desarrollado por la Dirección General de 

Contrataciones del Estado. 

 

Es conforme a los Artos 16, 17, 18 y 19  del Decreto 75-2010 Reglamento General 

de la Ley 737, que la Dirección General de Contrataciones del Estado establece 

la posibilidad de la inscripción en línea de los proveedores del Estado a través del 

portal www.nicaraguacompra.gob.ni, que brinda a todos los proveedores la 

oportunidad de informarse oportunamente de todas aquellas convocatorias o 

llamados a licitar que publican  todas las instituciones del Estado.  

 

RAZONES PARA LA CREACIÓN DEL REGISTRO  DE PROVEEDORES 

 

 Contar con una base de potenciales proveedores de bienes, servicios y 

obras  aptos legalmente para participar en las adquisiciones que realizan 

las instituciones del Estado. 

 

 Disminuir la presentación de documentos similares en distintas instituciones 

del Estado en oportunidad de cada contratación. 

 

 Brindar acceso a la información de los proveedores, a través de diferentes 

clasificaciones, fundamentalmente las referidas a la actividad comercial 

que desempeñan. 

 

 Oportunidad de negocio para todos los Proveedores del Estado, mediante 

notificaciones electrónicas de procesos publicados por las Áreas de 

Adquisiciones en el SISCAE de acuerdo a su clasificación comercial. 
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INSCRIPCIÓN PARA PERSONAS NATURALES 
 

PASO 1 

Conéctese a Internet a la siguiente dirección: www.nicaraguacompra.gob.ni le 

aparecerá la siguiente pantalla, haga clic en la sección Ciudadanía que dice  

Regístrese como nuevo Proveedor del Estado. 
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Una vez que haya hecho clic en la opción descritas le aparecerá una 

introducción en el que se le darán las recomendaciones pertinentes para su 

inscripción las cuales en resumen son: 

 

 

 Pasos para proceder a la inscripción: 

  

1. Ingrese toda la información solicitada en los formularios siguientes. 

Siempre podrá utilizar el botón volver si ha omitido alguna información o 

necesita corregirla. 

2. Una vez completados los datos necesarios un mensaje le confirmará su 

ingreso exitoso y un email 

será enviado a su casilla de correo. 

3. Una vez verificada la información suministrada, se le informará la 

aceptación o rechazo de su 

inscripción. Y en cado de ser aceptada la solicitud le será proporcionado 

un Usuario y Clave  para utilizar en el sitio y acceder a su Certificado de 

inscripción.  Usted estará obligado a modificar la Clave proporcionada la 

primera vez que ingrese al sitio. 

4.  Si todos los datos están correctos presione CONTINUAR. 
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Por medio de un mensaje desplegado en la pantalla y mediante un correo 

electrónico, el sistema le confirmará el ingreso exitoso de la información. 

La DGCE verificará la información suministrada con DGI y dentro de las próximas 

24 horas recibirá un correo electrónico confirmando la aceptación de la 

inscripción o el motivo de rechazo de la solicitud. En el correo electrónico recibido 

si su solicitud es aceptada se le indicará lo siguiente: 

• Usuario y Clave de acceso al sistema. 

 Si desea  modificar la clave recibida debe tomar en cuenta que ésta debe 

contener  un mínimo de 7 dígitos entre letras, números y caracteres y debe 

ubicarse en el menú principal de la izquierda en la pestaña Cambio de Clave. 

En la parte de abajo encontrará el botón Comenzar Inscripción, haga clic para 

continuar la inscripción. 

  

PASO 2 

A continuación se le presentará en pantalla el formulario de inscripción, en este 

deberá llenar los siguientes datos:  

 

Instructivo de llenado 

RUC Ingrese su número de Registro Único de Contribuyente (RUC) sin espacios, ni 

guiones, el cual consta  de 14 dígitos. 

Persona Seleccione Persona Natural. 

Categorías  Seleccione su categoría de acuerdo a la actividad económica que ejerce. 
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 (*) Campos que son obligatorios.  

 

PASO 3 

Una vez que ha dado clic en el botón Continuar le aparecerá la pantalla abajo 

descrita, los datos solicitados son los siguientes: 
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Instructivo de llenado 

Primer Apellido Primer apellido igual como aparece en la cédula de identidad. 

Segundo Apellido Segundo apellido igual como aparece en la cédula de identidad. 

Nombres Nombre completo igual como aparece en la cédula de identidad. 

Nombre Comercial Nombre comercial inscrito en la Dirección General de Ingresos (de no 

estar inscrito, no completar). 

Cédula de Identidad Ingrese el número de cédula sin guiones ni espacios. 

Clasificación Económica Indique la actividad económica que ejerce mediante el Catálogo de 

Bienes y Servicios, para esto haga clic donde dice “Seleccionar del 

Catálogo” que se encuentra al lado derecho de la pantalla.  (Ver 

Anexo 1). 

Actividades Económicas Seleccione su actividad conforme el ejercicio económico. 

Número Total de 

Trabajadores 

Esta opción le permite seleccionar la cantidad de trabajadores en 

rangos establecidos en el combo del sistema. 

Empresas Representadas Esta opción le permite registrar aquellas empresas a las que usted 

representa para esto haga clic donde dice “Ingresar empresas que 

representa”   (Ver Anexo 2). 

Correo Electrónico Indique su correo electrónico. 

Correo Electrónico del 

encargado de venta 

Indique el correo electrónico del encargado de venta (en caso de tener 

encargados de ventas). 

Dirección  Dirección exacta del proveedor. 

Departamento Ubicación departamental de la Renta donde el Proveedor se encuentra 

inscrito. 

Municipio Indicar el municipio exacto de la Renta donde el Proveedor se 

encuentra inscrito. 

Teléfono Indicar un número de teléfono convencional o celular. 

Fax  Indique el número de fax. 

Apartado Postal Indique el número del apartado postal. 

Sitio Web de la empresa Indique la dirección web de la empresa. 

 

 

 Revise los datos ingresados antes de pasar al siguiente paso.  
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PASO 4 

Una vez que ha dado clic en el botón Continuar le aparecerá la pantalla abajo 

descrita, los datos solicitados son los siguientes: 

 

 

Instructivo de llenado 

 A. Información Familiar 

Cedula Ingrese el número de cédula sin guiones ni espacios de su pariente. 

Nombre Nombre completo igual como aparece en la cédula de identidad de su 

pariente. 

Primer  Apellido Primer apellido igual como aparece en la cédula de identidad de su 

pariente. 

Segundo Apellido Segundo apellido igual como aparece en la cédula de identidad de su 

pariente. 

Parentesco Seleccionar el grado de parentesco de dicha persona con usted 

(proveedor). 

 

 Dar clic en el botón Agregar Pariente para registrar los datos del pariente ingresado. 
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 B. Empresas 

RUC Ingrese Número de Registro Único de Contribuyente (RUC) sin espacios, 

ni guiones de una o más  empresas en la cuales usted proveedor sea 

socio. 

Razón Social Ingrese Razón Social de una o más  empresas en la cuales usted 

proveedor sea socio. 

 

 Dar clic en el botón Agregar para registrar los datos de la empresa ingresada. 

 

PASO 5 

Una vez ingresada la información el sistema le pedirá aceptar o no la Declaración  

que se detalla a continuación:  
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Una vez aceptada la declaración, de clic en el botón Continuar y le aparecerá la 

siguiente pantalla: 

 

 

¡Su inscripción ha finalizado! 

Esta pantalla indica que el formulario de inscripción ha sido ingresado 

exitosamente, la Dirección General de Contrataciones del Estado (DGCE) en el 

término de 24 horas enviará al correo electrónico que usted proporcionó la 

confirmación de su inscripción. 

 Revise su correo electrónico al día siguiente de hacer su inscripción. 
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INSCRIPCIÓN PARA PERSONAS JURÍDICAS 
 

PASO 1 

 

Conéctese a Internet a la siguiente dirección: www.nicaraguacompra.gob.ni le 

aparecerá la siguiente pantalla, haga clic en la sección Ciudadanía que dice  

Regístrese como nuevo Proveedor del Estado.  

 

 
 

Una vez que haya hecho clic en la opción descrita le aparecerá una introducción 

en el que se le darán las recomendaciones pertinentes para su inscripción, las 

cuales son: 
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Pasos para proceder a la inscripción: 

  

1. Ingrese toda la información solicitada en los formularios siguientes. 

Siempre podrá utilizar el botón volver si ha omitido alguna información o 

necesita corregirla. 

2. Una vez completados los datos necesarios un mensaje le confirmará su 

ingreso exitoso y un email 

será enviado a su casilla de correo. 

3.  Una vez verificada la información suministrada, se le informará la 

aceptación o rechazo de su 

inscripción. Y en caso de ser aceptada la solicitud le será proporcionado 

un Usuario y Clave para utilizar en el sitio y acceder a su Certificado de 

inscripción. Usted estará obligado a modificar la Clave proporcionada la 

primera vez que ingrese al sitio. 

4.  Si todos los datos están correctos presione CONTINUAR. 

 

Por medio de un mensaje desplegado en la pantalla y mediante un correo 

electrónico, el sistema le confirmará el ingreso exitoso de la información. 

La DGCE verificará la información suministrada con DGI y dentro de las próximas 

24 horas recibirá un correo electrónico confirmando la aceptación de la 

inscripción o el motivo de rechazo de la solicitud. En el correo electrónico recibido 

si su solicitud es aceptada se le indicará lo siguiente: 

• Usuario y Clave de acceso al sistema. 

 Si desea  modificar la clave recibida debe tomar en cuenta que ésta debe 

contener  un mínimo de 7 dígitos entre letras, números y caracteres y debe 

ubicarse en el menú principal de la izquierda en la pestaña Cambio de Clave. 

En la parte de abajo encontrará el botón Comenzar Inscripción, haga clic para 

continuar la inscripción. 

 

PASO 2 

Se le presentará en pantalla el formulario de inscripción, en este deberá llenar los 

siguientes datos:  

 



 

Guía de Usuario - Inscripción en línea para Proveedores del Estado  Página 13 
https://www.nicaraguacompra.gob.ni 

 

 

Instructivo de llenado 

RUC Ingrese  número de Registro Único de Contribuyente (RUC) sin espacios, ni 

guiones, el cual consta de 14 dígitos iniciando con la letra J. 

Persona Seleccione Persona Jurídica. 

Categorías  Seleccione su categoría de acuerdo a la actividad económica que ejerce. 

 

 

PASO 3 

Una vez que ha dado clic en el botón Continuar le aparecerá la pantalla abajo 

descrita, los datos solicitados son los siguientes: 
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Instructivo de llenado 

 

Razón Social Nombre completo de la empresa, igual como aparece en la Escritura de 

Constitución de la empresa. 

Nombre comercial Nombre utilizado para fines publicitarios contenido en la Escritura de 

Constitución de la empresa y registrado en DGI previa inscripción en el 

Registro Mercantil. 

Tipo de Persona Jurídica Seleccione el tipo de persona jurídica que corresponde a su empresa. 

Fecha de constitución Fecha en que fue constituida la empresa. 

Clasificación  Comercial Indique la actividad económica que ejerce mediante el Catálogo de 

Bienes y Servicios, para esto haga clic donde dice “Seleccionar del 

Catálogo” que se encuentra al lado derecho de la pantalla.  (Ver 

Anexo 1). 

Actividades Económicas Seleccione su actividad conforme el ejercicio económico. 

Número de Trabajadores Esta opción le permite seleccionar la cantidad de trabajadores en 

rangos establecidos en el combo del sistema. 

Empresas Representadas Esta opción le permite registrar aquellas empresas a las que su empresa 

representa para esto haga clic donde dice “Ingresar empresas que 

representa”   (Ver Anexo 2). 

Correo Electrónico Indique el correo electrónico de la empresa. 

Correo Electrónico del 

encargado de venta. 

Indique el correo electrónico del encargado de venta (en caso de tener 

encargados de ventas). 

Dirección  Dirección exacta de la ubicación de la empresa. 

Departamento Ubicación departamental de la Renta donde la empresa se encuentra 

inscrita. 

Municipio Indicar el municipio de la Renta donde la empresa se encuentra inscrita. 

Teléfono Indicar un número de teléfono convencional o celular. 

Fax  Indique el número de fax. 

Apartado Postal Indique el número del apartado postal. 

Sitio Web de la empresa Indique la dirección web de la empresa. 

Sucursales En caso de tener más de una sucursal, indicar dirección y ubicación 

geográfica haciendo clic en Cargar Sucursales.  

 

 Revise los datos ingresados antes de pasar al siguiente paso 
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PASO 4 

Una vez que ha  llenado los dos formularios previos al dar clic en el botón 

Continuar le aparecerá la pantalla abajo descrita, los datos solicitados son los 

siguientes: 
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Instructivo de llenado 

 A. Empresas Socias o Asociadas 

RUC Ingrese número de Registro Único de Contribuyente (RUC) sin espacios, 

ni guiones de la o las Empresas Socias si existiesen. 

Razón Social Razón Social  de la o las empresas socias. 

 

 Dar clic en el botón Agregar para registrar los datos de la empresa ingresada. 

 

 B. Socios 

Cédula del socio Ingrese el número de cédula  del Socio sin guiones ni espacios. 

Primer Apellido del Socio Primer apellido del Socio igual como aparece en la cédula de 

identidad. 

Segundo Apellido del Socio Segundo apellido del Socio igual como aparece en la cédula de 

identidad. 

Nombres del Socio Nombre del socio completo igual como aparece en la cédula de 

identidad. 

Parientes Ingresados Seleccionar el enlace ingresar parientes 

 

 Revise los datos ingresados antes de pasar al siguiente paso. En esta parte del 

formulario se deben ingresar uno a uno los socios de la empresa junto con sus parientes. 

 

Una vez seleccionado el enlace de ingresar parientes el sistema le mostrara el 

siguiente formulario a llenar,  una vez terminado seleccionamos la opción   

Agregar  por cada uno de los parientes  y al final clic en Volver. Luego dar clic en 

el botón Agregar para registrar los datos del socio ingresado. Una vez el sistema 

termine de cargar los datos seleccionamos la opción  Continuar. 

Cedula Ingrese el número de cédula sin guiones ni espacios del pariente del 

socio. 

Nombre Nombre completo igual como aparece en la cédula de identidad del  

pariente del socio. 

Primer  Apellido Primer apellido igual como aparece en la cédula de identidad del 

pariente del socio. 

Segundo Apellido Segundo apellido igual como aparece en la cédula de identidad del  

pariente del socio. 

Parentesco Seleccionar el grado de parentesco de dicha persona con el socio. 
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PASO 5 

 El sistema nos mostrara en pantalla el formulario a llenar para el Representante 

Legal. 

 

 

Instructivo de llenado 

Cédula de Identidad del R.L Ingrese el número de cédula del Representante Legal sin guiones ni 

espacios. 

Primer Apellido del R.L Primer apellido del Representante Legal igual como aparece en la 

cédula de identidad. 
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Segundo Apellido del R.L Segundo apellido del Representante Legal igual como aparece en la 

cédula de identidad 

Nombres del R.L Nombre completo del Representante Legal igual como aparece en la 

cédula de identidad 

Parientes Ingresados Seleccionar el enlace ingresar parientes 

 

Una vez seleccionado el enlace de ingresar parientes el sistema le mostrara el 

siguiente formulario a llenar,  una vez terminado seleccionamos la opción   

Agregar  por cada uno de los parientes  y al final clic en Volver. Luego dar clic en 

el botón Agregar para registrar los datos del Representante Legal ingresado. Una 

vez el sistema termine de cargar los datos seleccionamos la opción  Continuar. 

 

 

 

 

 

Cédula  Ingrese el número de cédula del pariente del Representante Legal sin 

guiones ni espacios. 

Nombre  Nombre completo del pariente del Representante Legal igual como 

aparece en la cédula de identidad. 

Primer Apellido  Primer apellido del pariente del Representante Legal igual como 

aparece en la cédula de identidad. 

Segundo Apellido  Segundo apellido del pariente del Representante Legal igual como 

aparece en la cédula de identidad. 

Parentesco Seleccionar el grado de parentesco de dicha persona con el 

Representante Legal. 



 

Guía de Usuario - Inscripción en línea para Proveedores del Estado  Página 20 
https://www.nicaraguacompra.gob.ni 

 

PASO 6 

Una vez ingresada la información el sistema le pedirá aceptar o no la Declaración  

que se detalla a continuación:  

 

Una vez aceptada la declaración jurada, de clic en el botón Continuar y le 

aparecerá la siguiente pantalla: 

 

 

 

¡Su inscripción ha finalizado! 

Esta pantalla indica que el formulario de inscripción ha sido  ingresado 

exitosamente, la Dirección General de Contrataciones del Estado (DGCE) en el 

término de 24 horas enviará al correo electrónico que usted proporcionó la 

confirmación de su inscripción. 

 Revise su correo electrónico al día siguiente de hacer su inscripción. 
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INSCRIPCIÓN PARA ENTIDAD PÚBLICA 

 

PASO 1 

Conéctese a Internet a la siguiente dirección: www.nicaraguacompra.gob.ni le 

aparecerá la siguiente pantalla, haga clic en la sección Ciudadanía que dice  

Regístrese como nuevo Proveedor del Estado. 
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Una vez que haya hecho clic opción descritas le aparecerá una introducción en 

el que se le darán las recomendaciones pertinentes para su inscripción, en la 

parte de abajo encontrará el botón COMENZAR INSCRIPCIÓN, haga clic para 

continuar la inscripción. 

 

PASO 2 

Se le presentará en pantalla el formulario de inscripción, en este deberá llenar los 

siguientes datos:  

 
 

Instructivo de llenado 

RUC Ingrese su número de Registro Único de Contribuyente (RUC) sin espacios, ni 

guiones. 

Persona Seleccione Entidad Pública. 

Categorías  Seleccione su categoría de acuerdo a la actividad económica que ejerce. 

 

PASO 3 

Una vez que ha dado clic en el botón Continuar le aparecerá la pantalla abajo 

descrita, los datos solicitados son los siguientes: 



 

Guía de Usuario - Inscripción en línea para Proveedores del Estado  Página 23 
https://www.nicaraguacompra.gob.ni 
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Instructivo de llenado 

Razón Social Nombre completo de la empresa, igual como aparece en la Escritura de 

Constitución de la empresa. 

Nombre comercial Nombre utilizado para fines publicitarios contenido en la Escritura de 

Constitución de la empresa. 

Tipo de Persona Jurídica Seleccione el tipo de persona jurídica que corresponde a su empresa. 

Fecha de constitución Fecha en que fue constituida la empresa. 

Clasificación Económica Indique la actividad económica que ejerce mediante el Catálogo de 

Bienes y Servicios, para esto haga clic donde dice “Presione aquí para 

buscar en Catálogo de Bienes y Servicios” que se encuentra al lado 

derecho de la pantalla.  (Ver Anexo 1). 

Actividades Económicas Seleccione su actividad conforme el ejercicio económico. 

Número de Trabajadores Esta opción le permite seleccionar la cantidad de trabajadores en 

rangos establecidos en el combo del sistema. 

Empresas Representadas Esta opción le permite registrar aquellas empresas a las que usted 

representa para esto haga clic donde dice “Ingresar empresas que 

representa”   (Ver Anexo 2). 

Correo Electrónico Indique el correo electrónico de la empresa. 

Dirección  Dirección exacta de la ubicación de la empresa. 

Departamento Ubicación departamental de la empresa. 

Municipio Indicar el municipio en el que se encuentra la empresa. 

Teléfono Indicar un número de teléfono convencional o celular. 

Fax  Indique el número de fax. 

Apartado Postal Indique el número del apartado postal. 

Sitio Web de la empresa Indique la dirección web de la empresa. 

Sucursales En caso de tener más de una sucursal, indicar dirección y ubicación 

geográfica haciendo.  

 Revise los datos ingresados antes de pasar al siguiente paso 

 

PASO 4 

Una vez ingresada la información el sistema le pedirá aceptar o no la Declaración 

Jurada que se detalla a continuación:  
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Una vez aceptada la declaración jurada, de clic en el botón Continuar y le 

aparecerá la siguiente pantalla: 

 
 

 

¡Su inscripción ha finalizado! 

Esta pantalla indica que el formulario de inscripción ha sido ingresado 

exitosamente, la Dirección General de Contrataciones del Estado (DGCE) en el 

término de 24 horas enviará al correo electrónico que usted proporcionó la 

confirmación de su inscripción. 

 Revise su correo electrónico al día siguiente de hacer su inscripción. 
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¿CÓMO ACCEDER AL SISTEMA CUANDO TENGO MI USUARIO Y 

CLAVE?  
 

 

Una vez que lleno la solicitud de inscripción como proveedor del Estado, la 

Dirección General de Contrataciones del Estado (DGCE) enviará a su correo 

electrónico   un mensaje cuyo título dice: “Solicitud de Inscripción Ingresada” o 

“Solicitud de Inscripción Rechazada” a la dirección de correo que ingresó en el 

Formulario de Inscripción. 

 

Lea atentamente el contenido de este mensaje, en el se le brinda la información 

necesaria para que opere el sistema o información para solucionar las anomalías 

que resulten en el proceso de inscripción (datos ingresados en el formulario).  

 

En este correo se le enviara su USUARIO y CLAVE, obtenido esto, deberá realizar 

los siguientes pasos: 

 
1. Ingrese al portal www.nicaraguacompra.gob.ni, haga clic en la sección 

Proveedores que dice: Ingrese al Portal de Compras. 

 

2. Una vez que haya hecho clic en la opción descritas le cargara la pantalla 

siguiente,  en la parte derecha aparece la sección en la cual deberá ingresar 

la información indicada en el mensaje de Bienvenida al Registro de 

Proveedores que recibió en su correo electrónico: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nicaraguacompra.gob.ni/
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3. Una vez que ingresa el sistema le pide que cambie la clave, esta será su 

NUEVA CLAVE, se le solicitará que confirme lo antes escrito y luego debe 

presionar el botón MODIFICAR. 

 

 
 

 Su clave debe ser de uso personal, puede estar conformada con letras y números 

mínimo 7 caracteres. 

 

 

4. Realizada la modificación el sistema le brindará el mensaje de 

confirmación. 

 

 
 

 Vuelva ingresar a www.nicaraguacompra.gob.ni con su USUARIO y su NUEVA CLAVE.  

http://www.nicaraguacompra.gob.ni/
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¿CÓMO MODIFICO MIS DATOS?  
 

 

PASO 1 

Ingrese al portal www.nicaraguacompra.gob.ni, haga clic en la sección 

Proveedores que dice: Ingrese al Portal de Compras. Una vez que haya hecho 

clic en la opción descritas le cargara la pantalla siguiente, Ingrese su USUARIO y 

CLAVE. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 2 

Una vez que ha ingresado se presentará la pantalla siguiente, presione el botón 

MIS DATOS, ahí encontrará la información que usted registró en el momento de su 

inscripción, revise y presione el botón MODIFICAR, aquí podrá efectuar los 

cambios que estime conveniente.  

 

 

 

http://www.nicaraguacompra.gob.ni/
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PASO 3 

Efectuados los cambios presione continuar y accederá a la ventana 

Confirmación de Modificación. 
 

 Existen algunos datos que para su modificación se debe esperar la aprobación de la 

DGCE 

 

PASO 4 

En caso de haber solicitado algún cambio en la Razón Social, Nombres, Apellidos, 

Cédula, Nombre Comercial o Departamento le aparecerá la pantalla siguiente, 

esto quiere decir que debe esperar la aprobación de la DGCE para esos datos en 

específico. 

 

 

 
 

 

Observe en la parte inferior de la ventana el titulo “DATOS A MODIFICAR CON 

AUTORIZACIÓN DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE CONTRATACIONES”, presione confirmar y 

accederá a la ventana Datos Modificados. 
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¿CÓMO IMPRIMO MI CERTIFICADO DE PROVEEDOR DEL ESTADO?  

 
 

PASO 1 
Ingrese al portal www.nicaraguacompra.gob.ni, haga clic en la sección 

Proveedores que dice: Ingrese al Portal de Compras. Una vez que haya hecho 

clic en la opción descritas le cargara la pantalla siguiente, Ingrese su USUARIO y 

CLAVE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 2 

Una vez que ha ingresado al sistema, presione el botón CERTIFICADO, que se 

encuentra en el lado izquierdo de la pantalla: 

 

 
 
 
 
 
 

http://www.nicaraguacompra.gob.ni/
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PASO 3 

Presione en el botón IMPRIMIR CERTIFICADO  
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¿CÓMO ACTUALIZO MI CERTIFICADO CUANDO ESTÁ VENCIDO?  
 

Quince días antes a la fecha de vencimiento del Certificado, el sistema le enviará 

un mensaje a su dirección de correo titulado: “Recordatorio de vencimiento 

próximo de Certificado de Vigencia” con la finalidad que proceda a actualizar su 

certificado en tiempo oportuno. 

 

PASO 1 

Ingrese al portal www.nicaraguacompra.gob.ni, haga clic en la sección 

Proveedores que dice: Ingrese al Portal de Compras. Una vez que haya hecho 

clic en la opción descritas le cargara la pantalla siguiente, Ingrese su USUARIO y 

CLAVE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 2 

Una vez que ha ingresado al sistema, presione el botón CERTIFICADO, que se 

encuentra en el lado izquierdo de la pantalla: 

 

 
 

http://www.nicaraguacompra.gob.ni/


 

Guía de Usuario - Inscripción en línea para Proveedores del Estado  Página 34 
https://www.nicaraguacompra.gob.ni 

 

 

PASO 3 

Haga clic en la acción  Solicitud para Actualizar Certificado que aparece en la 

pantalla siguiente: 

 

 

 

 
 

PASO 4 

Actualice los datos que estime conveniente y luego presione el botón CONTINUAR 

(Ver figura en página siguiente) 
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 Al finalizar este paso el sistema presentará una pantalla de confirmación.  

 

 
 

Y en el término de 24 horas se le enviará un correo electrónico donde se le 

notificara si su solicitud de Actualización fue aceptada o rechazada. 
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ANEXO 1 

 
¿CÓMO ELIJO MI ACTIVIDAD ECONÓMICA EN EL CATÁLOGO DE BIENES Y 

SERVICIOS?  
 

PASO 1 

Para determinar la Clasificación Económica del proveedor, haga clic en la parte 

derecha del formulario donde dice “Seleccionar del Catálogo” 

 

 
 

 

PASO 2 

Después le aparecerá la siguiente pantalla, aquí tiene dos opciones para realizar 

la búsqueda de la actividad que desea inscribir (Búsqueda Simple y Búsqueda 

Especifica), se recomienda utilizar la opción de búsqueda simple: PALABRA 

CLAVE, en este espacio indique una palabra que se relacione al bien, servicio u 

obra a inscribir:  

 Puede poner la palabra completa o parte de la palabra para su búsqueda. 
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PASO 3 

Haga clic en buscar y espere los resultados de la búsqueda, el sistema le mostrará 

todas las actividades económicas relacionadas a la PALABRA CLAVE que usted 

indicó. (Ver figura en página siguiente) 
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A manera de ejemplo si su actividad es Servicios de Fumigación de plantas o 

árboles ornamentales, haga clic en la familia en la que se encuentra agrupada 

esta selección llamada Horticultura para de esta manera el elemento del 

catalogo se tome como seleccionado. 

 

PASO 4 

Haga clic en el botón Incluir Selección y se le regresará a la pantalla inicial del 

formulario. 
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 Si usted conoce específicamente el SEGMENTO y la FAMLIA del bien, servicio 

u obra a inscribir, haga clic en BUSQUEDA ESPECIFICA e ingrese directamente su 

categoría y presione el botón Agregar 
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ANEXO 2 
 

INSCRIPCIÓN DE REPRESENTANTE DE CASAS EXTRANJERAS  
 

Al momento de estar realizando su inscripción en línea aparece en la primera 

pantalla las categorías a las que usted pertenece, en esta sección seleccione el 

campo que dice: Representante. 

 

 
 

 

En la pantalla siguiente haga clic en la opción Ingresar empresas representadas. 
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Aparecerá la pantalla siguiente, aquí deberá ingresar la información solicitada. 

 

 
 

Presiones el botón Guardar para dejar registrada la información de la empresa. 

 

 Después de registrar a la empresa extranjera continúe llenando la información del 

formulario. 


