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Skapa resultatkonto och balanskonto SRS pallar och lådor
• Skapa ett resultatkonto för debet- och kreditfakturor för SRS pallar och lådor (om det inte redan finns).
• Skapa ett balanskonto för Lager SRS pallar och lådor (om det inte redan finns).

Bokför fakturabelopp på resultatkonto för SRS pallar och lådor
• Bokför löpande debiterat respektive krediterat belopp för SRS pallar och lådor på resultatkonto.

Avstämning resultatkonto
• Stäm av/kontrollera resultatkonto SRS pallar och lådor vid månadsskifte.
• Bokför saldot på resultatkonto till balanskonto Lager SRS pallar och lådor

Avstämning av balanskonto
• �Inventera med lämpligt intervall antalet SRS pallar och lådor i butiken.  

Se ”Checklista inventering SRS pallar och lådor”.
• Stäm av inventerat antal ggr pantbelopp mot saldo på balanskonto Lager SRS pallar och lådor.
• Dokumentera och följ upp avvikelser.

Stäm av fakturor mot frakt-/följesedlar
Stäm av samtliga debet- och kreditfakturor från grossist och direktleverantörer avseende SRS 
pallar och lådor.

• �Säkerställ att fakturor motsvaras av ”Daglig avstämning mottagna och returnerade SRS pallar 
och lådor”.

• �Stäm av att antal pallar och lådor på respektive faktura överensstämmer med antalet på 
motsvarande ”Daglig avstämning mottagna och returnerade SRS pallar och lådor”.

• Stäm av rätt pantbelopp. 
• Dokumentera avvikelser och följ upp dessa med grossist/direkt leverantör.

Daglig avstämning
Mottagna och returnerade 
SRS pallar och lådor

Dagens datum:
Antal mottagna

Lass/
Följesedelsnummer

Mottaget av
(namn eller id-nr.)

Leverantör 
(namn eller nummer)

SRS 
Returlådor

SRS 
Halvpall svart

SRS
Helpall grå
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Antal returnerade SRS 
Returlådor

SRS 
Halvpall svart

SRS
Helpall grå

Checklista
Inventering av
SRS pallar och lådor
OBS! Besluta först lämplig tid på dagen för inventering för 
att undvika dubbelräkning eller felräkning, exempelvis före 
inleverans och upplockning av färskvaror!

Inventera samtliga SRS pallar och lådor i butiken
(Returlådor, Halvpall och Helpall grå).

Räkna antal tomma på lagerplats i väntan på returnering
(att följa rutin för sortering/stapling underlättar räknandet).

Räkna antal pallar och lådor med varor i lager som ännu inte plockats upp.

Gå igenom samtliga lager (torrt, kylt, fryst, mejeri, kött, ost osv.)

Räkna antal i butiken, gå igenom alla avdelningar systematiskt.

Ha speciell uppmärksamhet på svarta halvpallar som kan stå under olika typer av 
varor, framförallt under drycker, ibland bakom svep.

Gå igenom samtliga kontorsytor och personalutrymmen, det döljer sig ofta pallar 
och lådor där man minst anar det.

Dokumentera inventeringsresultatet på butikens inventeringsunderlag och 
överlämna till ekonomiansvarig.
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