PAGATEQ

Ausbildung Kauffrau/-mann (m/w/d) fiir Biromanagement
Bonn

Uber den Bereich

Pagateq ... das ist die VOB-ZVD Processing GmbH. Wir sind eine Tochtergesellschaft der Deutsche Bank
AG. Bereits seit mehr als 25 Jahren widmen wir unsere Energie und Leidenschaft der Schaffung grof3-
artiger Bezahlprozesse. Wir sind das innovative Kompetenzcenter fir den karten- und internetbasierten
Zahlungsverkehr.

Als Zahlungsinstitut im Deutsche Bank-Konzern sind wir mit rund 90 Mitarbeitern auf der Basis einer
hochmodernen Infrastruktur flir ca. 10 Millionen Bankkarten und jahrlich tber eine Milliarde karten- und
internetbasierte Transaktionen verantwortlich.

Wir von Pagateq sind Uberzeugt, dass wir als Gemeinschaft mehr erreichen konnen. Wir schatzen den
offenen Austausch auch tber "Team-Grenzen" hinweg. Dabei sind breites Denken und unkonventionelle
Ideen ausdricklich willkommen.

Lerne uns kennen und werde Teil unseres Teams!

Kaufleute fur Biromanagement sind Service Allrounder. Sie steuern und koordinieren eigenverantwortlich
und serviceorientiert Aufgaben fir Kunden und unterstitzen ihr Team. Dieses arbeitet Dich kompetent ein
und unterstutzt Dich dabei, Deine Fahigkeiten kontinuierlich weiterzuentwickeln.

Deine Aufgaben

»  Abwechslungsreiche Aufgaben in verschiedenen Backoffice-Abteilungen (Assistenz der
Geschaftsfiihrung, Projekte, Finanz-Buchhaltung, Controlling)

» Dienstreisen und Termine koordinieren

»  Prufung der Ein- und Ausgangsrechnungen; Soll-Ist-Vergleiche

»  Reportings und Prasentationen erstellen, Schriftverkehr betreuen — intern wie extern

»  Besprechungen vor- und nachbereiten (Agenda, Protokoll, etc.)
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Deine Fahigkeiten und Erfahrungen

»  Guter Abschluss einer Realschule oder einer anderen weiterfihrenden Schule mit guten Noten in
Deutsch und Englisch

»  Gute Umgangsformen und Kontaktfreudigkeit

»  Spal an der Arbeit mit Office-Programmen und digitalen Anwendungen, Interesse an
kaufmannischen Tatigkeiten und Projektarbeit

»  Organisations- und Kommunikationstalent

= Zuverlassig, selbststandig und strukturiert

Deine Vorteile

»  Fundierte und praxisorientierte Ausbildung in einem modernen Umfeld und Teil eines kreativen
Teams in einer offenen Unternehmenskultur

»  Kooperation mit dem Berufskolleg Bonn-Duisdorf (www.berufskolleg-bonn-duisdorf.de)

»  Wechsel zwischen Berufsschul- und Praxisphasen (2plus3-Modell)

»  Qualifizierter IHK-Abschluss nach spatestens 3 Jahren

= Beisehr guten Englischkenntnissen ist eine Zusatzqualifikation moglich zum ,Advanced Business
Communication (ABC) for Office Management (C1)"

»  Mogliche Ubernahme nach einer erfolgreich abgeschlossenen Ausbildung

»  Mobile-Work-Angebote sowie volle Kostenibernahme fur ein Deutschlandticket

»  Auftanken mit gesunder, leckerer Verpflegung in unserer Kantine

»  Attraktive Mitarbeiterkonditionen Uber das Portfolio der Deutsche Bank AG

Das hort sich nach einer spannenden Zukunftsperspektive an? Bewirb Dich gleich online!

Kontakt

Pagateq — eine Marke der

VOB-2VD Processing GmbH

Petra Teichgraber + Barbara Westheide
Ausbilderinnen
ausbildung(@pagateqg.com

Wir setzen auf vielfaltige Teams. Wir freuen uns auf die Bewerbung von Talenten unabhangig von kulturellem Hintergrund, Nationalitat, ethnischer
Zugehorigkeit, Geschlecht, sexueller Orientierung, korperlichen Fahigkeiten, Religion und Generation.
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https://www.db-azubi-online.de/onlinebewerbung/register.jsp?reg.ausschreibung=a24_kfbpt&s5=a24_kfbpt
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