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Attivare eBill nell’e-/m-banking

Non vi siete ancora registrati a eBill? Procedete in questo modo::

Acedete al vostro e-/m-banking e nel menu fate clic su «eBill».

E-Banking
Login

M-
Banking
Login

@ Nella finestra di dialogo indicate il vostro indirizzo e-maile
RN a fate clic su «Confermare». Riceverete un codice di attiva-
zione per e-mail.

Confermi il suo indirizzo e.mail con il codice di
auivazione che le & stato inviato.

Il modo piu semplice Codice dianiasions
pagare le fatture.

+/ Autorizzi il pagamento delle sue fatture in pochi clic
+/ Pieno controllo delle sue fatture Totnace alimmisziane delfe-mall
v Oltre 4500 aziende offrono eBill

+/ eBill & un servizio gratuito

Hon ha ricevuto un codice di attivazione?

Confermare

@ Inserite il codice di attivazione indicato nell’e-mail nella
finestra di dialogo e fate clic su «Confermaren».

Confermi il sus indirizzo e-mail con il codice di
aumazione che ¢ & stato inviato,

Il modo piu semplice Cosicecttvrions

pagarele fatture. E—
+/ Autorizzi il pagamento delle sue fatture in pochi clic Non ha ricevuto un codice di attivazione?

v/ Piena controllo delle sue fatture Tornare alfimmissione deife-mail,

v/ Oltre 4500 aziende offrono eBill
+ eBill & un servizio gratuito

Confermare




SRR

Il modo piu semplice p
pagare le fatture.
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< Indletro

Scelga il suo indirizzo:

Slippery Road 32
® O g Billingen 2
/' Autorizzi il pagamento delle sue fatture in pochi clic Billetto und Sthne ...
slippery Road 32
Pieno controllo delle sue fatture O (b stiovery

8385 Billingen

Oltre 4500 aziende offrono eBill

eBill & un servizio gratuito

Confermare

@ PNS Bank

&, Fatture
[h Emittenti di fatture

) Autorizzazioni permanenti

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢~

Fatture

Semplifichi I'aggiunta di emittenti di fatture (Nuova versione X
aggiornata)

Permetta agli emittenti di fatture di trovarla mediante il sequente indirizzo
e-mail e di inviarle fatture tramite eBill:

mario.billetto@bills.ch

In sospeso Regolate
Autorizzazione multipla =

@ Non ci sono fatture in sospeso.

Selezionate I'indirizzo con cui volete usare eBill e fat clic su
« »,

Arriverete al portale eBill, dove potrete registrarvi per eBill
presso le aziende desiderate.



Aggiungere un emittente di fatture

Per ricevere fatture dai vostri emittenti tramite eBill, procedete come descritto di seqguito:

@ PNS Bank

&, Fatture
[h Emittenti di fatture

) Autorizzazioni permanenti

Mario Billetto
mariobilletto@bills.ch £~

Emittenti di fatture

—+ Aggiungere

Non ha ancora aggiunto emittenti di fatture.

« Indietro

&, Fatture
[ Emittenti di fatture

2

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢~

Aggiungere emittente di fatture

Ricerca Scopri

® o«

Bellophon GER ‘OneCommunicatiga Sygnio

+ Aggiungere Dilungere + Aggiungere

« Indietro

&, Fatture
[ Emittenti di fatture

%7 Autorizazioni permanenti

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch

Aggiungere emittente di fatture

Bellophon Comm. (Schweiz) SA
% Untere Katzenstrasse 23
8580 Ober-Hagenwil

Effettuila registrazione presso Bellophon Comm. SA , per ricevere in futuro
fatture tramite eBill.

Si registra con i sequenti dati:

Mario Billetto
Hardturmstrasse 201
p\ 8005 Zarich

mario.billetto@bills.ch

Per identificarla in modo univoco Bellophon Comm. SA necessita di ulteriori
informazioni. La preghiamo di compilare il seguente modulo.

Vai al modulo 3

Sul portale eBill fate clic su emittenti di fatture e in seguito
sul pulsante « ».

Cercate I'emittente di fatture desiderato e fate clic su
<« ».

Controllate i dati con i qualivolete registrarvi con I'emittente

di fatture. Clicca su « » per essere reindirizzati
al modulo di registrazione.



Compilate il modulo di registrazione e confermatelo facen-

do clic su « »,
Anmeldung bei Bellophon Comm. (Schweiz) SA D’ora in poi riceverete le fatture eBill dall’azienda selezio-
% nata.
N Die folgenden Angaben werden fur Ihre Anmeldung dbermittelt:
Ballophos Comm. (Schwaizy: SA Name / Adresse Mustermann Max
Untere Katzenstrasse 23 Kanonengasse 12 Postfach 31
8580 Ober-Hagenwil 8004 Ziirich
- soios

Zusétzliche Daten (* obligatorische Felder)

Kunden-Nr. *

E-Mail * [

Nota: non tutti gli emittenti richiedono la compilazione di un modulo di registrazione.

- Mario Billetto
« Indietro mario billetto@bills.ch ¢

Clicca su « » per iniziare a ricevere le fatture
& ratture Aggiungere emittente di fatture eBill dall'azienda selezionata.

[h Emittenti di fatture

Sygnio

Oberer Vogelweg 13
S 8580 Unter-Hagenwil

® =2 | & w04

4 Autorizzazioni permanenti

Effettui la registrazione presso Sygnio, per ricevere in futuro fatture tramite
eBill.

Si registra con i seguenti dati:
Mario Billetto
Hardturmstrasse 201

/O\ 8005 Zurich

mario.billetto@bills.ch




Aggiungere automaticamente emittenti di fatture

Se vuoi che gli emittenti di fatture da cui ricevi o riceverai fatture siano aggiunti automaticamente a eBill, sequi questi

passi:

@ s Bank

& Fatture
[h Emittent di fatture

+ Autorizzazioni permanenti

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢~

Fatture

semplifichi aggiunta di emittenti di fatture (Nuova versione X
aggiornata)

Permetta agli emittenti di fatture di trovarla mediante il sequente indirizzo
e-mail e di inviarle fatture tramite eBill:

mario.billetto@bills.ch

In sospeso Regolate

Autorizzazione multipla =

Aggiungere automaticamente emittenti
di fatture

Attivando la funzione «Aggiungere automaticamente emittenti di fatture»
concede le seguenti autorizzazioni.

¢ Gli emittenti di fatture eBill possono verificare, tramite immissione del
suo indirizzo e-mail, IDI (numero didentificazione dimpresa), numero
tecnico di identificazione o ulteriori informazioni del profilo (come ad
es. numero di telefono o nome utente, se presenti), se lei &
registrato/a come utente eBill. Con la conferma gli emittenti di fatture
eBill riceveranno il suo numero tecnico di identificazione. In seguito
gli emittenti potranno quindi inviarle direttamente fatture eBill, senza
ulteriori passaaai e senza informarla preventivamente. >

Per una ricevuta di fattura semplificata, clicca sul pulsante
« » Sotto «Fatture».

Dopo aver attivato la funzione «

» occorre confermare un Legal
Disclaimer (dichiarazione di non responsabilita). In seguito
potrete ricevere le fatture in eBill senza dovervi prima regi-
strare presso l'emittente di fatture.



< Indietro

Impostazioni

@
() Indirizzo di faturatione
& Ricezione fattura

& Sharing

Mario Billetto
mario.billetogbills.ch

Ricezione fattura

Gli emittenti di fatture aggiunti possono Inviarle le fatture tramite eBill
Ulterieri informazioni

Scelga il metodo che preferisce.

@ Aggiungere automaticamente

Gli emittenti di fatture possono trovarla tramite Il sequente indirizzo e-mal e
inviarle in futuro fatture tramite eBill:

mario billetto@bills.ch

$e non desidera ricevere automaticamente tramite e8illle fatture di un
determinato emittente di fatture, pud definire delle eccezion

nformazioni legall v

O Aggiungere manualmente

Ricevera fatture tramite e8ill solo se ha preventivamente aggiunta
manuaimente femittente di fatture.

Salvare

Panoramica delle registrazioni

Nella voce di menu «Ricezione fattura» é possibile selezio-
nare l'opzione preferita per la ricezione delle fatture.
Clicca su « » per aggiornare le impostazioni.

Per avere una panoramica delle tue registrazioni, procedi come seque:

&, Fatture
[h Emittenti di fatture

+9 Autorizzazioni permanenti

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch £~

Emittenti di fatture

Bellophon GER U
% ellophon U
Elettricita U

S Sygnio U

« Indietro

&, Fatture
[h Emittenti di fatture

) Autorizzazioni permanenti

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢~

Emittenti di fatture bloccati

Gli emittenti di fatture bloccati non possono inviarle fatture tramite eBill.

‘ f OneCommunication

(@p

B seneunicase

=F

Bloccare altri emittenti di fatture «

In «Emittenti di fatturex» potete verificare presso quali emit-
tenti di fatture siete gia registrati.

Per escludere determinati emittenti di fatture dalla funzione
«Aggiungere automaticamente emittenti di fatture»
potete bloccarli: fate clic sul pulsante «

» e selezionate I'emittente di fatture deside-
rato. In seguito questo emittente non potra piu inviarvi fat-
ture con eBill.



Approvare una fattura

Per autorizzare una fattura procedete come descritto di sequito:

In scadenza il 29 maggio 2021

Mario Billetto
@ PNs Banie mariobiletio@bilaich
& Fatture
[h Emittenti di fatture
Regolate

79 Autorizzazioni permanenti

AutonP8one multipla =

Emittente di fatture ~ | | 1mporto ~ Data~ | | Ordinarel

Elettricita e 400.20

+7 Autorizzazioni permanenti

Autorizzazione multipla =
Emittente di fatture ~ || Importo ~ | | Data~ | | Ordinare}
Elettricita cnr 400.20
In scadenza il 20 maggio 2021
O Fattura Chiudere
Conto Data di esecuzione Importo in CHF
‘ Lohnkonto - ‘ ‘ 31.05.2021 ‘ () ‘ ‘ 400.20 ‘
[[] Lesecuzione & stata posticipata alla prima data possibile

o et
Wario Billetto
@ Piis Bank mario illto@bilach A5
& Fatture Fatture
[h Emittenti di fatture
Insospeso  Regolate

Mario Billetto
@ (ST mario bilettogbilk.ch A5
& Fatture Fatture
[h Emittenti di fatture
N ) In sospeso Regolate
7 Autorizazioni permanenti
Maggio 2021
[al Elettricita e 400.20
7
Wl Auorizzaca per il 31 maggio 2021
D Fattura Pit >

Apportare modifiche a un‘autorizzazione

Sul portale eBill, in «Fatture > In sospeso» selezionate
la fattura desiderata, controllatela e autorizzatela con

« ».

Ora potete verificare nuovamente i dettagli ed eventualmente
modificarli. Facendo clic su « » autorizzate il paga-
mento della fattura.

La fattura autorizzata verra spostata nella cartella «

». Potete comunque apportare modifiche ai pagamenti
in sospeso direttamente nell’e-/m-banking fino al momento
dell'esecuzione definitiva del pagamento.

Una volta autorizzato il pagamento di una fattura sul portale eBill, qui non potete pit apportare modifiche. Potete comun-
que apportare modifiche ai pagamenti in sospeso direttamente nell’e-/m-banking fino al momento dell’esecuzione defini-
tiva del pagamento (cfr. capitolo «Approvare una fattura»).



Rifiutare una fattura

Per rifiutare una fattura procedete come descritto di sequito:

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch

& Fatture Fatture

[h Emittenti di fatture

In sospeso Regolate

%9 Autorizzazioni permanenti

Autorizzazione multipla =
Elettricita o 400.20

In scadenza il 29 maggio 2021

D Fattura

\utorizzare

© Rifiutare la fattura
Comunichi allemittente che rifiuta questa fattura e8ill ad es. perché ha

gl pagata con un altro metodo di pagamento. Il rifiuto di una fatura non
pud essere revocato.

Impostare un‘autorizzazione permanente

Sul portale eBill, accanto alla fattura che desiderate rifiutare
fate clic su «Piti >» e selezionate « ».

Una volta rifiutata, la fattura viene spostata da «In sospeso»
a «Regolate».

L'autorizzazione permanente vi consente di automatizzare l'autorizzazione delle fatture. Per impostare un’autorizzazione

permanente procedete come descritto di sequito:

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢

& Fatture Fatture

[h Emittenti di fatture

In sospeso Regolate

) Autorizzazioni permanenti

Autorizzazione multipla =
Elettricita cnr 400.20

Inscadenza il 29 maggio 2021

D Fattura

utorizzare

47 Autorizzazione permanente

crei perr per autorizzare. le
fatture di Elektrizitatswerk in futuro.

Creare autorizzazione permanente

10

Sul portale eBill, accanto alla fattura che desiderate rifiutare
fate clic su «Pit1 >» e selezionate |'opzione «

».



Wario Billett
« Indietro mario.dilletto@bills.ch ¢

Autorizazioni permanenti In seguito specificate le regole per I'autorizzazione perma-
& rarure nente e confermate con « ».

Con un‘autorizzazione permanente si possono autorizzare automaticamente le
[ Emicent difazure fatture. PuO definire i criteri dell autorizzazione permanente per ogni emittente

di fatture. Ulteriori informazioni =
49 Autorizzazionl permanensi

Elettricita

Conto

[ tohnkonto -

Limitata

@ 2 una soglia massima di CHF

O 2 una fattura di importo pari a CHF

A Altre imp

Esecuzione
@ :lla data di scadenza

O afine mese
Ol [ 1} giomo del mese

pa
@ subito

O dal | 12.05.2021

Finoa
@ revoca

O il 31122021 3

e
-

Mario Billetta

« Indietro maric.billetto@bils.ch
R - Con un clic su «Autorizzazioni permanenti» puoi cambiare
& Fatture Autorizzazioni permanentl ) . ) i Lo A .
[ S s Con un'autorizzazione permanernte si pessono autorizzare automaticamente le fcomunicati permanentl automaticiin qUG/SIGSI momento e
4P Autorizzazioni permanenti fatwure. Pud deﬁnireicfi(em dell‘au(orrzzazione permanente per ogni emitiente
di fatture. Ulteriori informazioni « » 0« ».

Elettricita

Conto

[ Lonnkonzo -

Limitata

@ s una soglia massima di CHF

a una fattura di importo pari a CHF
porto p:

~ Aftre

Esecuzione
@ alls data di scadenza
Osanremese

[eX]

giorno del mese

Da

@ subito

Finoa

@ revoca

Q il | 31122021

|
‘ Eliminare ‘

11



Impostare un pagamento rateale

Se un emittente di fatture vi offre la possibilita di pagare a rate, ricevete un avvertimento sul portale eBill. Per selezionare
questa modalita di pagamento procedete come descritto di sequito:

PNS Bank  TEELTED . . N . . . gs .
o et por Con un clic su «Piti >» é possibile selezionare uno dei diversi
5 m Fatture gruppi di rate indicati
[ Emittenti di farture
%7 Autorizzazioni permanenti [ sosbeso Regolate
Autorizzazione multipla =
R  Bellophon Communication (Suisse) AG cHF 240.00

Possibiits G pAGAMENTD FRLEBIE) In scadenza il 11 gwgno 2021

0 Fattura Litorizzare

PNS Bank Mario Billetto . ) . .
© i Un gruppo di rate contiene una o piu rate. Selezionate un

£ Fatture gruppo dirate. Fate clic su « »,
[h Emittenti di fatture
%) Autorizzazioni permanenti nEomesolll  Regolate

Autorizzazione multipla =

= s e

D Fatwra Chiudere

Scelga una modalita di pagamento.
O Fattura complessiva di CHF 240.00, in scadenza il 10 agosto 2021

@ 2 rate, primo pagamento di CHF 120.00, in scadenza il 11 giugno

2021
Rata 1 11 giugno 2021 s 120.00
Rata 2 11 luglio 2021 eur 120.00

Salvare

(@ e e Nella panoramica delle fatture tutte le rate del gruppo scelto

& ratture Fatture viverranno presentate sotto forma di normali fatture singole.

[h Emittenti di fatture

49 Autorizzarioni permanenti MEcteiolll Regolare L
Ora potete ognisingola rata.
Autorizzazione multipla =
Bellophon Communication (Suisse) AG e 120.00

In scadenza il 11 giugno 2021

$R  Bellophon Communication (Suisse) AG cur 120.00
In scadenza il 11 luglio 2021

12



eBill-Sharing

Sevuoi gestire le fatture insieme ad altri utenti eBill di cui ti fidi, procedi come segue:

@ PNS Bank

& Fatture
[ Emittent di fatture

+9 Autorizzazioni permanenti

Mario . etto
mario.billetto@ lis.ch ¢\

2 Impostazioni & il
Fatture @ Indirizzo di fatturazione
&, Ricezione fattura

o Sharing

X Uscire da eBill

In sospeso Regolate

Autorizzazione multipla

« Indietro

Impostazioni
& Impostazioni e-mail
() Indirizzo di fatturazione

&, Ricezione fattura

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢

Sharing

Diritti di accesso concessi

Consenta ad altri di accedere al suo account utente eBill.

3 Ulteriori informazioni s
o sharing

Informazioni legali~~
Non ha concesso ad altri di accedere al suo account utente eBill.

I miei diritti di accesso

Le seguenti persone le hanno concesso l'accesso all'account utente eBill.

Ulteriori informazioni s
Non ha diritti di accesso ad account eBill di altri utenti.

- Mario Billett
« Indietro Ay

Impostazioni
9 Impostazioni e-mail
¢ Indirizzo di fatturazione

&, Ricezione fattura

mario.billetto@bills.ch £~

Sharing

Diritti di accesso concessi

Invito di condivisione inviato a maxm 'mann001@ebill.ch
o Sharing

Consenta ad altri di accedere al suo account utente eBill.

Ulteriori informazioni s

Informazioni legali

—} Concedere 'accesso
" Mario Billetto

¢ Indietro mario.billetto@bills.ch £~
Impostazioni

3 Impostazioni e-mail
() Indirizzo di fatturazione
&, Ricezione fattura

«Q sharing

Sharing

Diritti di accesso concessi

Invito di condivisione inviato a maxm

'mann001@ebill.ch

Consenta ad altri di accedere al suo account utente eBill.
Ulteriori informazioni s

Informazioni legali~

—} Concedere 'accesso

maxmustermann001@ebill.ch
N Inattesa di risposta

Fate clicin alto a destra sul simbolo <. Per configurare eBill
Sharing, nel menu di selezione fate clic su «Sharing».

Nella panoramica dello Sharing vedete i diritti di Sharing
concessi e ricevuti. Per concedere un nuovo diritto di Sharing
fate clicsul pulsante « ». Unavolta inse-
rito l'indirizzo e-mail del partner di Sharing e confermato il
Legal Disclaimer, la persona da autorizzare verra informata
tramite e-mail del nuovo invito allo Sharing.

Nota: Nella panoramica dello Sharing la persona da autoriz-
zare puo accettare o rifiutare I'invito. Se non viene data una
risposta entro 30 giorni, I'invito scade.

Dopo l'accettazione, la persona autorizzata puo autorizzare
orifiutare le vostre fatture e registrarvi o annullare la vostra
registrazione presso emittenti di fatture.

Dopo l'accettazione del vostro invito allo Sharing, la per-

sona autorizzata pud a sua volta invitarvi allo Sharing del
suo account utente eBill.

In qualsiasimomento é possibile eliminare i diritti di accesso
concessi e ricevuti. Atale scopo fate clic sul simbolo del cestino
per eliminare subito il diritto di accesso ricevuto o concesso.



Modificare le impostazioni per eBill

Fate clicin alto a destra sul simbolo per apportare modifiche alle vostre impostazioni personali.
¢« Indietro maraiietol i &5 ‘

In «Impostazioni e-mail» potete modificare il vostro indi-
Impostazioni Impostazioni e-mail rizzo e-mail e attivare le notifiche per eBill.

(2 Impostazioni e-mail

1l suo indirizzo e-mail serve per lidentificazione. Tramite questo indirizzo potra

() Indirizzo difatturazione ricevere anche notifiche.

&, Ricezione fattura

g sharing Indirizzo e-mail

mario.billetto@bills.ch

Notifica e-mail

Desidera ricevere una notifica quando riceve nuove fatture?
@ Notifica con dettagli della fattura

(O Notifica senza dettagli della fattura

(Q Nessuna notifica

Anteprima

Gentile Mario Billetto,

Ha ricevuto una nuova fattura.
Bellophon Comm. (Svizzera) SA
CHF 50.00

in scadenza il 25.05.2021

La preghiamo di trattare la fattura direttamente nell'online
banking.

Cordiali saluti
SIX

Contatto

Per qualsiasi domanda su eBill nel e-/m-banking rivolgetevi direttamente alla vostra banca.
Ulteriori informazioni su eBill sono disponibili su www.eBill.ch.
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https://www.ebill.ch/it/ricevere-fattura.html
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