Gebaude sind der Schliissel fiir unsere nachhaltige Energieversorgung.

Gemeinsam mit seinen 600 Mitgliedsunternehmen entwickelt und fordert der Verein energie-
cluster.ch Losungen fur den COz-neutralen Gebaudepark, vermittelt Wissen an Entscheidungstrager
und informiert die breite Bevolkerung. Mit dem Netzwerk bestehend aus dber 60°000 Interessierten
auf allen Ebenen, uber alle Bereiche und Technologien hinweg, ist der energie-cluster.ch bestens
vernetzt, um interdisziplinare Projekte zu initiieren und die Entscheidungstrager zu erreichen. Der
energie-cluster.ch starkt die Schweizer KMUs, setzt sich fur nachhaltige Arbeitsplatze ein und leistet
einen wesentlichen Beitrag zur Energiewende.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir ab September oder nach Vereinbarung fur 12 Monate
eine/einen:

lhre Aufgaben:

* Mitarbeit beim Projektmanagement unserer Events und Kurse

* Mitarbeit bei der digitalen Umsetzung von Tagungen, Events und Kursen

- Client Management (Pflege der internen Kunden-Datenbanken)

- Administrative Unterstlutzung / Sekretariatsarbeit / Mitgliederbetreuung / Telefonzentrale
* Internetrecherchen

lhre Qualifikationen:

+ Sie befinden sich zurzeit im Studium oder in der Ausbildung mit einem entsprechenden Schwer-
punkt (z.B. Betriebswirtschaft, Umweltwissenschaften, Gebaudetechnik, Marketing oder weitere)
oder Sie haben dieses bereits abgeschlossen (Bachelor- oder Master-Level).

- erste Berufserfahrung im Projektmanagement

- strukturierte und selbstorganisierte Arbeitsweise sowie gute konzeptionelle Fahigkeiten

- Als Teamplayerin sind Sie flexibel, belastbar, eigeninitiativ, neugierig und dienstleistungsorientiert.
« sicheres Auftreten, Kommunikationsgeschick, vernetztes Denken und Durchhaltevermogen

- ausgezeichnete MS Office Kenntnisse (Kenntnisse Adobe InDesign von Vorteil)

- stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Kenntnisse Franzosisch von Vorteil)

- Sie sehen die Herausforderungen, aber auch die Potenziale des Gebaudeparks hinsichtlich der
Energiestrategie 2050.

Arbeiten beim energie-cluster.ch bedeutet:

- eine vielseitige und selbstandige Tatigkeit in einer aufstrebenden Branche

+ Wertschatzung in einem kleinen, aufgestellten Team in einem dynamischen Arbeitsumfeld
* Arbeitsplatz an zentraler Lage in Bern

Richten Sie sich mit Fragen zu dieser interessanten Stelle und lhren vollstandigen Unterlagen bis am 11.08.2022 an
Jurg Karle, Verantwortlicher HR, juerg.kaerle@energie-cluster.ch / 031 381 67 42 und in Folge Ferienabwesenheiten

auch an Tobias Liechti, Senior Projektleiter, tobias.liechti@energie-cluster.ch / 031 384 00 62.
Wir freuen uns auf Sie!
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