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Ηλεκτρολόγος/Μηχανολόγος Μηχανικός (Back Office Τεχνική Υποστήριξη)
Προκειμένου να συμβαδίσουμε με την ανάπτυξη της εταιρείας επεκτείνουμε την ομάδα μας γι' αυτό 

και αναζητούμε έναν: Μηχανικό Τεχνικής Υποστήριξης

Περιγραφή Θέσης:

Αναζητούμε Ηλεκτρολόγο ή Μηχανολόγο Μηχανικό για την υποστήριξη των backoffice τεχνικών 
λειτουργιών μας. Ο ρόλος αυτός είναι καθοριστικός για τη διασφάλιση της υψηλής απόδοσης και 
αξιοπιστίας των προϊόντων της Systemair στον τομέα HVAC.

Βασικές αρμοδιότητες: 

 Διαχείριση backoffice (προσφορές, παραγγελίες και τεχνικές αναφορές).
 Διαχείριση ERP & CRM: χρήση εσωτερικών συστημάτων για σωστή καταχώρηση 

παραγγελιών και παρακολούθηση έργων.
 Διαχείριση τεχνικής τεκμηρίωσης: δημιουργία, οργάνωση και αρχειοθέτηση φακέλων 

και τεχνικών φυλλαδίων.
 Διαχείριση συμβολαίων συντήρησης: σύνταξη προσφορών συντήρησης και 

παρακολούθηση συμβάσεων.
 Αρχικός τεχνικός έλεγχος εισερχόμενων αιτημάτων: πρώτη επαφή για τεχνικά emails, 

φιλτράρισμα και προώθηση σύνθετων θεμάτων στην ανώτερη ομάδα υποστήριξης. 

Προσόντα: 

 Αντίστοιχο πτυχίο ειδικότητας από AEI, TEI (θα ληφθούν υπόψη και άλλα 
εκπαιδευτικά ιδρύματα).

 Τουλάχιστον 2 έτη εμπειρίας σε τεχνικό τομέα, ιδανικά στον κλάδο HVAC.
 Τεχνική κατάρτιση στον κλάδο HVAC.
 Ικανότητα γρήγορης εκμάθησης και επίλυσης προβλημάτων.
 Άριστη γνώση αγγλικών και ελληνικών.
 Πολύ καλές γνώσεις ηλεκτρονικών υπολογιστών.
 Εκπληρωμένες στρατιωτικές υποχρεώσεις (για άνδρες υποψηφίους). 
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Η εταιρεία προσφέρει: 

 Πλήρη απασχόληση.
 Ανταγωνιστικό μισθό (σε σχέση με τα προσόντα και την εμπειρία)

 Συνεχή εκπαίδευση και σεμινάρια εντός των γραφείων καθώς και στα εργοστάσια του 
ομίλου.

 Ένα φιλικό και ομαδικό περιβάλλον εργασίας με προοπτική  για επαγγελματική 
ανάπτυξη.

 Την ευκαιρία να εργαστείτε για έναν παγκόσμιο οργανισμό. 

Παρακαλείστε όπως αποστείλετε το βιογραφικό σας σημείωμα στο 
info@systemair.gr με τίτλο ηλεκτρονικού ταχυδρομείου: 

<Αίτηση για την κενή θέση: Backoffice Support - όνομα, επώνυμο>

Η Systemair Hellas είναι εργοδότης ίσων ευκαιριών. Η πολιτική μας είναι ξεκάθαρη: δεν θα υπάρχουν 

διακρίσεις λόγω ηλικίας, αναπηρίας, φύλου, φυλής, θρησκείας ή πεποιθήσεων, αλλαγής φύλου, 

γάμου/αστικής συμβίωσης, εγκυμοσύνης/μητρότητας ή σεξουαλικού προσανατολισμού.Είμαστε ένας 

οργανισμός χωρίς αποκλεισμούς και προωθούμε ενεργά την ισότητα ευκαιριών για όλους με το σωστό 

συνδυασμό ταλέντων, δεξιοτήτων και δυνατοτήτων. Καλωσορίζουμε όλες τις αιτήσεις από ένα ευρύ 

φάσμα υποψηφίων. Η επιλογή για τους ρόλους θα γίνει με βάση την ατομική αξία και μόνο 




