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Mit seinen fast zehntausend Mitgliedern ist der Bundesverband Materialwirtschaft, Einkauf und Logistik e.V.

(BME) ein fiihrender Fachverband und Netzwerkpartner fir Einkaufs-, Supply-Chain- und
Logistikverantwortliche in Deutschland und Europa.

Seine Ziele sind der Know-how-Transfer durch Erfahrungsaustausch, die Aus- und Weiterbildung von
qualifizierten Fach- und Fuihrungskréften sowie die Férderung neuer Erkenntnisse, Verfahren und Techniken an
der Schnittstelle von Wissenschaft und Praxis.

Zur Erweiterung unseres Teams in Eschborn suchen wir Dich als

Jahrespraktikant/in FOS Fachrichtung Wirtschaft und
Verwaltung (m/w/d)

Deine Aufgaben:

Du wirst in der Zeit Deines Praktikums unter anderem unseren Empfang unterstitzen
bzw. betreuen. Dazu gehort das Empfangen von Gasten und Besuchern, die Bearbeitung
und Verteilung der Post im Haus, die Betreuung der Telefonzentrale, das Vor- und
Nachbereiten der Konferenzraume (Catering und Technik) sowie die Termintberwachung
dieser. Auch wirst du in andere Prozesse in unserem Haus Einblicke haben kénnen. Ob
das in unserer IT-Abteilung sein wird, im Bereich International oder bei der Planung,
Durchfiihrung und Auswertung unserer Seminare, das finden wir anhand Deiner Starken
gemeinsam raus.

Wir suchen Dich, wenn Du:

e gerne im Team arbeitest,
e neues lernen und dich mit kreativen Ideen einbringen mochtest,
e Spal am Umgang mit Menschen hast und kommunikativ bist,



e organisatorische Fahigkeiten mitbringst,
e und gute Umgangsformen besitzt.

Das erwartet Dich bei uns

Alle bei uns Glbernehmen von Anfang an Verantwortung. Das gibt Ihnen die Mdglichkeit, sich in
kurzer Zeit selbst einzubringen und eigene Projekte und Ideen umzusetzen. Wir freuen uns auf
Menschen, die sich weiterentwickeln und mit uns die Zukunft der BME-Gruppe gestalten
mochten!

Entscheidend sind fiir uns Authentizitat, Aufgeschlossenheit und Begeisterungsfahigkeit. Daher
setzen wir in unserem Besetzungsprozess nicht auf Algorithmen und Automatisierung, sondern
auf Menschen, rasche Riickmeldungen und personlichen Kontakt mit...

Bundesverband Materialwirtschaft, Einkauf und Logistik e.V.
Celina Bauer
Abteilung Human Resources
Frankfurter StraBe 27
65760 Eschborn

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung an: personal@bme.de



mailto:personal@bme.de

