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Formatierungsvorlage für Einreichun-
gen zum Wissenschaftlichen Symposi-
um des BME 

Vorbemerkung:  
Diese Formatierungsvorlage soll dazu dienen, einheitlich formatierte Einreichungen 
zum Wissenschaftlichen Symposium des BME zu erhalten. Bitte orientieren Sie sich un-
bedingt bei der Erstellung des Beitrags an den hier verwendeten Formatvorlagen (FV).  

Speichern Sie dieses Dokument unter neuem Namen ab und nutzen diese Kopie als 
Grundlage für Ihre Einreichung! 
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{Titel Ihres Beitrags} (FV „Teil Titel“) 

von {Ihr Name} und {Name Ihres Co-Autors} (FV „Autorenname“) 

Abstract (FV „Überschrift 1 – ohne Zählung“) 

Bitte stellen Sie Ihrer Einreichung einen Abstract mit einer Länge von ca. 1.000 Zeichen 
(inkl. Leerzeichen) voran. 

1 {Kapitel Ebene 1} (FV „Überschrift 1“) 

1.1 Strukturierung {Unterkapitel Ebene 2} (FV 
„Überschrift 2“) 

Zur Strukturierung Ihres Beitrags stehen Ihnen zwei nummerierte Unterebenen („Glie-
derungspunkte“) und eine nichtnummerierte Unterebene (VF „Überschrift ohne Zäh-
lung“) zur Verfügung. 

1.2 Textgestaltung und Zitierweise (FV „Überschrift 2“) 
Benutzen Sie für normale Textpassage die Formatvorlage „Standard“. Im Text können 
Sie wichtige Wörter oder Passagen fett oder kursiv hervorheben. 

Aufzählungen gestalten Sie bitte so: 

 Punkt 1, (FV: „Aufzählungszeichen“) 

 Punkt 2, (FV: „Aufzählungszeichen“) und 

 Punkt 3 (FV: „Aufzählungszeichen“) 

Besonders wichtige Passagen können Sie in einem Kasten darstellen. (FV „Kasten 
Text“) 

Um Quellen anzugeben, verwenden Sie bitte die Harvard-Zitierweise (Theisen, 1998, S. 
130). 
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1.3 Gestaltung von Grafiken, Tabellen und Formeln  

(FV „Überschrift 2“) 

Grafiken (FV „Überschrift ohne Zählung“) 
Bitte beachten Sie, dass genutzte Grafiken/Abbildungen „druckbar“ sind. Nach Mög-
lichkeit sollten die Grafiken/Abbildungen selbst erstellt worden sein (Powerpoint etc.) 
und im Original vorliegen. Problematisch sind zumeist nicht mehr bearbeitbare Bilder 
wie „jpg“. 

Grafiken/Abbildungen dürfen maximal 12 cm breit sein. Bitte weisen Sie der Grafik/Ab-
bildung an sich die Formatvorlage „Grafik“ zu. Unterstehend finden Sie Beispiele für 
Abbildungen und Tabellen sowie deren Beschriftung. 

Abbildung 1: Beispiel einer Grafik/Abbildung (FV „Beschriftung“) 

  

Tabellen (FV „Überschrift ohne Zählung“) 
Tabellen sollten ebenfalls nicht breiter als 12 cm sein. 

Tabelle 1: Beispiel einer Tabelle (FV „Beschriftung Tabelle“) 

 FV „Tabelle Überschrift“ FV „Tabelle Überschrift“ 

FV „Tabelle“ FV „Tabelle“ FV „Tabelle“ FV „Tabelle“ 

FV „Tabelle“ Text (FV Tabelle) Text (FV Tabelle) Text (FV Tabelle) Text (FV Tabelle) 

FV „Tabelle“ Text (FV Tabelle) Text (FV Tabelle) Text (FV Tabelle) Text (FV Tabelle) 

FV „Tabelle“ Text (FV Tabelle) Text (FV Tabelle) Text (FV Tabelle) Text (FV Tabelle) 

Formel (FV „Überschrift ohne Zählung“) 
Formeln gestalten Sie bitte wie folgt: 
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2 Fazit/Zusammenfassung und/oder Ausblick 
(FV „Überschrift 1“) 

Literatur, auf die Sie im Beitrag verweisen, geben Sie bitte am Ende des Beitrags an. 

Literatur (FV „Überschrift 1 – ohne Zählung“) 

Bogaschewsky, R.; Glock, C. (2008): Organisationskosten im Einkauf – eine institutio-
nenökonomisch fundierte Analyse, in: Bogaschewsky, R.; Eßig, M.; Lasch, R.; 
Stölzle, W. (Hrsg.): Supply Management Research – Aktuelle Forschungsergeb-
nisse 2008, Advanced Studies in Supply Management, Wiesbaden. 

Theisen, M. (1998): Wissenschaftliches Arbeiten, 9., aktualisierte und ergänzte Auflage, 
München. (FV „Literatur“) 
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