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Policy for hantering av personuppgifter

Denna policy skall ses som en vagledning fér det arbete som kontinuerligt skall ske fér
att uppfylla kraven enligt EU:s dataskyddsférordning (GDPR). Den grundlaggande
principen &r skydd fér den enskilda personens personuppgifter. Uppgiftsi@mnaren skall
ha kontroll dver sina ldAmnade data. Skadestandsskyldighet uppstar om personen lider
skada genom anvandande och hantering av personuppgifter. Dessa évervdganden
leder till féljande policy.

Insamling

De personuppgifter vi samlar in skall vara av betydelse fér var verksamhet. Vi samlar
inte mer uppgifter &n vad som ar nédvéandigt fér verksamheten. Vid insamlandet ger vi
information om de behov som data uppfyller, hur data behandlas och hur ldnge data
sparas. Informationen till uppgiftslamnaren skall vara tydlig, Iatt att hitta och
lattférstaelig. Information om kontaktperson fér personuppgifter skall ocksa lamnas.

Lagring

Lagring av persondata sker pa sakert satt. Vid anvandande av molntjanster eller 6vrig
digital lagring innebér det att data skyddas fér obehérig genom t.ex. I6senord med
minst 8 tecken, Gemener och versaler, specialtecken och siffror om mdjligt. Det innebér
vidare att vi férvissar oss om att moinlagring sker pa ett sakert satt. Vid behov tecknas
avtal med tjansteleverantdren. Vi begransar tillgdngligheten av personliga datorer ur
skydds- och stéldsynpunkt. Vid behov anvands krypterade harddiskar. Fér data som ej
ar digital skyddas data i arkiv eller pa ett sadant satt att tillgangligheten fér obehérig
person begrénsas.

Behandling

Vi begransar behandling av personuppgifter till namngivna personer. Vi har regler och
rutiner for allt arbete med personuppgifter. Listor av olika typer som innehaller
personuppgifter hanteras pa sadant satt att tillgangen till data fér obehérig minimeras.

Ovrigt

Vi tecknar avtal med alla utanfor Liljeholmens Folkhégskola som behandlar persondata
for Liljeholmens rakning. (Avtal med extern personuppgiftsbitrade.)
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