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Rattigheter och skyldigheter for dig som deltagare pa Liljeholmen

Studeranderattslig standard

En studeranderattslig standard beskriver skolans viktigaste policies, riktlinjer och
rutiner. Som studerande pa Liljeholmens folkhégskola ar det viktigt att du kanner till
vad som férvantas av dig, men ocksa vad du kan forvanta dig av skolan.

Synpunkter och klagomal

Om du har synpunkter eller klagomal kring din studiesituation vander du dig i férsta
hand till din larare och i andra hand till rektor petra.hallgvist@liljeholmen.nu eller
styrelsens ordférande Anders Blaberg, anders.blaberg@liljeholmen.nu

Folkhogskolornas studeranderattsliga rad (FSR)

Om du inte tycker att skolan hanterar dina synpunkter och klagomal kan du vanda
dig till Folkhégskolornas studeranderattsliga rad (FSR) fsr@folkbildningsradet.se.
FSR behandlar till exempel fragor kring information, antagning, deltagarinflytande,
studieplaner, disciplindra atgarder, m.m. Folkhégskolans beslut gallande utfardande
av studieomdomen eller behorighetsgivning kan inte provas av FSR.

Mer information om FSR hittar du pa www.folkbildningsradet.se

Statens mal och syfte med folkbildningen

Syftet med statens bidrag till folkbildningen ar att:
e stodja verksamhet som bidrar till att starka och utveckla demokratin
e Dbidra till att géra det mojligt for en 6kad mangfald manniskor att paverka sin
livssituation och skapa engagemang att delta i samhallsutvecklingen
e bidra till att utjamna utbildningsklyftor och hoja bildnings- och
utbildningsnivan i samhallet
e bidra till att bredda intresset for och delaktigheten i kulturlivet

Huvudmannens profil

Liljeholmen praglas av en kristen grundsyn. Huvudman for skolan ar Evangeliska
Frikyrkan (EFK) som &r ett trossamfund bestdende av 285 forsamlingar med totalt
cirka 32 000 medlemmar. Inom EFK finns tre folkhogskolor, daribland Liljeholmen,
Hyllie Park i Malmé och Orebro folkhdgskola.

Organisation

Liljeholmens folkhogskola ar en ideell forening med tre medlemmar. Evangeliska
Frikyrkan (EFK), EFK Ostgétamissionen och Ryttargardskyrkan i Linkoping. Via
ombud valjer medlemmarna en styrelse som ansvarar for foreningens verksamhet
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och verkstaller arsmotets beslut. Operativt ansvarig pa skolan ar rektor som utgér
skolledning tillsammans med tva studierektorer.

Kursplaner

Varje kurs har sin egen kursplan som du hittar pa var hemsida liksom
kontaktuppgifter till aktuella kursledare dit du kan vanda dig med fragor.

Studieomdome och omprovning

Studerande som fullgjort ett ldsar pa en omddmesberattigad allman kurs har ratt till
studieomdome. Studieomdomet ar resultatet av en samlad bedomning av den
studerandes studieférmaga. Den dr en sammanvagning som genomfoérs av hela den
pedagogiska personalen. Manga faktorer beaktas och matning av inhamtade
kunskaper ar endast en del av underlaget. Denna process kan inte dterskapas av
nagon instans utanfor skolan.

En studerande kan dock alltid vanda sig till rektor och darefter till skolans styrelse
och begara en omprovning av omdomessattningen om den studerande kan ange
skal for detta. Studieomdodmet kan daremot inte dverklagas till Folkbildningsradet,
Folkhogskolornas studeranderattsliga rad eller till annan instans.

En omprévning ska begaras skriftligt till rektor senast en manad efter att den
studerande har delgivits sitt omdome. Vid omprovningen ska den studerande ange
vilka skal som ligger till grund for att den studerande begar en omprovning. Skolan
har sedan tre manader pa sig att aterkomma med ett svar och i forekommande fall
ett nytt omdome. Om den studerande vill overklaga det givha omdomet ytterligare
en gang kan den studerande gora detta till skolans styrelse via styrelsens
ordférande inom en manad med angivande av skalen for omprovningen. Skolans
styrelse har sedan tre manader pa sig att aterkomma med ett svar och i
forekommande fall ett nytt omdome.

Installd kurs

Om det finns risk for att en planerad kurs inte kan genomforas ska den sokande
informeras om detta vid antagningen, eller om en kurs stalls in p g a for fa deltagare
eller av orsak som skolan inte rader 6ver ska berérda sbkande informeras
personligen sa snart det kan ske.

Policy mot alkohol, droger och spel om pengar

| syfte att skapa en trygg studiemiljo ar all verksamhet i Liljeholmen alkohol- och
drogfri. Skolans policy innebar att det inte ar tilldtet att féormedla, anvanda eller vara
paverkad av alkohol eller droger inom skolans verksamhet, under studiebesok,



Liljeholmen

— FOLKHOGSKOLA —
3(6)

digitala traffar eller pa resor arrangerade av skolan. Spel om pengar far inte paverka
relationer och studier/arbete pa Liljeholmens folkhégskola.

Avgifter och kostnader

Undervisning vid folkhogskola ar avgiftsfri. Daremot betalar du en avgift for
studerandeforsakring, laromedel, undervisningsmaterial och studieresor. Kostnader
for respektive kurs framgar av kursplanen.

CSN

Nar du studerar vid folkhdgskola far du studiehjalp till och med varterminen det ar
du fyller 20 ar. Skolan anmaler dig till CSN. Om du ska bo pa skolan kan du aven
soka inackorderingstillagg. Detta soker du sjalv pa en sarskild blankett.

Kursdeltagare 6ver 20 ar kan sdka studiemedel som bestar av bidrag och lan.

Vid forandringar under studietiden ar du skyldig att meddela CSN. Skolan
rapporterar ocksa kontinuerligt till CSN om det sker nagra férandringar i din
skolgang. For mer info se www.csn.se

Studerandeinflytande

| varje kurs finns forum for att ldpande ta upp fragor som ar angelagna for kursen i
dialog mellan larare och deltagare. Skolans kursdeltagare bildar varje ar ett
deltagarrad med representanter fran alla kurser. Deltagarradet mots sa ofta man vill
och diskuterar de fragor som man sjalv bestammer. Ungefar 3-5 ganger per termin
traffas deltagarradet och representanter for skolan. Det moétet kallar vi skolrad. Dar
finns mojlighet att ta upp fragor som ar aktuella, synpunkter pa verksamheten, nya
idéer och arbetsmiljéfragor.

Stod och anpassning vid funktionsvariation

| samband med antagning och/eller kursstart till de olika kurserna fors samtal for att
identifiera om det finns sarskilda behov av stod for att kunna tillgodogora sig
studierna. Utifran detta skapas individuella studieplaner eller anpassningar.

Tillgang till lokaler och utrustning

Skolan hyr lokaler for de olika kurserna. Information om vilka tider lokalerna ar
tillgangliga och vilka som kan bokas utanfor lektionstid redovisas separat.

Det ar forbjudet att anvanda datorer for innehall som kan vara stétande, rasistiskt,
krankande eller pornografiskt. Det ar forbjudet att installera program pa datorerna.
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Forsakringar

Studerande pa skolan ar forsdkrade men sjalvriskerna ar héga och
ersattningsbeloppen ldga. Du bor darfor aven ha ndgon form av egen forsakring.

Utvardering

Vid slutet av varje lasar genomfors en skriftlig utvardering i form av en enkat till alla
kursdeltagare vid langa kurser. Utdver detta genomfors utvarderingar i respektive
kurser i syfte att standigt utveckla och forbattra innehallet. Hur utvarderingen
genomfors kan variera och framgar av respektive kursplan.

Disciplinara atgarder

Om det uppstar problem som vi anser dventyrar din skolgang hos oss, till exempel
hog franvaro eller upprepade forseelser, kallar vi till samtal och uttalar en varning.
Vi diskuterar ocksa hur vi kan stodja dig for att undvika fortsatta problem. Om denna
varning inte leder till forbattring kan du stangas av eller avskiljas fran studierna.

Grunder for avstangning eller avskiljande fran studier ar:

e Alkohol-, narkotika- eller droganvandning
(se Overenskommelse om alkohol, droger och spel om pengar)

¢ Annan hantering av droger

e Missbruk av skolans datanat

e Stold

e Rasistiska, sexistiska eller andra diskriminerande eller krankande
handlingar/ord (se Handlingsplan mot krdankande sarbehandling,
diskriminering och trakasserier)

e Hot och handlingar som astadkommer fysisk skada pa person eller skolans
egendom (se Policy och handlingsplan vid vald och hot om vald)

e Om personen eller handlingen orsakar ett arbetsmiljoproblem

e Upprepad misskotsel av studierna

Beslut om avstangning och/eller avskiljande fattas av rektor i samrad med kursledare. |
grova fall dar studerande eller personal utsatts for risk kan rektor omedelbart stanga av
eller avskilja den studerande fran skolan. Dessa beslut kan éverklagas skriftligt till skolans
styrelse.

Hantering av personuppgifter

Lilieholmens folkhogskola varnar om din personliga integritet och din ratt att sjalv
ha kontroll over dina personuppgifter. Det ar darfor viktigt att du kanner dig trygg
med hur vi behandlar dina uppgifter. GDPR har bland annat till syfte att skydda
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enskildas grundlaggande rattigheter och friheter — sarskilt din ratt till skydd av
personuppgifter.

Vilka uppgifter vill vi ha?
Med personuppgifter avses namn, personnummer, adress, e-postadress och andra,
av dig lamnad information/uppgifter som har relevans for din tid pa Liljeholmen.

Hur hanterar vi dina kontaktuppgifter?

Nar du fyller i ett kontaktformular, ansoker eller pa annat satt skickar dina
personuppgifter ar du medveten om att vi samlar in, lagrar och behandlar dina
personuppgifter i enlighet med svensk lag. Vi lamnar inte ut uppgifter till tredje part
savida denna organisation inte har ett bitrddesavtal med Liljeholmens folkhégskola.
Detta galler vara administrativa skolverktyg samt var webbplats.

Uppgifterna anvands for att fullgéra vara ataganden mot dig och aven for
administration, planering, fakturering, kvalitetsarbete, statistik, bidragsansokningar,
bokforing samt fullgorande av skyldighet enligt lag eller myndighetsbeslut.

Hur lange vi sparar data?

Vi kommer att behandla dina personuppgifter under sa lang tid som ar nédvandigt.
Olika uppgifter kommer att sparas olika lange. S3 lange du ar deltagare och
maximalt tva ar efter avslutade studier sparas dina uppgifter. Darefter sparar vi
enbart dina kontaktuppgifter. | de fall det finns lagkrav pa att spara uppgifter under
langre tid, sa foljer vi sddana lagar. Bokforingslagen ar ett exempel pa lagstiftning
som sager att underlag maste sparas i viss langre tid. Vi sparar uppgifter tills
obetald faktura ar betald och maximalt under ett ar dérefter med undantag for
uppgifter som vi maste spara enligt bokféringslagen. For din skull sparar vi
kursintyg/behdrighetsintyg i 50 ar. De uppgifter vi inte ar skyldiga enligt lag att
spara kan vi ta bort om du sa dnskar.

Hur skyddar vi dina uppgifter?

Vi vidtar atgarder for att skydda dina uppgifter i enlighet med
dataskyddsforordningen. Detta innebar att vi har rutiner och regler kring dataskydd,
t ex en minimering av personuppgiftshantering, losenordsskyddade datorer och
konton. For data som ej ar digital skyddas data i arkiv eller pa ett sddant satt att
tillgangligheten for obehorig person begransas.

Laglig grund
Hanteringen av dina personuppgifter grundar sig i den lagliga grund som finns
i Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2016/679. Artikel 6.1 (b, d, f)
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Kontaktperson gallande GDPR

Har du fragor eller om du skulle anse att var behandling av dina personuppgifter
inte sker i enlighet med dataskyddslagstiftningen ber vi dig att kontakta
petra.hallgvist@liljeholmen.nu. som ar personuppgiftsansvarig vid Liljeholmens
folkhogskola.

Sekretessregler

Skolan lamnar inte ut personbunden information eller bildmaterial utan den
studerandes medgivande, forutom sadana uppgifter som kravs for att rapportera var
verksamhet till de myndigheter som vi ar rapporteringsskyldiga infor, d v s Centrala
Studiestédsnamnden (CSN), Statistiska Centralbyran (SCB) och Folkbildningsradet.
Studerande som har skyddad identitet rapporteras enligt dessa gallande normer till
SCB och CSN.

Mer information
P3 Liljeholmens hemsida kan du ldsa mer om skolans olika policies och hitta lank for
tillbudsanmalan och kontaktuppgifter till skolans personal och styrelse.
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