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Studeranderattslig standard

Det hér dr Liljeholmens folkhdgskolas studeranderittsliga standard. Den beskriver sko-
lans viktigaste policyer, riktlinjer och rutiner som péaverkar dig som studerande och din
studiesituation pa skolan. Som studerande pa skolan &r det darfor viktigt att du kénner
till dessa. Syftet med denna studeranderéttsliga standard &r att du som studerande ska
veta vad som forvéntas av dig, men ocksd vad som du kan forvinta dig av skolan.

Folkhégskolornas studeranderittsliga rad (FSR)

For att stirka de studerandes réttigheter inom folkhdgskolan har Folkbildningsradet fatt
i uppdrag av folkhdgskolorna att starta Folkhdgskolornas studeranderittsliga rad, FSR.
Alla kursdeltagare pa folkhogskola kan vinda sig till FSR.

Foljande fragor kan behandlas av FSR: information innan den studerande dr antagen,
information vid kursstart, deltagarinflytande och studeranderétt, avgiftsfri undervisning,
intyg, om en kurs upphor eller stills in, utvirdering, forsékringar, disciplindra atgérder
samt arkiv- och sekretessregler. Folkhogskolans beslut gillande utfardande av studie-
omdomen eller behorighetsgivning kan inte provas av FSR.

Om man tycker att man blivit felaktigt behandlad av skolan eller att skolan brustit i sin
information kan man i forsta hand prata med sin ldrare, i andra hand rektor Daniel Bjur-
hamn daniel.bjurhamn@liljeholmen.nu eller kontakta styrelsens ordférande Lennarth
Hambre, lennarth@hambre.se Man kan ocksa vinda sig med sina fragor direkt till FSR.
FSR kommer da att bedoma om &drendet har hanterats korrekt enligt skolans studerande-
rittsliga standard. E-postadressen till FSR ér fsr@folkbildningsradet.se Mer information
om FSR hittar du pa www.folkbildningsradet.se

Statens syfte

Syftet med statens bidrag till folkbildningen &r att:

* stddja verksamhet som bidrar till att stirka och utveckla demokratin

* bidra till att gora det mojligt for en 6kad méngtald ménniskor att paverka sin livssi-
tuation och skapa engagemang att delta i samhéllsutvecklingen

* bidra till att utjamna utbildningsklyftor och hoja bildnings- och utbildningsnivén i
samhillet

* Dbidra till att bredda intresset for och delaktigheten i kulturlivet

Huvudmannens profil

Liljeholmen préglas av en kristen grundsyn. Huvudman for skolan dr Evangeliska Fri-
kyrkan. EFK ér ett trossamfund bestdende av 330 férsamlingar med totalt cirka 30 000
medlemmar. Inom EFK finns tre folkhogskolor diribland Liljeholmen, och en teologisk
hogskola, Orebro Missionsskola.

Organisation

Liljeholmens folkhdgskola ar en ideell forening med tre medlemmar. Evangeliska Fri-
kyrkan (EFK), EFK:s medarbetarforbund och EFK Ostgétamissionen. Via ombud vil-
jer medlemmarna styrelse som bl a svarar for foreningens verksamhet och verkstiller
arsmotets beslut. Operativt ansvarig pa skolan ar rektor. Till sin hjélp har han en skol-
ledning som bestar av rektor, bitrddande rektor och servicechef.
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Vision for Liljeholmen
Pa Liljeholmen &r verkligheten storre. Unik gemenskap och fulla hus blir till en livsresa.

Kursplaner

Varje kurs har sin egen kursplan. I denna hittar du information som &r specifik for den
kursen. Du hittar information om mal, syfte, pedagogik, genomforande, antagning, elev-
inflytande och utvérdering, intyg och studicomddmen, terminstider, frinvaro och sjuk-
dom, kostnader och kontaktuppgifter. Kursplanerna hittar du pa var hemsida. Varje kurs
har en kursforestandare som du kan vinda dig till med fragor och funderingar. Adresser
och telefonnummer finns pa hemsidan.

Instélld kurs

Om det finns risk for att en planerad kurs inte kan genomf6ras ska den sdkande inform-
eras om detta vid antagningen, eller om en kurs stélls in p g a for fa deltagare eller av
orsak som skolan inte rader dver ska berorda sokande informeras personligen sé snart
det kan ske.

Drogpolicy
Skolans drogpolicy innebdr att det inte ar tillitet att formedla, anvédnda eller vara paver-

kad av ndgon typ av drog — alkohol inberdknat, inom skolans omrade eller under resa
arrangerad av skolan. Den giller kursdeltagare, géster och personal.

Avgifter och kostnader

Undervisning vid folkhogskola ér avgiftsfri. Daremot betalar man for kost, logi, allmin
service, undervisningsmaterial och studieresor. Kostnad for olika boendeformer framgar
av skolans hemsida. Tillkommande kostnader for olika kurser framgér av kursplanen for
respektive kurs.

CSN

Niér du studerar vid folkhdgskola far du studiehjélp t o m varterminen det ar du fyller
20. Skolan anméler dig till CSN. Om du ska bo pa skolan kan du dven soka inackorde-
ringstillagg. Detta soker du sjdlv pé sérskild blankett.

Kursdeltagare 6ver 20 ar kan soka studiemedel som bestar av bidrag och lén.

Vid fordndringar under studietiden &r du skyldig att meddela CSN. Skolan rapporterar
ocksé kontinuerligt till CSN om det sker nagra fordndringar i din skolgang, t ex hog
frdnvaro. FOr mer info se www.csn.se

Studerandeinflytande

Skolans kursdeltagare bildar varje ar ett elevrdd med representanter fran alla kurser.
Elevradet moéts sé ofta man vill och diskuterar de frdgor som man sjélv bestimmer. Un-
gefdr 4-5 ganger per termin tréffas elevradet och representanter for skolan. Det motet
kallar vi Skolrad. Dér finns mdjlighet att ta upp fragor som ar aktuella, synpunkter pa
verksamheten, nya idéer och arbetsmiljofragor. Vi dr angeldgna om att ni som kursdel-
tagare skall ge skolan en snabb feedback pa det som vi gor eller om ni dr missndjda med
ndgot. D4 finns det forhoppningsvis tid att gora nagot &t saken. Utover ovanstdende har
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vi dven olika fokusgrupper. Dessa varierar lite ar frin ar och fokuserar pé tex idrott och
hilsa, milj6, mat.

Studerande med funktionsnedsattning

De flesta undervisningslokaler och allmidnna utrymmen ér tillgéngliga for rullstols-
burna, och dven ett antal internatrum. Horselslinga finns i skolans storre samlingssalar.

Pedagogiskt stod vid funktionsnedsattning eller bristande kun-
skaper i svenska

Vid behov av pedagogiskt stod eller sédrskilda insatser, tex vid bristande sprakkunskaper
finns mojlighet for skolan att ansdka om extra stod.

Tillgang till lokaler och utrustning

Pa skolan finns manga lokaler som du har tillgang till. Vi har &dven instrument som du
far anvénda. Hur detta sker far du information om vid kursstart.

Datorer och internet

Pa skolan finns datorer i biblioteket och flera klassrum. Skolarbete har alltid foretrade
framfor privat anvindade. Det forbjudet att anvinda datorerna for innehall som kan vara
stotande, rasistiskt, krankande eller pornografiskt. Det dr forbjudet att installera program
pa datorerna.

Foérsékringar

Alla som studerar vid skolan dr forsdkrade men sjélvriskerna dr hoga och ersittningsbe-
loppen laga. Darfor bor man ha nadgon form av hemforsdkring. For den som inte dr skri-
ven pa studieorten kan det vara sa att den hemforsékring man har pa folkbokforingsor-
ten kan vara tillrackligt d&ven for studieorten. Detta bor man kontrollera med forsik-
ringsbolaget. Den som &r skriven pa studieorten bor ha en egen hemforsidkring. Denna
bor omfatta ansvar, inbrott, vattenskada, brand, allrisk och olycksfall. Manga forsik-
ringsbolag har speciella forsékringar for studerande.

Utvérdering
Vid slutet av varje lasér genomfors en skriftlig utvardering i form av en enkdt till alla

kursdeltagare vid langa kurser. Utover detta genomfors utvirderingar i kurserna. Inne-
hallet 1 dessa framgar av respektive kursplan.

Disciplinéra atgérder

Om det uppstar problem som vi anser dventyrar din skolgidng hos oss, t ex hog franvaro
eller upprepade mindre forseelser kallar vi till ett samtal och uttalar en varning. Vi dis-
kuterar ocksa hur vi kan stddja dig for att undvika fortsatta problem. Om denna varning
inte leder till en forbéttring kan du avsténgas eller avskiljas frén dina studier.

Grunder for avstangning eller avskiljande fran studier ar

* Alkohol-, narkotika-, droganvindning (se Overenskommelse om alkohol- och drog-
frihet och Drogpolicy)

* Annan hantering av droger

* Missbruk av skolans datanét
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e Stold

* Rasistiska, sexistiska eller andra diskriminerande eller krinkande handlingar/ord (se
Handlingsplan mot krdnkande sérbehandling, diskriminering och trakasserier)

* Hot och handlingar som astadkommer fysisk skada pé person eller skolans egendom
(se Policy och handlingsplan vid véld och hot om vald)

*  Om personen eller handlingen orsakar ett arbetsmiljoproblem

¢ Upprepad och ldngdragen misskdtsel av studier

* Obetalda fakturor till skolan

Beslut om avstdngning och/eller avskiljande fattas av rektor i samradd med kursforestdndare.

I grova fall dér studerande eller personal utsétts for risk kan rektor omedelbart stinga av
eller avskilja den studerande frén skolan. Dessa beslut kan overklagas skriftligt till
skolans styrelse.

Grunder for avskiljande fran boende

Avbrutna studier eller deltagare som bryter mot hyres- och/eller ordningsregler och ej
réittar sig efter de varningar som utfardats.

Hantering av personuppgifter
Liljeholmens folkhdgskolas har en policy for GDPR som finns pé vér hemsida.

Trygg hantering av dina personuppgifter

Liljeholmens folkhdgskola vérnar om din personliga integritet och din rétt att sjilv ha
kontroll 6ver dina personuppgifter. Det dr dérfor viktigt att du kdnner dig trygg med hur
vi behandlar dina uppgifter. GDPR har bland annat till syfte att skydda enskildas grund-
laggande réttigheter och friheter — sérskilt din rtt till skydd av personuppgifter.

Vilka uppgifter vill vi ha?

Med personuppgifter avses namn, personnummer, adress, e-postadress och andra, av dig
lamnad information/uppgifter som har relevans for din tid pd Liljeholmen.

Hur hanterar vi dina kontaktuppgifter?

Naér du fyller i ett kontaktformuldr, ansoker eller pa annat sétt skickar dina personupp-
gifter &r du medveten om att vi samlar in, lagrar och behandlar dina personuppgifter i
enlighet med svensk lag. Vi lamnar inte ut uppgifter till tredje part sdvida denna organi-
sation inte har ett bitrddesavtal med Liljeholmens folkhdgskola. Detta géller vara admi-
nistrativa skolverktyg samt var webbplats.

Uppgifterna anvinds for att fullgdra vara dtaganden mot dig och dven for administrat-
ion, planering, fakturering, kvalitetsarbete, statistik, bidragsans6kningar, bokforing samt
fullgérande av skyldighet enligt lag eller myndighetsbeslut.

Hur lange vi sparar data?

Vi kommer att behandla dina personuppgifter under sa lang tid som ar nddvandigt.
Olika uppgifter kommer att sparas olika ldnge. Sa lange du ér deltagare och maximalt
tva ar efter avslutade studier sparas dina uppgifter. Dérefter sparar vi enbart dina kon-
taktuppgifter. I de fall det finns lagkrav pé att spara uppgifter under langre tid, sa foljer
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vi sddana lagar. Bokforingslagen ér ett exempel pé lagstiftning som séger att underlag
maste sparas i viss ldngre tid. Vi sparar uppgifter tills obetald faktura ar betald och max-
imalt under ett &r ddrefter med undantag for uppgifter som vi méste spara enligt bokfo-
ringslagen. For din skull sparar vi kursintyg/behorighetsintyg i 50 ar. Sjilvklart kan vi
ta bort dessa uppgifter om du sa onskar.

Hur skyddar vi dina uppgifter?

Vi vidtar atgérder for att skydda dina uppgifter i enlighet med dataskyddsférordningen.
Detta innebdr att vi har rutiner och regler kring dataskydd, t ex en minimering av per-
sonuppgiftshantering, 16senordsskyddade datorer och konton. For data som ej ér digital
skyddas data i arkiv eller pé ett sddant sétt att tillgdngligheten for obehorig person be-
gransas.

Laglig grund

Hanteringen av dina personuppgifter grundar sig i den lagliga grund som finns
1 Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2016/679. Artikel 6.1 (b, d, f)

Kontaktperson gallande GDPR

Har du fragor eller om du skulle anse att var behandling av dina personuppgifter inte
sker i enlighet med dataskyddslagstiftningen ber vi dig att kon-
takta johannes.stenberg@liljeholmen.nu

Personuppgiftsansvarig dr Liljeholmens folkhdgskola.

Sekretessregler

Skolan ldmnar inte ut personbunden information eller bildmaterial utan den studerandes
medgivande, forutom sadana uppgifter som kréivs fora att rapportera var verksamhet till
de myndigheter som vi dr rapporteringsskyldiga infor, d v s Centrala Studiestddsndmn-

den (CSN), Statistiska Centralbyran (SCB) och Folkbildningsradet. Studerande som har
skyddad identitet rapporteras enligt for detta géllande normer till SCB och CSN.

Rimforsa 2019-10-10

Lennarth Hambre Daniel Bjurhamn
Ordférande Rektor
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